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Ce guide vous accompagne
dans l'utilisation des outils
utiles pour la planification des
cours en groupes de besoins.
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La notion de besoin appliquée aux matiéres, aux éléves et aux groupes

Pour gagner du temps lors de la mise en place des groupes de besoins, vous allez définir :

... les matiéres concernées par

les groupes de besoins

voir GEEED)

Groupes de

besoins
FRANCAIS v
MATHEMATIQUES v 4

... le besoin (A, B ou C) de chaque

... le besoin (A, B ou C) correspondant

éléve pour chaque matiére concernée a chaque groupe

Voir @ildal=RaX-Xe1"Nals

VO riche s

Besoin Besoin

FRANCAIS MATHEMATIQUES

Eleve 1 B 6FGR-1 c
Eleve 2 C C 6FGR-2 B
Elave 3 B \ B 6FGR-3 C
e Ty

Eléeve 4 A a 6FGR-4 A

¥ /

Eléve 5 C 6FGR-5 B

Q Si les besoins des éléves et des groupes sont
définis, I'affectation des éleves aux groupes est
trés rapide ou peut méme étre automatique (voir
page 22) !



Trois cas pratiques pour s'orienter

Dans tous les cas, votre objectif sera de dédier des créneaux aux enseignements concernés afin que tous les éléves soient occupés

en méme temps.

Premier cas

3 classes / 4 groupes
et 4 professeurs par matiere

ey

w
£47)
s |

ry &

MaA Mp Mc Mc

a a @ ’? Alignement 2

Si vous disposez d'un nombre suffisant
d'enseignants d'une matiéere sur le méme
créneau, vous pouvez créer des alighements
standards.

Voir ou le parcours complet de

tutoriels vidéo, page 27.

F = groupe de francais
M = groupe de mathématiques
A, B et C = différents besoins identifiés

& Alignement1

Deuxieme cas

6 classes /8 groupes
et 4 professeurs par matiere

FA FB Fc Fc
“ € "

fens)

. | Alignement1

Alignement 2

]
4D
fed)

MaA Mp Mc Mc
g 0 8 Q| aignement

Ma Mp Mc Mc
? 0 8 g | Aisnements

Si vous ne pouvez pas, ou he souhaitez
pas, mobiliser tous les enseignants d'une
matiére sur le méme créneau, vous pouvez
créer des alignements standards en
considérant deux cohortes de classes par
niveau qui travailleront sur deux créneaux
différents.

Voir le parcours complet de tutoriels vidéo,
page 28.

Troisieme cas

3 classes / 4 groupes
et 2 professeurs par matiere

FA Fc
@
FB FcC

MB Mc
() [

@ Alignement 1

£

Ma Mc
(]

ﬁ Alignement 2

Si vous ne pouvez pas ou ne souhaitez
pas mobiliser tous les enseignants d'une
matiére sur le méme créneau, vous pouvez
générer des alignements mixtes avec deux
matiéres. Pour constituer ces alignements
en respectant les besoins des éléves, vous
pouvez utiliser l'onglet « Spécialités et
besoins ».

Voir ou le parcours complet de

tutoriels vidéo, page 29.



Les questions que vous allez probablement vous poser

L'onglet Spécialités a été renommé Spécialités et
besoins : cela signifie-t-il que je dois planifier mes cours
de francais et mathématiques de sixiéme et cinquiéme
dans cet onglet ?

Les fonctionnalités utiles pour générer les groupes et les cours de
spécialités peuvent étre utilisées pour générer les groupes et les cours
de besoins (voir page 9) mais ce n'est pas une obligation ! Elles
sont utiles uniguement si vous ne disposez pas assez d'enseignants
pour des alignements standards et souhaitez faire des alignements
hybrides avec du francais et des mathématiques.

J’'aimerais tester I'onglet Spécialités et besoins mais je n'ai
pas encore les besoins des éléves, comment faire ?

Il est possible de générer tous les parcours possibles et de saisir les
effectifs probables pour générer les groupes et les cours.

Il existe trois besoins A, B et C. Comment faire si je
souhaite répartir les éléves en deux besoins seulement ?

Vous pouvez utiliser deux des lettres seulement et ignorer la troisieme
Par exemple : A pour les éleves en effectif réduit, B pour les éleves en
effectif normal.

Comment gérer les périodes « cours en classe entiére » /
« cours en groupes de besoins » ?

Il est possible de créer un découpage personnalisé et d'utiliser les
périodes pour remettre les éleves en classe entiére sur gquelques
semaines (voir page 13 et suivantes).

Faut-il faire des groupes a effectif variable comme pour
I'accompagnement personnalisé ?

C'est utile uniguement si vous souhaitez laisser les enseignants
modifier la composition des groupes chague semaine. Si vous ne le
faites pas, vous pourrez quand méme changer les éléves de groupe en
cours d'année par glisser - déposer (voir page 23).

Se



Désigner les matiéres concernées

e 1 e e :
Matiéres E @ i T:E:' E 9 Spécialités et besoins  Professeurs Classes Groupes Pour utiliser tous les outils relatifs aux groupes de
besoins, il est nécessaire de désigner les matiéeres
Liste des matieres concernées. Cela prend quelques secondes !
=== Code Libellé Discipline Acc. pers.| Gr. Bes, Q 1 Rendez-vous dans I'affichage Emploi du temps >
v F2 Matiéres > Liste.

i+ Créer une matiére

FRAMNC

MATHS

FRANCAIS
MATHEMATIQUES
1ere Spe

ALLEMAND Lv2
ANGLAIS LV SECTION
ANGLAIS LWV

L0202 LET MODERN
L1300 MATHENATIQ

LO421 ALLEMAND
LO422 ANGLAIS
LO422 ANGLAIS

2 Sielle n'est pas visible, affichez la colonne Groupes de
besoins dans la liste en utilisant le bouton .

= 3 Double-cliuez dans cette colonne pour les matieres
concernées (a priori le francais et les mathématiques).
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Fréguence : | H-Cours hek = |

Respecte les récréations

Familles : C]

Ressources du cours

Matigres 1
FRANC - FRANCAIS
3 Profezzeurs 4

Auzaur Amandine
Eha Aline

Plaquée Laure
Zeblouse Agathe
+ Personnels 0
+ Groupes 0
+ Clas=es 3
BEME1

BEME2

BEMES3

+ Parties

+Eléves détachés
+ Salles

+ Matérigls

o o o o

Cours en coenseignement

Créer un alignement standard (1)

Dizponibilité

(™ Indisponibilités

0gh0a

05h00

10h10

11h10

12h00

13h00
13h30

14h30

15h30

16h30

17h30
18h00

Mombre d'exemplaires IZI

Indisponibiités optionnelles

[ Annuler ][

Cette possibilité convient si vous disposez d'un nombre

suffisant drenseignants de frangais / mathématiques.

Caractéristiques

Vous créez alors des cours complexes avec toutes les
classes du niveau.

1 Rendez-vous dans l'affichage Emploi du temps >
Cours > Liste.

2 Lancez la commande Editer > Nouveau cours ou le
raccourci Ctrl + N.

3 Précisez la matiére, ajoutez les enseighants et toutes
les classes du niveau.

4 Cliquez sur Créer.

4
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Créer un alighement standard (2)

. Preciser les cours complexes

Seances d'enseignement

Professeur Matiere Groupe Classe Partie
Auzaur FRANCAIS - ~7ANC GFRANCA1 <BEME1> GEME1F. 4 _1, <6EMEZ> GEME2FRANC_1, <6EME3> 6EME3FRANC_1
Eha FRANCAIL 3 ANC GFRANC2 <6EME1> GEME1FRANC_2, <6EMEZ> 6GEME2FRANC _2, <6EME3> 6EME3FRANC_2
Plaquee FRANCAIS - FRANC GFRANC3 <GEME1> EME1FRANC _3, <6EMEZ> 6EME2FRANC_3, <6EME3> BEME3FRANC_3
4Q|@

Mode de répartition des séances d'enseignement

Gérer comme des groupes a effectif variable ﬁ

| Une séance par professeur [5) 6

Représentation graphigue

Cours complexe Cours non placeé de 1h00

Plaguée Laure Zeblouse Agathe Eha Aline
pis e pis fin

Matiéres 1 0hoo Auzaur Amandine

FRANC - FRANCAIS

+ Professeurs 4

Auzaur Amandine
Eha Aline 7
Plaquée Laure

Zeblouse Agathe

FRANCAIS
[6FRANCZ]

+ Personnels 0 FRANCAIS

[6FRANCA]

FRANCAIS
[6FRANC3]

FRANCAIS
[6FRANCA]

+ Classes

BGEME1

BGEME2

BGEME3

+ Parties

+ Eléves détachés
+ Salles

+ Katériels

< Verrouiller leg séances \L

+ Groupes 0

(=N -NN=-RN-=]

0h30

Tho0

<GEME1> EME1FR...
<BEME2> 6GEME2FR...
<BGEME3> GEME3FR...

<GEME1> GEME1FR...
<BEMEZ2> 6EME2FR...
<GEME3> BEME3FR...

<GEME1> 6EME1FR...
<BEME2> 6EME2FR...
<GEME3> GEME3FR...

<GEME1> GEME1FR...
<BEMEZ> BEME2FR...
<BEME3> BEME3FR...

a1 a2

at ]

al a2

a1 a2

Salle Alt. Pond. | Freq.
H 1 H |
H 1 H
H 1 H
[ Annuler la répartition ]

Professeurs visibles @

Séance sélectionnée
Matiéres

+ Professeurs

+ Personnels

+ Groupes

+ Classes

+ Parties

+ Eléves détachés
+ Salles

+ Katériels

i [ ]

-EN-BN-BE-NN-EN-EN-N-N -]

‘ Fermer 8

La précision du cours génére automatiquement les
parties de classe et les groupes.

8

Sélectionnez le cours créé a I'étape précédente.

Ouvrez la fenétre de précision du cours avec la
commande Editer > Préciser ou le raccourci Ctrl + R.

Si la matiere préférentielle des professeurs n'a pas été
définie au préalable, précisez-la.

Par défaut, les groupes pourront étre composeés
d'éleves venant de toutes les classes du niveau.

Si la composition des groupes doit étre modifiable
semaine par semaine par les enseignants, choisissez
l'option "groupe a effectif variable". Si la composition
des groupes sera modifiée seulement quelques fois
pas an, ce n'est pas nécessaire, vous pourrez faire les
changements par glisser-déposer (voir page 23).

Choisissez Une séance par professeur comme mode
de répartition.

Les séances, les groupes et les parties de classe créés
s'affichent.

Cliguez sur Fermer.

Q Une fois I'alighement standard créé, vous pouvez le
dupliguer avec la commande Editer > Dupliquer la
sélection ou le raccourci Ctrl + D pour créer rapidement
tous les cours de la semaine de cette matiere.
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Générer automatiquement des alignements mixtes (1)

Offres de parcours

Libelle MEF Clagses MNb.choix Gr.bes. Eff.calc.
2 rF
[} Créer un .& pour les MEF concernés

Une offre regroupe tous |es enseignements associés 4 un MEF et fixe le nombre de matiéres gue les éléves devront suivre
1 K =}

Enseignements proposés par I'offre

Libellé Effectif
Y

[} Définir Ik 3 .eignements proposes par loffre

FRAMNC - FRANCAIS-A 50
FRANC - FRANCAIS-B 39
FRANC - FRANCAIS-C 0
MATHS - MATHEMATIQUES-A 50
MATHS - MATHEMATIQUES-B 39
MATHS - MATHEMATIQUES-C 0

0

&

BEME - Parcours proposes

FRAMNC-A
FRAMNC-4
FRAMNC-4
FRANC-B
FRANC-B
FRANC-B
FRANC-C
FRAMNC-C
FRANC-C

Nom
F

[#! Créer un parcours

MATHS-4&
MATHS-B
MATHS-C
MATHS-4
MATHS-B
MATHS-C
MATHS-4&
MATHS-B
MATHS-C

[ T e S = T = T = B e B == Y = I

Mode cumulé

Nb. &élé. | Eff. zaisi.

23
25

25
14

(=T — T — N ]

(27 % O

Cette possibilité est a explorer si vous ne disposez pas
d'un nombre suffisant d'enseignants d'une matiére
sur le méme créneau : elle permet d'aligner sur le
méme créneau des cours de francais et des cours de
mathématiques.

1 Rendez-vous dans l'affichage Emploi du temps >
Spécialités et besoins > Liste des offres proposées.

2 Cliguez sur Créer une offre pour MEF concernés,
saisissez un libellé et choisissez le ou les MEF de 6e ou
5e dans la fenétre de sélection.

3 Cliquez sur Définir les enseignements proposes
par l'offre et cochez les deux matieres désignées
auparavant (voir page 6).

4 A droite, cliquez sur Créer un parcours et choisissez
Générer tous les parcours possibles : EDT affiche
toutes les combinaisons possibles en tenant compte

des deux matieres et des trois besoins possibles.

5 Si, a cette étape, vous n'avez pas encore les besoins
réels des éleves : saisissez les effectifs probables pour
chaque combinaison. Si vous pensez répartir les
éleves en deux besoins seulement, ignorez toutes les
combinaisons contenant le besoin C.

Q Sivousdisposezdesbesoinsréelsdeséléves, saisissez
ou importez-les (voir page 18 ou page 19) avant
de générer les parcours avec la commande Générer
les parcours nécessaires.
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Générer automatiquement des alignements mixtes (2)

Deuxiéme étape : vous préparez la génération des
Génération des groupes de Foffre | 6EME = groupes en indiquant vos contraintes d'effectifs et
éventuellement d'alignement.

* Parcours definis *Nombre de groupes nécessaires

Nom Nb.&le. | | R Libellé Effectif | Eff. min. |Eff. max. Nb.Gr. |0 1 Rendez-vous dans l'affichage Emploi du temps >
NG | MATHE A . g FRANC - mems_; g Spécialités et besoins > Génération des groupes de
s i - rzm- parcours.
FRANC-A| MATHS-C 0 FRANC - FRANCAIS-C 2 Saisissez pour chague enseignement l'effectif
FRANC-B | MATHS-A 0 MATHS - MATHEMATIQUES-A 50 20 ag 2 maximum : le nombre de groupes nécessaires est
FRANC-B | MATHS-B 0 MATHS - MATHEMATIQUES-B 39 20 20 2 Mis a jour automatiguement. Si nécessaire, cliquez
FRANC-B | MATHS-C 0 MATHS - MATHEMATIQUES-C 0 20 35 0 sur le bouton I#] pour saisir des effectifs différents en
FRANC-C | MATHS-A 0 fonction des groupes.
FRANC-C | MATHS-B 0

3 Dansl'encart Génération des groupes, laissez I'option
FRANC-C | MATHS-C 0 En répartissant les groupes sur deux alignements (les
deux autres options sont utiles pour les spécialités).

4 Sivous souhaitez certains alignements, cliuez sur

Mece Hs e prédéfinir les alignements et glissez-déposez les
e R groupes concernés sur l'un ou l'autre des alignements.
EDT utilize les “Effectifz saisis” des parcours ainsique les effectifs min et max par matiére pour déduire les groupes nécessaires i lélaboration des cours. Vous . L
disposez de 3 modes de génération. 5 Cliguez sur le bouton Générer les groupes
3  ® FEnrépartizzant les groupes sur 2 alignements (2 utiliser en pr&mler; 4 nécessaires.
EDT peut choisir les groupes prévus dans chaque alignement (1, 2) mais si vous le souhaitez, vous p z predefinir les alignements

En réservant un créneau supplementﬂlr& puur du trenc commun (sl p&u de class&s;
=T
| - -

I 1 I 1 1 1
oenere les alicnements nereseairas af nose une rensdition des aléves dans les clacses nermettant de libérer des créneauyy nour e tror
e = B e e G B e I v A g B uuu.'\. LINE repartinen ges SIeves Jans 88 CIasEes DENMElant ge MDErer Ges Crengalx pour 18 ronc

oMU

[}

En ITIII'III'I115E|I'It lez liens entre les gruup&s (=i le 1er mode n'est pas cuncluant;

r ir laicoar la nlaremeant des coyprs A irlar o slimnamant des prnunes
rar L= 1 FPEril Loy LULWT & DOLMPACT UG "-l"'\.l'.'\.".'\.'.: Qe QroupeEs

En =avoir plus 5§ Generer les groupes necessaires ]
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Gén

rer automatiquement des alignements mixtes (3)

Troisieme étape : EDT essaye de générer les groupes
de fagcon a ce que tous les éléves puissent travailler en
méme temps sur deux alignements.

*Groupes Nécessaires

[ Limiter le nombre de classes par groupe ]

Professeurs

B .,
i 2
=¥

Alignement| Eff. prévu.

2% 0O

-

2 25 Pacesoir Zinedine 2

W
b

[ Créer les cours des groupes sélectionnés ][ Affecter les éléves aux groupes

Dans la fenétre qui s'affiche, précisez si les groupes
doivent étre a effectif variable. Pour rappel, cela est
utile si la composition des groupes est modifiée
semaine par semaine. Si la composition des groupes
est modifiée seulement quelques fois par an, ce n'est
pas nécessaire, vous pourrez faire les changements
par glisser-déposer (voir page 23). Dans tous les cas,

ce parametre peut étre changé ultérieurement.

EDT crée les groupes (et toutes les parties de classe
nécessaires).

Si EDT a trouvé une solution optimale, vous obtenez
dans la colonne Alignement uniguement1ou 2:

cela signifie que tous les cours de francais et de
mathématiques pourront étre alignés, sans trou dans
les emplois du temps.

CJSi un groupe reste sur un alignement Indéfini, le
Cours ne pourra pas étre aligné avec les autres. Vous
pouvez essayer de modifier les effectifs maximum et
de relancer une génération.
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Générer automatiquement des alignements mixtes (4)

“Groupes nécessaires [ Limiter le nombre de classes par groupe ]
Nom Besoin | Alignement Eff. prévu. Hb. elé. Professeurs Hb. parc.
N Y
BFRANCS _ 0 [Eha Aline

0 §Amour Tristan

A LR
e IS
e R I N
R [
s @) 2| o =
S [

0 jHéantie Anne
0 §Pacesoir Zinedine

0 [Enha Aline

I

3

0 §Amour Tristan

F

0 jPace=oir Zinedine

I

.}

Héantie Anne

ownrd O N T B

g:ca

Q,
y2
o

3 Créer les cours des groupes sélectionné: J  Affecter les éléves aux groupes ]

Paramétrage création de cours

Caractéristigues Disponibilité
Durée : | 1h00 - | ® 4 Indisponibilités ) + Indisponibiltés optionnelles ) g Voeux
Frequence : | H-Cours hebdo ~ | 05h00 lundi mardi mercredi jeudi wendredi
Respecte les récréations (5h00
10010
Familles : E] 11h10
12h00
13h00
13h30
14h30
15h30
16h30
Rezsources du cours - -
17h30
Affecter les zalles préférenticlles 18h00
des enseignants associés aux
groupes
Nombre d'exemplaires : |4 4 _—| [ Annuler ] [ Valider ]

12

Derniére étape : vous indiquez les caractéristiques des
cours a créer. EDT crée un cours par groupe et aligne
les cours au sein de cours complexes. L'affectation des
éleves aux groupes peut se faire dans la foulée si vous
avez indiqué ou importé les besoins de chaque éléve
(voir page 18 ou page 19).

1 Affectez un enseignant a chaque groupe.

2 Sélectionnez tous les groupes.

3 Cliguez en bas sur le bouton Créer les cours des
groupes sélectionnés.

4 Créez autant d'exemplaires que nécessaire.

5 Validez:dans la fenétre qui s'affiche, laissez 'option
Aligner les cours en respectant les alignements
prévus.

6 Les courscomplexes sont créés, avec comme matiere
le libellé de |'offre ; toutes les précisions ont été
apportées.

7 Cliquez en bas sur le bouton Affecter les éléeves aux
groupes.

8 Validez dans la fenétre qui s'affiche.

Q Si I'affectation des éléves ne vous convient pas
parfaitement, vous pouvez aisément procéder a des
ajustements (voir page 23).
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|dentité

Découpage en périodes : 1

SRV Généraux  Options  Communication

En-tétes/Pieds de page

Paramétres de la base

Flacement Gestion par semaine

Logos  Signatures | Cachet Calendrier Demi-pension, récréations et horaires

[ Créer un nouveau découpage ]

4 Découpage | Personnalisé

Assistance

1
Périodes Sites

- | |Personnalisé 1

E1 A1 E1! B1 |Groupes de besoins/E1! BA A1 E1l B1 A E1l B1 |Groupes de besoins E1
EEE = 56 mmﬁ 12 13 14 15] mmz{lmﬂ:ﬁ” 27 28 29 30 31 [JGflfls 36 37 38 38 40 3]
| septembre | octobre novembre | décembre janvier | féwrier mars [ awril | mai | juin [il
=== Periode Abr. Date dg debut Date de fin Sem. Quvr.  Altermnance  Clo. 4
|:| Classe entiére E1 2 septembre 24 15 zeptembre 24 10 7 [ Sélectionner rapidement _ ]
|:| Groupes de besoins A 16 septembre 24 13 octobre 24 26 7
|:| Clazse entiére E1 14 octobre 24 20 octobre 24 1m0 7
- vacances B1 21 octobre 24 3 novembre 24 0 ?
|:| Groupes de besoins Al 4 novembre 24 15 décembre 24 2% 7 I}s
|:| Classe entiére E1 16 décembre 24 22 decembre 24 10 7
- vacances B1 23 décembre 24 5 janwvier 25 0 7
|:| Groupes de besoins A1 & janvier 25 9 féwrier 25 26 7
|:| Clazse entiére E1 10 février 25 16 féwrier 25 10 7
- vacances B1 17 féwrier 25 2 mars 25 0 ?
|:| Groupes de besoins Al 3 mars 25 6 avril 25 26 7
|:| Clazse entiére E1 T awril 25 13 avril 25 10 7
- vACances B1 14 avril 25 27 awril 25 0|7
|:| Groupes de besoins A 28 avril 25 & juin 25 25 7
|:| Clasze entiére E1 5 juin 25 5 juillet 25 1m0 7

Fermer

13

L'utilisation des périodes n'est pas obligatoire mais elle
peut étre utile pour modifier facilement les cours sur les
semaines ou les éléves reviennent en classe entiére.

1 Rendez-vous dans le menu Parameétres >
ETABLISSEMENT > Périodes.

2 Créez un découpage personnalisé.

3 Cliquez sur les semaines ou "cela change" (les éleves
passent de classe entiere en groupes ou a l'inverse de
groupes en classe entiere, les éléeves sont en vacances,
les éleves rentrent, etc.) : vous obtenez X périodes.

4 Sélectionnez toutes les périodes qui correspondent
aux cours en classe entiere puis cliguez sur le bouton
Reéunir les périodes et saisissez un libellé.

5 Sélectionnez toutes les périodes qui correspondent
auX cours en groupes puis cliguez sur le bouton
Reunir les périodes et saisissez un libellé.

6 Sélectionnez toutes les périodes qui correspondent
aux vacances puis cliquez sur le bouton Réunir les
périodes et saisissez un libellé.
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Modifier les cours les semaines en classe entiére (1)

. 1
Matiéres Spécialités et besoins | Professeurs (Classes Groupes Eléves Responsables Salles | Personnels  Matériels Cours EQ/ ‘l' E Q E

Liste des cours

Professeur Matiere

Modalite d Q
- F

|n“nm b Auzaur Amandine, Eha Aline, Plaguée La | FRANC - FRANCAIS Aucune modalité 8
|n | nm » Auzaur Amandine, Eha Aline, Plaguée La | FRANC - FRANCAIS Aucune modalité
4 ya Aline, Plaquée La | FRANC - FRANCAIS Aucune modalité r—;'j

Durée Jour et heure Périodes P.P. Fréq. Etat Nb.P. Nb.J. R

ol vonpmes |
o wonpnes |

] oo
o vononet -

zaur Amandine, EhaAIine, Plaguée La | FRANC - FRANCAIS Aucune modalité

Supprimer

Dépositionner

Mettre en attente

Verrouiller non dépositionnable
Déverrouiller non dépositicnnable

Verrouiller 3 la méme place

|~} =

Déverrouiller

Rendre fixe

Rendre variable

<]

Préciser % 4
Aligner

Réinitialiser les EDT semaines
Donner un nom au groupe

Extraire 4

Activez la commande Extraire = Tout extraire [ctrl + T] pour voir & nouveau toutes vos données.

CYRL R 4 /710 (16h00 7 1072h30) a

| Annee compléte 3 " Al

" || B1 || Groupes de besoins || " B1 || Al " || B1 || Al " || B1 || Groupes de besoins " |E]

14

Sivous avez créé des périodes pour désigner les semaines
en classe entiére, vous pouvez modifier les alignements
uniguement sur ces semaines, en indiquant la classe vue
par chaque professeur.

1 Rendez-vous dans 'affichage Emploi du temps >
Cours > Liste.

2 Sélectionnez les alignements pour une matiere
et un niveau, c'est-a-dire les cours complexes
correspondants.

Q Si vous gérez d'autres périodes dans la base (les
trimestres par exemple), vérifiez que c'est le découpage
personnalisé qui s'affiche dans la colonne Périodes ou
le cas échéant, attribuez-le aux cours sélectionnés via

la commande Modifier > Périodes si possible du menu
contextuel (clic droit).

3 Sur la barre des périodes en bas, cliquez sur la période
correspondant aux semaines en classe entiere.

4 Faites un clic droit sur les cours et choisissez |la
commande Préciser ou utilisez le raccourci Ctrl + R.

5 EDT vous rappelle que vous allez modifier les cours
uniqguement sur la période active : cliquez sur Oui.
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Modifier les cours les semaines en classe entiére (2)

. Préciser les cours complexes

Precisions des ressources par professeur

Professeur Matiére _’“ Classe
I EVET  emEE | G
Auzaur Amandine FRANCAIS - FRANC <BEMET= |, =BEME2= <6EME3:-
Eha Aline FRANCAIS - FRANC =6ENET>, =BEMEZ> =BEME3>
Zeblouse Agathe FRANCAIS - FRANC <65 ET= | =BEME2= <6EME3:=
. Eléves de Amour T. x
4 Q Partie de Demi-classe Classe
la classe Alphabétique ~ entiere
Mode de répartition des séances d'enseignement BEME1 2
Gérer comme des groupes a effectif variable ﬁ GEME2
. BEME3
Choisissez un mode de repartition 4
La grille est invisible si plusieurs cours sont sélectionnés
2]

[ Annuler ][ Walider ]

Alt.

Pond.

[ Precisions par déefaut ]

Nom du groupe

BFRANC3

GFRANC4

BFRANCA

1

Annuler la repartition ]

Verrouiller les séances \I;

[_ 6 Fermer

15

Aprés avoir enlevé le mode de répartition, vous allez
revoir les précisions des cours. Ces nouvelles précisions
vaudront uniquement pour la période active.

1

Dans la fenétre des précisions, cliquez sur le bouton
Annuler la répartition.

Indiquez a coté de chaque professeur la classe qu'il
aura en classe entiere.

A priori, il reste un ou plusieurs professeurs sans classe.
Vous pourrez les mettre en co-enseignement ou les
enlever du cours pour les affecter a un autre (voir page
25).

Choisissez Une séance par professeur comme mode
de répartition.

Comme vous travaillez en multisélection, les cours ne
s'affichent pas en dessous.

Fermez |la fenétre.
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Modifier les cours les semaines en classe entiére (3)

Liste des cours

Suite a la modification des précisions sur une période

Durée Jour et heure Périodes P.P.  Fréq. EE: Nb.P. MNb.J. R F‘rn:u"eiseur Matiére seulement, EDT a doublé chaque cours, une occurence
1hOD Non placé IR H | ® 1 1 5 % [ Amour Tristan, Auzaur Amanding, Eha Al FRANC - FRANCAIS vaut pour les semainc?s en classe entiere, l'autre pour
1h00 Non placé IR H ® 1 1 S %y [ AmourTristan, Auzaur Amandine, Eha Al FRANC - FRANCAIS toutes les autres semaines.
1h0D Non placé IR H ® 1 1 5 % [ Amour Tristan, Auzaur Amanding, Eha Al FRANC - FRANCAIS o , .

100 Non placé IR H o ® 1 1 S %y [ AmourTristan, Auzaur Amandine, Eha Al FRANC - FRANCAIS 1. Tant que la periode active correspond aux semaines

en classe entiere, seuls les cours avec les nouvelles
précisions s'affichent.

2 Sur la barre des périodes, cliguez sur Année compleéte.

Activez la commande Extraire = Tout extraire [ctrl + T] pour voir 4 nouveau toutes vos données.

JENGREE) </ 714 (16noo1072h30) @ 3 Tous les cours s'affichent, vous distinguez ceux qui ont
[(2 Année compiete [ 4 =N 7 Ble [ ~ [Ee | &~ [ T || | lieu en classe entiere et ceux qui ont lieu les autres
semaines grace a la colonne Période.

Liste des cours

Durée Jour et heure Périodes P.P. Fréaq. E:ﬂ: Nb.P. Nb.J. R Libellé F'rn:u"e‘gseur @VOUS pouvez aussi créer des Libellés cours pour

1h00 Mon placé J | | | | J H & 1 1 S Wy Classe entitre 3 Amour Tristan, Auzaur Amandine, Eha Al FRANC - différencier facilement les cours en classe entiere / les
1h00 Mon placé 3| | | | | J H & 1 1 S Wy Classe entitre 3 Amour Tristan, Auzaur Amandine, Eha Al FRANC - cours en groupes dans la liste et sur les gri”eS.

1h00 Mon placé | | | | | J H ;g. 1 1 S Ty Classe entiére E Amour Tristan, Auzaur Amandine, Eha Al  FRANC -

1h00 Mon placé J | | | | J H ;g. 1 1 S Ty Classe entiére E Amour Tristan, Auzaur Amandine, Eha Al  FRANC -

1h0d Mon placé JIJIJIJIJ H ;g. 1 1 P Wy Groupe besoin . Amour Tristan, Auzaur Amandine, Eha Al FRANC -

1h0d Mon placé JIJIJIJIJ H ;g. 1 1 P Wy Groupe besoin . Amour Tristan, Auzaur Amandine, Eha Al FRANC -

1h0d Mon placé JIJIJIJIJ H ;g. 1 1 P Wy Groupe besoin . Amour Tristan, Auzaur Amandine, Eha Al FRANC -

1h0d Mon placé JIJIJIJIJ H ;g. 1 1 P Wy Groupe besoin . Amour Tristan, Auzaur Amandine, Eha Al FRANC -

Activez la commande Extraire = Tout extraire [ctrl + T] pour voir & nouveau toutes vos données.

JORGROBY =714 (16h00/1072h30) @

s compie [0 1 I o N A M e
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Modifier les cours les semaines en classe entiére (4)

& X
4 cours sélectionnés
Durée cumulée : 4h00

Matigres 1

FRANC - FRANCAIS 4
Profezzeurs 4
Amour Tristan 4
Auzaur Amandine 4
Eha Aline 4
Zeblouse Agathe %K 2 —
Personnels h i 0
Groupes 0
Claszes 3
GEME1 4
GEMEZ2 4
GEMES 4
Parties 0
. Préciser les cours complexes X
Précisions des ressources par professeur [ Précisions par defaut ]

Professeur Matiere ,‘ Classe Alt. Pond. Nom du groupe
Amour T. FRANCAIS - FRANC SEME1
Auzaur A. FRANCAIS - FRANC GEME2
ccns e [

119
Mode de répartition des séances d'enseignement

Gérer comme des groupes 4 effectif variable i!'l.
| Choisiszez un mode de répartition -

Choisissez un mode de répartition afin qu'EDT crée les séances d'enseignement ainsi que les groupes et parties de classes nécessaires,
Si aucun mode ne correspond a votre situation, cochez celui qui s'en approche le plus et personnalisez les séances réées,

17

Les professeurs qui ne voient pas de classe peuvent étre
enlevés des cours ou ajoutés en co-enseignement sur
I'un des cours en classe entiére.

1 Sur la barre des périodes en bas, cliquez sur |la période
correspondant aux semaines en classe entiere.

Pour enlever le professeur des cours

2 Sélectionnez les cours concernés.

3 Dans lafiche cours, cliquez sur la croix qui apparait au
survol a coté de I'enseignant pour l'enlever du cours.
Il devient disponible sur ces semaines pour d'autres
activités.

Pour mettre le professeur en co-enseignement

4 Sélectionnez le cours concerné, ouvrez la fenétre de
précision avec la commande Editer > Préciser ou le
raccourci Ctrl + R.

5 Cliquez sur le bouton Annuler la répartition.

6 Sélectionnez les deux enseignants concernés, faites
un clic droit et choisissez Mettre en co-enseighement.

7 Choisissez a nouveau le mode de répartition standard
et fermez |a fenétre.

CJ N'oubliez pas de rallumer I'année entiére sur la
barre des périodes quand vous avez fini toutes les
manipulations.
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Saisir le besoin des éléves dans les matiéres concernées

Matiéres Specialités et besoins  Professeurs  Classes Groupes Elévls r 'l:I
et dos Sloves Une fois les matiéres concernées désignées (voir page
6), de nouvelles colonnes permettent d'indiquer les

Niveaux ~ |[iéves de sEME ~ J[oee] wiveaux 1) besoins des éléves dans ces matiéres.

Nom Préemom Classe sesen

R R A FRANCAIS (£ MATHS 1 Rendez-vous dans l'affichage Emploi du temps >

@) Créer un éléve Eleves > Liste.
iE:W ::;p;m ZE:: i ; 2 Si ellgs ne son.’E pas visibles, affiche; I'es colonnes
i oo o . - Besoin > Matiére dans la liste en utilisant le bouton 4.
Bastien Elsa BEME2 C 3 C 3 Double-cliquez dans chaque cellule pour indiquer le
Bazinet Baptiste BEME3 C c besoin (A, B, ou C) ou travaillez sur une multisélection
Beauchemin Audrey BEMET c A d'éleves avec la commande Modifier > Besoins par
Beaudet Zot BEMEZ A B matiére > Matiere du menu contextuel (clic droit).
Beaudin Evan GEME" C A
Beaupré Pauline BEMEZ A B Q Si vous disposez de ces données dans un fichier
Bellemare Ocsane BEWES A ¢ Excel, vous pouvez aussi les importer (voir page 19).
Bernard Malo GEMEZ A C
Berthiaume Eva SEME1 C A
Binette Pauline GEMEZ A B
Blanchard Mathéo GEMEA A B
Boulet Clément GEMEZ C A
Boulianne Mathéo GEMES A C
Brigre Léa GEME3 C B
Brizebois Malan GEME" A B
Brodeur I axime GEMEZ A B
Brown “alentin GEMEA A B
Cadieux Laura GEMEZ C A
Campeau Léna GEMEZ C A
Cardinal Eva BEME1 C A
Chamberland Hugo GEME3 C C
Collin Emma GEMES C B
Comeau Enzo GEMES C C

18 © Index Education 2024


https://docs.index-education.com/docs_fr/fr-edt-support-fiche-1483-5052-saisir-les-besoins-des-eleves.php

Type de données & importer | Eleves et leurs responsables « | E‘::;:::nsu';”m'“- [ Oweric ] [ Enregistrer ]
Separateur de champs :
(® Tabulation Virgule (1 Autre EI
(1 Point wirgule ) Espace
Définition des rubriques & importer Visualiser toutes les données
*Nom ¥ *Prénom ¥ 3 \nnée en cours - Besoins par matieére - FRANCAIS *  Année en cours - Besoins par matiére - MATHEMATH
2]

* AU moinz un de ces champs est obligatoire

Options
¥| Me pas importer les | 4 + 4 emigres lignes

Séparateur de ressources multiples III

Supprimer toutes les options d'une année avant dimporter une
nouvelle option

Fermer automatiguement cette fenétre une fois limport terming

. Import des données x

Q

[ Fermer ][ Importe. 5

Si vous disposez d'un fichier avec une ligne par éléeve
et quatre colonnes : nom, prénom, besoin francais (A,
B, C) et besoin mathématiques (A, B, C) - s'il y a des
homonymes, une colonne supplémentaire date de
naissance ou numéro national est nécessaire -, vous
pouvez récupérer les besoins des éleves en quelques
clics.

1 Dans votre fichier, copiez les données a importer avec
le raccourci Ctrl + C.

2 Rendez-vous dans l'affichage Emploi du temps >
Eleves > Liste et collez les données avec le raccourci
Ctrl + V.

3 Dans la fenétre de sélection, cliquez sur A associer et
indiquez pour chagque colonne a quel champ EDT elle
correspond : Nom, Prenom, Année en cours > Niveau
de besoin > Matiére.

4 Cochez l'option Ne pas importer la lére ligne si vous
avez copié une ligne de titre.

5 Cliquez sur Importer. Si vous étes connecté en réseau
(base EDT ou PRONOTE), EDT vous propose de passer
en mode usage exclusif. Le cas échéant, n'oubliez pas
de quitter ce mode apres lI'import.

© Index Education 2024


https://docs.index-education.com/docs_fr/fr-edt-support-fiche-1483-5048-importer-les-besoins-des-eleves.php

Définir les besoins couverts par les groupes

Matieres Specialités et besoins  Professeurs  Classes Groupes

Liste des groupes

Norm
ks

#! Créer un groupe
S6FRANC1
6FRANCZ
S6FRANCS
6FRANCA
6MATHS1
6MATHSZ
B6MATHS2
B6MATHSA

Niveaux -

O O m P O 3

Besoin

Eff. sal.

Nb. ele

Eff. cal.

20

=l

[*"] Niveaux (Tous) E] Matieres (Toutes)

Niveaux

SEME
SEME
SEME
SEME
SEME
SEME
SEME
SEME

Pour remplir rapidement les groupes, vous devez avoir
précisé le besoin couvert par chaque groupe.

1 Rendez-vous dans l'affichage Emploi du temps >
Groupes > Liste.

2 Sielle n'est pas visible, affichez la colonne Besoin dans
la liste en utilisant le bouton #“.

3 Double-cliguez dans chaque cellule pour indiquer le
besoin (A, B, ou C) du groupe.
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Remplir manuellement les groupes

. Changer des éléves de groupe

Uniguement les gléves extraits
Afficher les éléves appartenant aux parties de la méme partition
3 |/ Uniguement les éléves de besoin B dans la matiére
Uniguement les éléves suivant les options sélectionnées
E] Matieres (1/50)
E] Modaltézs délection (Toutes)

Cacher les éléves gui sont déja dans un groupe de méme option

Regrouper par :| Claszse -
[] Nom Prénom
Y N
[ ] 4 BEME1
[ Daigneaut Camille
O Déry Océane
] Doré Lucas
L[] Dumais MNathan
4 [ Fiset Romane
[J] Forest Lola
[] Gamache Juligtte
[ Garigpy Sacha
[0 Guérin Margaux
[l Henry Marie
[ | 4 BEME2
[0 Deschamps Léna
1 Durocher Manon
o 23S
= GFRANC

Appliguer le changement :
® sur année scolaire compléte

4 partir du |02/09/2024

# jusgu'd la fin de rannée scolaire

0510712025 =]

jusguau

[ Ajouter des éléves d'autres claszes ]

He&(e) le

Sexe Clazse

Gy G Gy Gy oG} OG)OG)OG) G dd

Kl 0

GEMEA1
BEME1
GEME1
GEMEA1
SEME1
G6EME1
GEME"1
SEME1
G6EME1
GEME"1

6EMEZ
6EMEZ

5
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Pour remplir rapidement les groupes, vous devez avoir
indiqué les besoins de chaque éléeve (voir page 18) et
précisé les besoins du groupe (voir page 20).

1 Rendez-vous dans l'affichage Emploi du temps >
Groupes > Eléves.

2 Sélectionnez le premier groupe et cliquez a droite sur
Ajouter un éléeve.

3 Dans la fenétre de sélection, cochez l'option
Uniquement les éléves du besoin concerné.

4 Cochez les éleves a mettre dans le groupe.
5 Validez.

6 Recommencez avec les autres groupes.
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SN Remplir automatiquement les groupes

Matiéres = Spécialités et besoins  Professeurs  Classes Groupes | @ 'l.' T'@ E ‘—:—‘ 69 2 @ Eléves Responsables  Salles

Liste des groupes E] Niveaux (Tous) E] Matieres (Toutes)

Hom Besoin Eff. sai. Mb.&l& Eff.cal. Niveaux Occ. MEF
FY

(%! Créer un groupe

F SFRANCZ - GEME 3h37 | BEME Mme Eha FRAMCAIS
w____ﬁ

Professeurs Matieéres suivies

GEME Mme Ledivinenfant | FRANCAIS
e |rravcas

Sélectionner les groupes qui ont des Eléves en commun
P EFRANC4 GEME

b EMATHS1 Modifier GEME MATHEMATIQUES
Affecter autornatiquement les éléves % GEME m MATHEMATIQUES
GEME MATHEMATIQUES
MATHEMATIQUES

b BMATHSZ

> BMATHS3 Donner un nom au groupe

Pp— Gérer le dédoublement L GEME

Supprimer

Supprimer le nom du groupe

Enlever les éléves des parties de |a sélection
Extraire k

Mouveau cours ...

22

Pour remplir automatiquement les groupes, vous devez
avoir au préalable indiqué les besoins de chaque éleve
(voir page 18) et précisé les besoins des groupes (voir
page 20).

1 Sélectionnez tous les groupes concernés.

2 Faites un clic droit et choisissez la commande Affecter
automatiquement les éléves.

(2] Si vous avez généré les groupes depuis l'onglet
Spécialités et besoins, |'affectation automatique des
éleves aux groupes doit se faire depuis cet onglet (voir
page 12).

Q Si I'affectation des éléves ne vous convient pas
parfaitement, vous pourrez aisément procéder a des
ajustements (voir page 23).
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St =XsM1P Modifier la composition des groupes en cours d'année

Matieres  Spécialités et besoins

Hom
-

#! Créer un groupe

o )|

BMATHSA
BMATHS2
BMATHS3

BMATHS4

Besoin

11 uJIIII

Professeurs

Q
~

>

Classes Groupes

BFRANC1 (24 éleves) - B

Age moyen : 12,2 ans
Proj.acc.: 0
Redoublants : 0

Y Ela 5
@ L r® E ‘—:—‘ 69 @ Eléves | Responsables  Salles  Personnels  Matériels | Cours
[Nivear ~ | [+++| Niveaux (Tous) [-++| Matieres {To 4 groupe(s) - Affectation des éléves au [02109/2024 )] ¥ Une liste par groupe

&

—— -

Régimes :

Matiére : FRANCAIS

Options : ANGLAIS LV1

EXT

Nom Prénom
ry

! Ajouter
Cossette Baptiste
Daigneault Camills
Déry Océane
Deschamps Léna
Deslauriers Chiné
Doré Lucas
Dumais Nathan
Durocher Manon
Dussault Lilou
Ethier Timéo

Fizet Romane
Forest Lola
Gallant Romane
Gamache Juliette
Garigpy Sacha
Garneau Lola
Gauvin Samuel
Gilbert Charlotte
Godbout Coralie
Guérin Margaux
Guilbault Magl
Guimond Martin
Hamelin Clara

Henry Marie

AR EAERAEERAARLEAELAAEARLAEELE B BB L

% 0

BFRANC2 (23 éléves) - C

Age moyen : 12,5 ans
Proj. ace.: 0
Redoublants : [

&

repport o : [N

Reégimes :

Matiére : FRANCAIS
Options : ANGLAIS LV

Nom Prénom
e

! Ajouter

Allard Gaspard
Baril Chiog
Bastien Elsa
Bazinet Baptiste
Beauchemin Audrey
Beaudin Evan
Berthiaume Eva
Boulet Clément
Brigre Léa
Cadieux Laura
Campeau Lena
Cardinal Eva
Chamberland Hugo
Collin Emma
Comeau Enzo
Dansereau Juliette
Dubuc Charlotte
Fleury Elsa

Huot Alexandre
Joly Enzo

Joseph Zoé
Lefebvre Ezio

Pellerin Lina

EXT

feeee s ees s dERereenssaea

Y% 0

BFRANC3 (21 éléves) -C

Age moyen : 12,2 ans
Proj. ace.: 0
Redoublants : 0

&

Rapport o : [N

Régimes :

Matiére : FRANCAIS
Options : ANGLAIS LV1

Nom Prénom
-~

! Ajouter
Hudon Margot
Joyal Chio&
Julign Sacha
Lacombe Raphagl
Ladouceur Arthur
Lafond Baptiste
Lafreniére Nathan
Lamarche Arthur
Lamothe Juliette
| aporte Louis

3 & Eva

LEVTE Liria

Levasseur Alexand-e
Léveillé Lucas
Loiselle Juliette
Maheux Noah
Mailhot Anna
Mailloux Mathis
Mallette Jules
Marguis Jules

Poliquin Inés

EXT

e RERDOEERDEEHABEBAEN.

% 0

GFRANC4 (20 éléves) - A

Age moyen : 12,1 ans

=

Proj. acc. :

=

Redoublants :

&

Rapport or: [

Régimes :

Matiére : FRANCAIS
Options : ANGLAIS V1

Nom Prénom
e

! Ajouter
Auclair Mathéo
Beaudet Zoé
Beaupré Pauling
Bellemare Océane
Bernard Malo
Binette Pauline
Blanchard Mathéo
Boulianne Mathéo
Brizebois Nolan
Brodeur Maxime
Brown Valentin
David Manon
Hogue Marius
Huard Mathis
Jobin No&
Lamarre Rayan
Lebrun Timéo

Lee Mohamed
Paquin Lise

“Young Lyam

23

EXT

e EPRPRERERDOBEEREBHBBAENL

Y 0

Lors des ajustements en début d'année ou aprés une
certaine période, il est facile de faire passer un éleve d'un
groupe a l'autre.

1 Rendez-vous dans l'affichage Emploi du temps >
Groupes > Eléves.

2 Sélectionnez tous les groupes concernés : les éleves
s'affichent en liste sur le volet de droite.

3 Cliguez-glissez un éleve d'une liste a 'autre pour le
faire changer de groupe.

4 Dans la fenétre qui s'affiche, indiquez si le
changement de groupe doit étre daté ou non.

(1 En changeant un éléve de groupe, vous ne modifiez
pas les besoins définis pour la matiere. Si nécessaire, ces
besoins doivent étre mis a jour dans la liste des éleves.
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Stelsl=3aMdPP Sortir un cours d'un alignement si nécessaire

Séances d'enseignement

dole@

Professeur Matiere
DUPAS FRANCAIS - FRANC
GALLET FRANCAIS - FRANC
GENET FRANCAIS - FRANC

REBOUL FRANCAIS - FRANG

Groupe
GFRANCGR.1
GFRANCGR.2
GFRANCGR.3

Classe

Préciser les cours complexes

Partie
<GA> BAFRANCP1, <6B> 6BFRANCP1, <6C> 6CFRANCP1
<6A> GAFRANCP2, <6B> 6BFRANCP2, <6C> 6CFRANCPZ
<GA> BAFRANCP3, <6B8> 6BFRANCP3, <6C> 6CFRANCP3

[gransform er en cours simple et indépendant

Mode de répartition des séances d'enseignement

Gérer comme des groupes 4 effectif variable J.:!'.I.

Une seance par professeur (5)

-

Representation graphique

Cours complexe
Matigres

FRANC - FRANCAIS(S)
+ Professeurs
DUPAS Marion
GALLET Benjamin
GENET Mathilde

+ Personnels

+ Groupes

+ Classes

GA

+ Parties

+ Eléves détachés
+ Sales

+ Matériels

¥ Verrouiler les séances J,

(=T == =]

DUPAS Marion

3 | <6B> GBFRANCP4, <6C> GCFRANCP4 -_

Salle Alt. Pond. Freq.
H 1 H
H 1 H
H

1 H

[ Annuler

la répartition ]

Afficher la barre des périodes Professeurs visibles @

Cours non placé de 1h00

GENET Mathilde

GALLET Benjamin REBOUL Guillaume

0h0o
1 1
FRANCAIS FRAMNCAIS
[6FRANCGR.1] [6FRANCGR.2]
Uh2D R <6A> GAFRANCP1 <6A> GAFRANCP2
<GB> GBFRANCP1 <fB> GBFRANCP2
<BC> GCFRANCP1 <BC> BCFRANCP2
1h00
a1 Q2 oy Q2

Séance sélectionnée
Matiéres

+ Professeurs
REBOUL Guillaume
+ Personnels

+ Groupes

+ Classes

+ Parties

<GA> BAFRANCP4
+ Eléves détachés
+ Salles

+ Watéricls

Alter. |y (36/36) -
S C—

1h00
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En cas de besoin, vous pouvez sortir un cours d'un
alignement sans modifier les autres cours alignés.

1 Rendez-vous dans l'affichage Emploi du temps >
Cours > Liste.

2 Faites un clic droit sur l'alignement (cours complexe)
et choisissez la commande Préciser ou utilisez le
raccourci Ctrl + R.

3 Sélectionnez le cours concerng, faites un clic droit,
puis cliquez sur la commande Transformer en cours
simple et indépendant.
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St l-NsMkP Vérifier I'occupation des éléves dans les matiéres concernées

. - o 5 =1 | | ' '

Matieres Spécialités et besoins  Professeurs  Classes Groupes Eléves = 1L E
Liste des eleves
Niveaux 2 Eleves de 6EME v ||ss¢| Niveaux (1/7)

Occupation

Nom Prénom Classe PP
FRANCAIS —&)
[T ™
(+! Créer un éléve
Beaudin Evan G6EMEN K. Bave Jean 6 OhOoo
Fizet Homane 6EME1 K. Bavz lean 0hoo
I . Sélection des matiéres ey
Levasseur 4h30
Uniguement les extraites
Mailhot Uniquement les enseignements de spécialité seoffroy 4h30
Ladouceur 4h30
Lamarche Regrouper par : | Sans cumul  ~ Leaffroy 4h30
Beauchemin [/l cCode Libellé Q 4h30
Bazinet [ Espz ESPAGNOL V2 erard 4h30
Cossette L1 ETLV ETLV &rard 4h30
Lafond g f | FRANC | FRANCAR érard 4h30
L1 HGGSP HIST.GEOQ.GEOPOL.S.P.
Daigneault 4h30
] | HHGE HISTOIRE-GEOGRAPHIE

Dubuc (] HLPHI HUMAN.LITTER.PHILO. seofiroy 4h30
Gilbert Ol | maz MALIEN Lv2 beoffroy 4h30

M1 - e —— e
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Dans la liste des éléeves, vous pouvez vérifier le nombre
d'heures planifiées par matiére. Cela permet de repérer
en un coup d'ceil les oublis éventuels.

1

Rendez-vous dans l'affichage Emploi du temps >
Eléves > Liste.

Filtrez la liste, par exemple, par niveau.

Si elle n'est pas visible, affichez la colonne Occupation
dans la liste en utilisant le bouton /.

Par défaut, c'est ['occupation par semaine toutes
matieres confondues qui s'affiche.

Cliquez sur le bouton £ et cochez une matiére
pour afficher le volume d'heures dans cette matiere
particulierement.

En triant sur la colonne ou en faisant dérouler la liste,
vous distinguez rapidement les éléeves qui ont un
volume d'heures difféerent des autres.
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Tutoriels vidéos
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° Désigner les matieres concernées

Créer un alignement standard
avec toutes les classes du niveau

Vous ne disposez pas d'un document texte type

Vous disposez d'un document texte type tableur
tableur avec les besoins des éléeves

avec les besoins des éléeves

° Importer les besoins des éléves ° Saisir les besoins des éleves

Vous souhaitez choisir les éléves qui vont
dans tel ou tel groupe

Vous souhaitez laisser EDT remplir les
groupes en fonction des besoins définis

° Remplir automatiquement les

° Remplir manuellement les groupes
groupes

Vous souhaitez ajuster ou modifier
complétement la composition des groupes

Modifier la composition des groupes
en cours d'année

27

Premier cas

Si vous disposez d’'un nombre suffisant
d’enseignants d'une matiére sur le
méme créneau, vous pouvez créer des
alignements standards.

» Cliquez sur les cases bleues pour lancer
les tutoriels vidéos.
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° Désigner les matieres concernées

Créer un alignement standard
avec certaines classes du niveau

Vous ne disposez pas d'un document texte type
tableur avec les besoins des éléeves

Vous disposez d'un document texte type tableur
avec les besoins des éleves

° Importer les besoins des éléves o Saisir les besoins des éleves

Vous souhaitez choisir les éléves qui vont
dans tel ou tel groupe

Vous souhaitez laisser EDT remplir les
groupes en fonction des besoins définis

° Remplir automatiqguement les

° Remplir manuellement les groupes
groupes

Vous souhaitez ajuster ou modifier
complétement la composition des groupes

Modifier la composition des groupes
en cours d'année
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Deuxiéme cas

Si vous ne pouvez pas, ou ne souhaitez pas,
mobiliser tous les enseignants d'une matiere
sur le méme créneau, vous pouvez créer des
alignements standards en considérant deux
cohortes de classes par niveau qui travailleront
sur deux créneaux différents.

» Cliquez sur les cases bleues pour lancer les
tutoriels vidéos.
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° Désigner les matieres concernées

Les besoins des éléves
sont déja connus

Vous disposez d'un Vous ne disposez pas

document texte type d'un document texte

tableur avec les besoins type tableur avec les
des éléves besoins des éléves

Importer les besoins Saisir les besoins des
des éléeves éleves

Générer automatiguement
des alignements mixtes
avec les effectifs réels

Les besoins des éléves
ne sont pas encore connus

Générer automatiguement
des alignements mixtes

avec des effectifs prévisionnels

Vous souhaitez ajuster ou modifier
complétement la composition des groupes

Modifier la composition des groupes
en cours d'année
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Troisiéme cas

Si vous ne pouvez pas ou ne souhaitez pas
mobiliser tous les enseignants d'une matiere
sur le méme créneau, vous pouvez générer des
alignements mixtes avec deux matiéeres. Pour
constituer ces alignements en respectant les
besoins des éleves, vous pouvez utiliser 'onglet
« Spécialités et besoins ».

» Cliquez sur les cases bleues pour lancer les
tutoriels vidéos.
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