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Déploiement d’HYPERPLANNING en mode hébergé

DEPLOIEMENT D’HYPERPLANNING EN MODE HEBERGE

Le déploiement d’'HYPERPLANNING en mode hébergé nécessite uniquement la connexion a
la console d’hébergement @ [voir page 6) et linstallation des Clients @ (voir page 12),
éventuellement celle d HYPERPLANNING.data €3 et du Service Web (=) si vous les utilisez dans le
cadre d'imports / exports automatisés.

CONSOLE D'HEBERGEMENT @

CONTROLEUR

PN
© O 8 ©

HYPERPLANNING. net SERVEUR SERVEUR HYPERPLANNING.net

| Fimnis
encours
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Enseignants, Secrétariat,
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Appariteurs, Etudiants, Parents, ' Lo :
Entreprise p - ]
i Vo )
i = Vo [—
i Base SQL,
] J = [
: i i texte
i

Service Web | | HYPERPLANNING.data;
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Se connecter a la console d’hébergement

SE CONNECTER A LA CONSOLE D’HEBERGEMENT

Le pilotage du Controleur @ et des Serveurs @& se fait depuis une console d’hébergement @ sur
Internet.

Les personnes pouvant se connecter a la console @& sont :

e le responsable de 'hébergement muni du numéro d'hébergement et du mot de passe
hébergement ;

e un superadministrateur ou un administrateur de base muni du numéro d’hébergement et de
son mot de passe habituel.

La premiere connexion doit étre réalisée par le responsable de 'hébergement muni en plus du
numéro de facture.

1 Se connecter a la console depuis un poste Windows

Pour se connecter a la console & depuis un poste Windows, vous installez un applicatif sur votre
poste et vous connectez a la console sur Internet via cet applicatif.

a Depuis un navigateur Internet, la premiére fois, allez sur :
https://www.index-education.com/console-hebergement-hyperplanning

0 Cliquez sur le bouton Installer la console et suivez la procédure d'installation.

e Depuis le poste ol est installée la console &), double-cliquez sur le raccourci installé sur
votre bureau.

e Indiquez si vous vous connectez en tant que responsable de 'hébergement ou en tant que
superadministrateur ou administrateur de base.

a Saisissez le numéro d’hébergement (transmis par e-mail].
e Saisissez votre mot de passe (transmis par SMS).

G Lors de la premiére connexion uniqguement, saisissez un numéro de facture (transmis par
e-mail).

a Console hébergement HYPERPLANNING x

Configuration

@ Accés a votre console d’hébergement

La gestion de [hébergement nécessite |utilisation d'une console dadministration
Pour y accéder, renseignez les éléments suivants :

- Je me connecte en tant que
(® responsable ds Mhabergement
) superadministrateur ou administrateur de bese

Je zaisiz

Numéro dhébergement : (000000000001 |

Mot de passe hébergemert : ‘ -------- ‘

Se connecter & ka consols o hébergement




Se connecter a la console d’hébergement

2 ¢ Se connecter a la console depuis un poste Mac

Pour se connecter a la console & depuis un poste Mac, il faut installer au préalable un certificat.

“ Depuis un navigateur Internet, la premiére fois, allez sur :
https://www.index-education.com/console-hebergement-hyperplanning

g Cliquez sur le bouton Accéder a votre console.

a Sur la page d'accueil de la console, cliquez sur le bouton Je n‘ai pas encore téléchargé mon
certificat.

Saisissez votre numéro d’hébergement (transmis par e-mail) comme identifiant et votre mot
de passe (transmis par SMS). Si vous perdez ces informations, vous pouvez les demander a
nouveau, depuis un Client connecté a la base, via la commande Hébergement > Recevoir mes
identifiants d’hébergement.

Saisissez le numéro de votre derniére facture (recue par e-mail) et cliquez sur le bouton Je
télécharge mon certificat.

e Copiez le mot de passe nécessaire pour linstallation et suivez la procédure d'installation du
certificat.

0 Une fois le certificat installé, fermez toutes les fenétres de votre navigateur et reconnectez-
vous a la console d’hébergement.



Configurer les plannings

CONFIGURER LES PLANNINGS

Prérequis Seul le responsable de 'hébergement peut configurer les plannings.

1 e Définir un planning

a Rendez-vous dans le volet Configuration de la console @.
0 Saisissez un nom de domaine pour le Contrdleur €.
e Paramétrez un premier planning :

e décochez Activer une licence HYPERPLANNING.net si vous ne permettez pas la publication
des Espaces ;

e saisissez un nom de domaine (il sera utilisé par les utilisateurs qui se connectent au
Controleur). Privilégiez les URLs neutres ;

e personnalisez le nom du planning pour le retrouver facilement dans les autres volets ;
e changez, le cas échéant, le fuseau horaire.
Configuration

) cContrleur HYPERPLANNING @ aree

canfiguretian

Mem de domaine associé ﬂetablissement ‘ .hyperp\anning.fr] MUMEro de port associé:

Morm du planning 'ﬂAﬂﬂéE en cours

=

g Serveur HYPERPLAMNING 9 ArrEte

Activer une licence HYPERPLAMNING net 9 Non Publie

Mem de domaine associé :ﬂetablissement—planningl | hyperplanning.ﬁ) MUMEro de port associé:
Fuseau horaire : | (UTC+0T:00] Bruslles, Capenhag us, Madrid, Paris - ‘

Nom du planning : |Préparati|:|n année suivante

9 e Serveur HYPERPLAMMNING ) e
. [ Activer unelicence HYPERPLAMMNIMG.net &) wonPublié
Assistanoe
Mo de dormaine associé : [etablissement-planning2 | hyperplanningfr - Mumére de port associé :
Fusesu horairs: | (UTE+01:00] Erussllss, Capsnhaaus, Madrid, Paris ~ |

2 ¢ Définir un second planning

Par défaut, une licence standard permet de publier 2 plannings : paramétrez de la méme maniere
le second planning si vous souhaitez mettre 2 bases en service simultanément.



Activer le Contréleur

ACTIVER LE CONTROLEUR

Prérequis Seuls le responsable de 'hébergement ou un superadministrateur habilités a se
connecter a la console & peuvent accéder au volet Contréleur .

1 e Activer le Controleur

Le Controleur @ vérifie que le nombre de plannings mis en service simultanément et le nombre
d’utilisateurs connectés simultanément correspondent a votre licence. Le Controleur @ doit
impérativement étre activé pour que les autres applications puissent fonctionner. Depuis le volet
Controleur € de la console &, cliquez sur le bouton Activer le contréleur.

Administration du Contréleur

O

LI) Activer le contrdleur Contréleur arréte
canfiguratian
(ra] B - . . o . - -
El Affectation dans les profils. | I‘l Liste des utilisateurs HE Licences |£ Cléguer l'authentification H n S&curite |
Récupérer tous les wtilisateurs et leurs autorisations ?
cantraleur Affectation des utilisateurs dans les pr

Hom

Annés en caurs

Prépamtian année suivants

2 e Réserver des connexions par planning / type d’utilisateur
La version réseau standard permet la connexion simultanée de 5 utilisateurs en modification
depuis des Clients ).

a Depuis le volet Contréleur €@ de la console @, rendez-vous dans longlet Licences.
a Vous pouvez réserver des connexions par planning dans la derniére colonne.

e Réservez ensuite éventuellement des connexions par type d'utilisateur : par exemple, pour
que vous puissiez toujours vous connecter en tant qu’administrateur, réservez une connexion

Administration.

Administration du Contrdleur

o 33

«canfiguratian

(1) Dssactiver 12 cantréieur ®

= X - P
|g'2 Affectation dans les prafils H i Liste des utilisateurs ‘ L caisguer raumentitication H & sscunt |

Licences réseivées
Plannings Maximum con...

Administration Modification Consultation

frreenen i 7

Prépamtion annés suivants




Mettre en service un planning

METTRE EN SERVICE UN PLANNING

Pour mettre en service un planning, il faut l'associer a une base de données : soit en créant une
nouvelle base, soit en chargeant une base existante.

Prérequis Seul un utilisateur habilité a se connecter a la console @ et affecté au groupe
d’autorisations Administration d'un planning peut créer ou charger une base de données.

1eCréer une nouvelle base

a Depuis le volet Mes plannings & @) de la console @, sélectionnez le planning dans le menu
déroulant Administration du planning.

@ cliquez sur longlet HYPERPLANNING serveur.

e Le Nom de publication est le nom vu par les utilisateurs. Par défaut, c’est celui du planning,
mais vous pouvez le personnaliser.

e Cliquez sur le bouton Créer une base.

4

Administration du planning ﬂAnnée eh cours v

.

© |

Base encours

(D) Mettre enservice

[ S

L charger une base

() Créer une base

= Transférer |a base

D) ristarique || @ sécurits

LT -
EIR | & <.y des connexions (Rl

e Paramétrez la grille horaire (voir page 27).

e Validez. Le planning est automatiquement mis en service aprés la validation de la grille
horaire (la puce du planning devient verte @]). Les utilisateurs peuvent s’y connecter.

2« Charger une base existante

Lorsque le passage au mode hébergé se fait en cours d'année, il faut charger la base en cours
depuis le volet Mes plannings @& @ de la console @ apreés avoir généré les fichiers nécessaires
depuis lancien Serveur & (ou depuis une version Monoposte).

® Etape n° 1 : générer les fichiers

a Depuis lapplication d'administration de Uancien Serveur @ installé dans l'établissement,
lancez la commande Fichier > HEBERGEMENT D'HYPERPLANNING > Générer le fichier

10



Mettre en service un planning

NomDuFichier.HHYP pour Uhébergement. Vous pouvez aussi ouvrir la base avec
HYPERPLANNING Monoposte et générer les fichiers avec la commande Imports/Exports >
HYPERPLANNING > Générer le fichier NomDuFichier.HHYP pour 'hébergement.

Dans la fenétre qui s'affiche, renseignez votre numéro d'hébergement (transmis par fax ou
e-mail).

e Dans la nouvelle fenétre qui s'affiche, choisissez le dossier dans lequel le fichier * HHYP va
étre généré.

e Depuis un Client 1) connecté a l'ancien Serveur § ou depuis HYPERPLANNING Monoposte,
lancez la commande Imports/Exports > UTILISATEURS > Exporter les utilisateurs et leurs
autorisations (*.profils] et enregistrez le fichier dans un dossier que vous retrouverez
facilement.

® Etape n° 2 : charger la base
a Depuis le volet Mes plannings @ @) de la console @), sélectionnez le planning dans le menu
déroulant.

g Par défaut, le Nom de publication est celui du planning ; vous pouvez saisir une dénomination
plus parlante pour les utilisateurs.

e Cliquez sur longlet HYPERPLANNING serveur.
e Cliquez sur le bouton Charger une base.

e Sélectionnez le fichier * HHYP généré a 'étape précédente et cliquez sur Ouvrir. Le planning
est automatiquement mis en service apres louverture de la base (la puce du planning devient
verte @ ). Les utilisateurs peuvent s’y connecter.

*ﬂ Administration du planning ||planning_2024 -

g HYPERPLANNING serveur | |

Base en cours - Aucune base chargae

canfiguratian

Q

Cantrileur

(¥) Mettre en service

9 Charger uns base

Gy Créeruns bass

@ arrite

res plannings (2]

S+ Transférer la tase

@ Sauvegardes | Suii des cannexians ‘ | Autres bases ‘ ‘ Histarique | | sécurité |
TElécharger le client | Mam | Tvpe | Crate | Taille | -
Paramétres de sauvegarde

@ Etape n° 3 : récupérer les utilisateurs

a Depuis le volet Contréleur @ de la console @, cliquez sur longlet Affectation dans les profils.
Q Cliquez sur le bouton Récupérer tous les utilisateurs et leurs autorisations.

e Dans la fenétre qui s'affiche, désignez le fichier *.profils généré a la fin de la premiere étape.
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Installer et connecter les Clients

INSTALLER ET CONNECTER LES CLIENTS

1 e Installer les Clients

Le Client @) est Uapplication depuis laquelle les personnels modifient les données.

® Configuration des postes

Attention, Microsoft ayant arrété les mises a jour de Windows 7 (2020), Windows 8.1 et Windows
Server 2012 R2 (2023), pour des raisons de sécurité, les applications HYPERPLANNING 2025 ne
s’exécutent plus sur ces environnements. Les versions 32 bits ne sont plus fournies.

Le poste doit avoir a minima la configuration suivante :
e Windows 10,

e 4 Gode RAM,

e disque dur de 100 Go.

Remarque : linstallation sur des postes Mac est possible via des logiciels du type Wine. Un pack Client
HYPERPLANNING + Wine est disponible en téléchargement sur notre site Internet.

® Télécharger Uapplication

Depuis le volet Télécharger le client ) de la console @&, vous pouvez récupérer un Client pré-
configuré pour se connecter au Controleur @.

Une autre solution est de télécharger lapplication directement sur notre site Internet, www.

index-education.com, sur la page de téléchargement des applications HYPERPLANNING >
Téléchargement > Télécharger HYPERPLANNING.

® Deux modes d’installation possibles

Installation sur le disque local Installation sur un disque partagé

=000m

k1
1 [

o]

CLIENTS CLIENTS
On installe le Client @ sur le disque local Oninstalle le Client @ sur un disque partagé
de chaque utilisateur. Dans ce cas, une et commun a tous les utilisateurs.

installation « silencieuse » permet d'éviter
une intervention sur chaque poste.



Installer et connecter les Clients

2 ¢ Connecter les Clients au Controleur / Serveur
Deux modes de connexion sont possibles.

Connexion au Controleur @ Connexion au Serveur &

 E— | e—
= =
[od (2] (2] [2] 0] [od (o] (o]
Lorsque Llutilisateur se connecte au Lorsque l'utilisateur se connecte au Serveur
Controleur €, tous les plannings mis B, il voit uniquement les plannings dont il
en service par le ou les Serveur(s) B et saisit les coordonnées.
auxquels l'utilisateur a acces sont listés.
L'utilisateur peut se connecter au planning
de son choix.
® Si vous souhaitez connecter le Client au Controleur
0 Choisissez le mode de connexion Connexion au Contréleur.
a Saisissez le nom de domaine du Contrdleur € visible dans le volet Configuration de la

console @ et laissez 21200 comme Port TCP.

H Client HYPERPLANNING 2025 x

Fichier Configuration | | assistance
Client HYPERPLANNING

Déconnecté

I Connexion directe au serveur. ‘@ Connexion au contraleur @

Saisissez les coordonnées du contrileur

Adresse IP ou nom de domaine Part TCP
[etablissement.hyperplanningfr | [21200 || [Csecomnecter |

Recherche du contrileur sur ls réseau de 'établissement [

13



Installer et connecter les Clients

® Si vous souhaitez connecter le Client au Serveur

a Choisissez le mode de connexion Connexion directe au serveur.

a Cliquez en bas a droite sur Ajouter les coordonnées d’un nouveau serveur.

Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez le nom de domaine du Serveur @ visible dans le volet
Configuration de la console @) et laissez 21207 comme Port TCP.

H Client HYPERPLANNING 2025 H Client HYPERPLANNING 2025
Fichier Configuration Fichier Configuration
Client HYPERPLANNING Client HYPERPLANNING
Déconnecté Déconnecté
((+ onneaiondirecte au serueur | Connesion au cotreur (& Connesion directe au serveur () Conneaion su contraleur
Connectez vous au serveur de votre choix : Connectez-vous au serveur de votre choix :
Aucun servelr n'a &té défini x

>
&

AMnEs en cour IE

Saisissez les parsmétres de connexion directe au serveur

Agresse de la maching thom ou IP)

[etablissement-planning 1 hyperplanning fr |

Part TCP Désignation du serveur :

[21201 | [Mon planning |

[ Ajouter les coordonnées ¢'un NoUYeaU ServeLr ... ] [ Ajouter les coordonnées o'Un NOUVEaL Serveur . ]

14



Paramétrer U'envoi des e-mails

PARAMETRER LENVOI DES E-MAILS

1 e Délégation de U'envoi des e-mails au Serveur

L'envoi des e-mails est par défaut délégué au Serveur B. Cela a plusieurs avantages :

e peu de paramétrage a faire au niveau des Clients @) ;

e pas d’'e-mail perdu en cas de panne (si le serveur SMTP est en panne, les e-mails sont
conservés et renvoyés plus tard] ;

e plus dattente pendant lenvoi (lutilisateur peut continuer a travailler ou quitter
HYPERPLANNING tout de suite aprés l'envoil ;

e les étudiants peuvent récupérer leur mot de passe oublié par e-mail.
Remarque : si vous souhaitez que ['envoi soit défini au niveau du Client ™, il faut saisir, pour chacun,
les informations concernant le serveur SMTP dans le menu Configuration > Paramétrer l'envoi d’e-

mails pour ce poste. Vous pouvez simplifier le paramétrage en créant au préalable des profils d’envoi
dans le menu Configuration > Gérer les profils d’envoi d’e-mails.

2 ¢ Définir les comptes e-mails partagés
Les comptes e-mails de 'établissement permettent aux utilisateurs d’envoyer des e-mails depuis
des adresses partagées du type viescolaire@ecole.fr, secretariat@ecole.fr, etc.

“ Depuis le Client M), rendez-vous dans le menu Configuration > Paramétrer ['envoi d’e-mails
pour ce poste.

a Cliquez sur le bouton == a gauche de Comptes établissements.

e L'assistant de création se lance : saisissez un nom pour le compte et reportez l'adresse
e-mail a utiliser, puis cliquez sur Suivant.

e Reportez le code recu envoyé a l'adresse e-mail indiquée et sécurisez ensuite le compte avec
une question / réponse secréte pour finaliser la création du compte.

e Sélectionnez le compte créé et indiquez a droite les utilisateurs / enseignants habilités a
envoyer des e-mails avec ce compte : par défaut, c'est ce compte qui sera utilisé lors de
l'envoi, mais chaque utilisateur peut choisir d'utiliser un compte personnel.

H Gestion des comptes e-mails x

Compte utilisé par MARTIN Pierre pour 'envoi des e-mails | Secrétariat (secretariat@ecole.fr) - ‘

=4  Comptes établissements ‘2 Secrétariat : Compte établissement

~Adresse e-mail assaciée [

[secretariataecate.fr

=Utilisateurs ayant le droit d'envoyer des e-mails et de les consulter
Hilisateurs @ Enseignants ]ﬁ[

) mjouter des Uiisateurs ) Ajouter des Enseignants
MARTIN Fierre:
SIMONET Frangoise

15



Gérer les sauvegardes et larchivage

GERER LES SAUVEGARDES ET LARCHIVAGE

1 e Sauvegarde et archivage automatiques

Des sauvegardes et des archives sont automatiquement créées et conservées :
e une sauvegarde est faite toutes les heures, 24 sauvegardes sont conservées ;
e une archive est faite tous les jours, 15 archives sont conservées.

Toutes les sauvegardes et archives créées automatiquement sont chiffrées : afin de protéger les
données sensibles, elles sont exploitables uniquement par HYPERPLANNING.

2 ¢ Faire une archive manuelle

“ Depuis un Client ), rendez-vous dans le menu Fichier > Fabriquer une archive et choisissez
de faire :

e une archive compressée : le dossier peut étre décompacté et exploré manuellement ;
e une archive chiffrée : aucun élément de l'archive ne peut étre lu sans que larchive soit

récupérée dans HYPERPLANNING.

a Dans la fenétre qui s'affiche, cochez les éléments annexes a ajouter (photos, modeles de
documents, QCM, etc.), puis, aprés validation, sélectionnez le dossier ou enregistrer le
fichier *.zip (archive compressée) ou *.archs (archive chiffrée).

H Client HYPERPLANNING 2025
: - ; . @ confirmation - HYPERPLANHING 2025
Eichier Editer Extraire [mpo ts Etat Placement Mes préférences
e i e (e IR He S € (IEiz Ajouter & larchive les fichisrs externes suivants
Mouwvelle base... L4
I Modéles de documents
Créer un raccourci
#|Images de fond des espaces
Créer une copie de la base... I ach
Fabriquer une archive compressée (*zip) .. | Journal d'événements
Préparer I'année suivante. .. 3 chiffrée (*.archs) ... | Documents joints
| Histarique des documents envoyés
Imprimer... Ctrl+P
«Photos:
M Choix du répertcire oil archiver et compacter |a base x
« > v P <« HYPERPLA... > Archives ~ [e] Rechetcher dans : frchives »
Organiser » Mouveau dossier = [1]
> Wl CePC Morn Tepe Taille
> M Réseau I Bucun élément ne correspond & votre recherche,
Mom du fichier: | Ma_base.archs -
Type: Fichiers archives sécurisées (".archs) v
~ Masquer les dossiers Enre istrer Annuler
L

16



Gérer les sauvegardes et larchivage

Remarque : un utilisateur en modification peut faire une archive de la base si lautorisation Import /
Export > Autoriser la copie de la base et la préparation de 'année suivante est cochée dans son profil
d’utilisation.

3 ¢ Mettre une archive / sauvegarde en service

® Si larchive / la sauvegarde a été créée automatiquement

Pour consulter larchive / la sauvegarde avant de la mettre en service, il faut Uouvrir depuis un
Client ™.

“ Rendez-vous dans le menu Serveur > Afficher les sauvegardes et archives du serveur.
g Sélectionnez la sauvegarde ou l'archive, faites un clic droit et choisissez Consulter.

e Lancez la commande Fichier > Quitter la consultation de la sauvegarde une fois la consultation
terminée.

S'il n’est pas nécessaire de consulter larchive / la sauvegarde avant de la mettre en service, vous
pouvez directement la mettre en service.

a Rendez-vous dans le menu Serveur > Afficher les sauvegardes et archives du serveur.
a Sélectionnez la sauvegarde ou l'archive, faites un clic droit et choisissez Mettre en service.

e Tous les utilisateurs sont déconnectés puis automatiquement reconnectés a cette nouvelle
base.

® Si larchive / la sauvegarde a été créée manuellement

Il faut ouvrir larchive depuis une version Monoposte (version d’évaluation) avec la commande
Fichier > Récupérer une archive > compressée / chiffrée (en fonction du choix fait lors de l'archivage),
générer les fichiers pour U'hébergement et les charger depuis la console @ (voir page 10).

4« Consulter les journaux des opérations

® Consulter le journal des opérations sur la base

“ Depuis le Client ), rendez-vous dans le menu Configuration > A propos de [nomdelabase].

g Pour exporter le journal, utilisez le bouton |, puis choisissez la commande Copier dans le
presse-papier [format CSV] en haut a droite de la liste et collez les données dans un tableur.

® Consulter le journal des opérations sur les cours
L'enregistrement des opérations sur les cours n’est pas activé par défaut. Pour l'activer :
“ Depuis le Client M), rendez-vous dans le menu Serveur > Accéder au journal des opérations

sur les cours.
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Gérer les sauvegardes et larchivage

a Cochez Uoption Conserver une trace des opérations effectuées sur les cours et choisissez un
nombre de jours.

e Pour exporter et consulter le journal, cliquez sur le bouton Récupérer les fichiers.
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GERER LES UTILISATEURS

Les utilisateurs se connectent a la base de données via le Client @) et éventuellement via UEspace
Secrétariat sur Internet.

1eCréer les utilisateurs

Il existe plusieurs types d'utilisateurs :

e Les superadministrateurs & : ils peuvent administrer tous les plannings depuis la console
© et ont toujours les droits du groupe Administration lorsqu’ils sont connectés a un planning
depuis un Client ).

e Les administrateurs de base & : ils peuvent avoir les droits du groupe Administration pour un
planning et administrer ce planning depuis la console @).

e Les autres utilisateurs & accedent aux plannings auxquels ils sont affectés avec des droits
correspondants a leur profil (modification/consultation).

® Créer un utilisateur a la volée

“ Vous pouvez créer un utilisateur a la volée :

e depuis un Client ) dans longlet Liste des utilisateurs de la fenétre Administration des
utilisateurs ;

e depuis le volet Contréleur @ de la console @), dans Uonglet Liste des utilisateurs.

g Cliquez sur la ligne de création et saisissez un identifiant de connexion, un nom et un prénom
en validant chaque saisie avec la touche [Entrée].

a Pour affecter le statut de superadministrateur ou d’administrateur de base a lutilisateur,
cliquez dans la colonne Statut et choisissez le statut qui convient.

e Pour autoriser un administrateur a accéder a la console @, cochez la colonne .

¢ Administration du Contréleur
o=

canfiguratian

(1) Désactiver Iz contréiteur ® r

g .
=
B attsctation dans lssprotiis | AT Licances | & caisquer rautnentiication H & sscunits ‘

Sanisteur L Statul | Id. connexion Nom Piénom Tiv. 2 Map ¥ Email
-
% @ Mouveau

plannings (2 [ ] & | orousRD DROUARD céline 7 celinedrouad@eocale fr
® & | FLaee FILAIRE Alain v ceoco alain filaire@eoale fr
® & | comez COMEZ Edauard | esess edouard gomezi@ecale..
[ ] & | pmartin MARTIN Pierre 7 prarting@ecale fr
® & | smoner SIMONET Frangaiss | || esess francaise simonet@eco..
® & | vannigr VANNIER Thiermy 00000 thiermaannier@ecale fr
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® Récupérer les utilisateurs

Les utilisateurs peuvent étre :

2e

importés depuis un annuaire LDAP [voir page 46] ;

importés depuis un fichier texte (Excel par exemple) [voir page 41] ;
importés depuis une base SQL [voir page 45) ;

importés depuis n‘importe quelle base avec le service Web =) (voir page 54) ;
récupérés depuis une version précédente (voir page 63] ;

récupérés d’année en année [voir page 57).

Créer des profils d’utilisation

Les autorisations des utilisateurs dépendent de leur profil dutilisation pour le planning.

Il faut savoir que :

le profil d’un utilisateur peut varier en fonction du planning ;
tous les utilisateurs ayant le méme profil ont les mémes autorisations ;
les possibilités d'un utilisateur peuvent également dépendre :

- des limitations d’accés aux données [voir ci-apres),
- des droits d’acces des cours et des salles qui sont définis pour les utilisateurs.

La personnalisation des profils existants et la création de nouveaux profils se fait depuis un Client
M dans le menu Fichier > Administration des utilisateurs.

® Personnaliser les profils par défaut

20

ILexiste 3 profils par défaut :

Profil Administration : profil avec toutes les autorisations, non modifiable (sauf autorisation
Modifier les mots de passe des utilisateurs dans la catégorie Administration) et réservé aux
utilisateurs ayant le statut d’administrateur.

Profil Modification : profil type d'un utilisateur qui n’est pas administrateur, mais qui peut
modifier les données.

Profil Consultation : profil type d’un utilisateur qui peut uniquement consulter les données. Ce
profil peut étre utilisé uniquement si l'établissement a acquis des utilisateurs en consultation
(non compris dans la version standard).



Gérer les utilisateurs

Dans longlet Profils d'utilisation, pour modifier un profil, sélectionnez-le et cochez a droite les
autorisations pour chaque catégorie.

H

Hom
& Créer un profil

Administration

Consukation

[ B

Profils d'utilisation

(7]

Adm.  Mod. Cons.

v

Administration des utilisateurs

Liste des utlisateurs | Profils d'utiisation | Affectation dan= les profils  Utiissteurs utiisés dans |a base

Autorisations du profil "Modification™ - Type Modifiant

Catégorie

Administration

Import F Export

Metiéres

Enseignants / Personnels
Promations ¢ TD J Options
Etudiarts / Parerts
Salles

Cours et services
ALtres données

Gestion horaire

s Q

Deconnexion automatique

0 EEEERBAE

El

H:

Accés aux groupes de travail

Accéder aux plannings
Acceder aux tats récapitulatis
Accéder aux enseignements
Azcéder & la notation

Accéder aux compétences

Accéder 3 l'azsiduté

Accéder aux stages et aternances (En ertreprize)

Accéder & la communication

=}

eeeeeee

Déconnecter les uilssteurs de ce profil en cas dinactivité supérieurs & mr.

o =

Fermer

® Créer de nouveaux profils

Pour différencier les profils d’utilisation, il faut en créer de nouveausx.

“ Dans longlet Profils d'utilisation, cliquez sur la ligne de création et donnez un libellé au profil.

a Par défaut, il est de type Modifiant (les autorisations correspondantes sont celles d'un
utilisateur en modification). Si l'établissement a acquis des utilisateurs en consultation, vous
pouvez le transformer en type Consultant (les autorisations correspondantes seront celles

d’un utilisateur en consultation) en cochant la colonne correspondante.

e Cochez a droite les autorisations pour chaque catégorie.

Administration des utilisateurs

Profils d'utilization

Hom
@ Créer un profil
Administration

Cansuttation

Modification

Adm. | Mod. Cons.

Catégorie

Administration

Impart [ Export

Matigres

Enseignarts [ Personnels
Promotions § TD / Options
Etudiants / Parents
Salles

Cours et services

HEERE R

Bl

4]

Liste des utiisateurs | Profils dutiisation | affectstion danz les profiiz  Utilzateurs wtiizés dans la base

Autorisations du profil "Secrétariat Direction” - Type Modifiant

Accés aux groupes de travail

Accéder aux plannings

Accéder aux états ré

capitulatifs

Accéder aux enzeignements

Accéder 4 la notation

Accéder aux compétences

Accéder & lassiduite

Accéder aux stages et slternances (En entreprise)

Accéder 4 la communication

Peeeeee

w0 [~

Pour créer rapidement un profil en partant d'un autre profil, faites un clic droit sur le profil
et choisissez la commande Dupliquer.
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3« Affecter les utilisateurs aux profils pour un planning

Les utilisateurs peuvent étre affectés a des profils différents en fonction des plannings.
“ Vous pouvez affecter les utilisateurs aux profils :

e depuis un Client ) dans longlet Affectation dans les profils de la fenétre Administration
des utilisateurs : vous affectez alors les utilisateurs aux profils pour le planning auquel
vous étes déja connecté ;

e depuis le volet Contréleur @) de la console @), dans le volet Affectation dans les profils :
dans ce cas, sélectionnez le planning concerné.

a Cliquez sur le profil pour afficher la liste des utilisateurs qui n"ont pas encore été affectés :
seuls les utilisateurs ayant le statut d'administrateur sont proposés pour le profil
Administration.

e Utilisez éventuellement Uoutil de recherche Q pour trouver lutilisateur concerné.

e Cochez tous les utilisateurs ayant le méme profil, puis validez.

H Administration des utilisateurs x
Liste des uiiisateurs  Profils dutiisstion | Affectstion dans les profils | Ltiissteurs utiisés dans la base
Affectation des utilisateurs dans les profils @
Identifiant de connexion Hom Q
- ~ ]
4 +Administration @
pmartin MARTIN Fierre
+Consultation
+Modification
[A| 14. de connexion Hom Q
a
[ GoMEZ GOMEZ Eclouard
a1 Q [ SmMONET SIMONET Frangoise
L7 WANNER WAMMIER: Thierry
B:a
a Pour changer un utilisateur de profil, cliquez-glissez-le vers l'autre profil.
H Administration des utilisateurs x
Liste des utiisateurs | Profils d'utilisation | Affectstion dans les profils | Utilissteurs utiisés dans la base
Affectation des utilisateurs dans les profils
Identifiant de connexion Hom Q
- L4
4 +Administration @
" FILAIRE Alain "
pmartin y MARTIN Pierre
22 Changer de profil

+Congultation
+Modification

[

+Secrétariat Direction

SIMONET SIMOMET Frangoise

WANMIER: WAMNIER Thierry
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4 e Limiter acces aux donneées

Gérer les utilisateurs

Sivous limitez l'accés aux données, lutilisateur ne verra pas celles concernées dans ses listes. Il
les verra éventuellement via les emplois du temps s'il a acces aux autres données.

Il est intéressant de limiter l'acces aux données si la base regroupe des données de plusieurs
filieres / écoles, et si les utilisateurs sont en charge de certaines promotions / salles uniquement.

® Limiter Uaccés par rubriques

Pour limiter l'acces aux données, il faut les classer par rubriques et indiquer les utilisateurs

habilités a voir les données d'une rubrique.

“ Depuis un Client M), rendez-vous dans le menu Paramétres > AUTRES DONNEES > Familles.

a Cliquez sur Nouvelle famille, saisissez un libellé, et validez avec la touche [Entrée].

e Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez Rubriques prédéfinies ou Rubriques libres.

0 Double-cliquez dans la colonne Utilisée pour et cochez dans la fenétre qui s'affiche les
données qui peuvent étre triées sur ce critére.

Paramétres

Etablissement  Paramétres généraux  Assiduité  Cours Communication  Autres modules FEXTTENCELTTESS
Calendriers Familles Indisponibilités par défaut | Modéles d'impression | Formations
Familles utilisées pour
Libellé Mode Utilisée pour | Visibilité Pub. & Propriétaire "'
- i
Ecoles|
Statut Rubriques preé Enseignants AU @ Superviseur
H Utilisée pour x
[ aternance Q
Rubrigues libres [ Appariteurs
O Calendriers
24/Q [ Contacts
[ cursus
L4 Enseignants
[ Ertreprises
L Btudiants
O Matisres
O Modules
[ PanneaLx luminewo:
[ Périndes de notation
L TREICY -
) [ Promations
Pour Iz famill i anit ct I kil
our les famnlles ol ont un Impact sur la vislolité 8 s
® Afficher uniguement les cours dont U mains uNe ressource O 5al
= alles
L Atficher uniguemert les cours dort toutes les ressources s
K H:&

a Si vous avez sélectionné au préalable Rubriques prédéfinies, cliquez sur Nouvelle rubrique
pour saisir les valeurs possibles, en validant a chaque fois avec la touche [Entrée].

e Double-cliquez dans la colonne Visibilité.
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Gérer les utilisateurs

0 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez Visibilité imposée et validez.

Paramétres x

Assistance

Etablissement  Paramétres généraux  Assiduité Cours Communication  Autres modules FARTESGENTESS

Calendriers  Familles Indisponibilités par défaut  Modéles d'impression  Formations

@
Libellé Mode Utilisée pour Vigibilite Pub. @ Propriétaire é Rubriques @
"

) Mouvelle tamille (F) Mouvelle rubricue

nits, Budiants M Pi ANGErS

"8 choix” Superviseur Lille
Marseille
Pariz

Rennes

Impact sur la visibilité des données

0 Wigibilité au choix
Paur lgizser Iutiizateur chaisir de masguer ou non ses données

) Visibilté proposée
Paour proposer & Iutiisateur un fitre qui masgue dans les listes les données des rubriques qui ne le concernent pas

(® Visiki posée
Pour mazguer dans les listes les données des rubriques qui ne concernent pas un utiisateur

H:¢

Pour les familles qui ort un impact sur |a visibilité ®
® Afficher uniguement les cours dont au moins une ressource est visible

() Atficher uniguement les cours dont toutes les ressources sont visibles

Fermer

@ A droite de chaque rubrique s'affiche un champ Utilisateurs concernés : double-cliquez
dedans et cochez les utilisateurs ou les profils d'utilisation (pour cocher tous les utilisateurs
du profil) qui peuvent accéder aux données classées dans cette rubrique.

Remarque : si vous souhaitez uniquement que les utilisateurs puissent filtrer facilement les données
en fonction des rubriques, sélectionnez Visibilité proposée.

® Classer les données par rubriques

Une fois la famille et les rubriques créées, il faut indiquer pour chaque donnée sa ou ses rubriques.
Une colonne par famille s'affiche dans les listes concernées.

Soit vous agissez directement dans les listes de données, soit vous importez les données avec
leur rubrique.

5 e Choisir le mode d’authentification

Les utilisateurs qui se connectent a la base de données depuis un Client ) doivent s'authentifier
avec un identifiant de connexion et un mot de passe.

® Garder l'authentification HYPERPLANNING

Lidentifiant de connexion est celui saisi lors de la création de lutilisateur [voir page 19).
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Gérer les utilisateurs

Un mot de passe provisoire est généré automatiquement a la création ; il est personnalisé par
lutilisateur lors de la premiére connexion.

Pour transmettre Uidentifiant de connexion et le mot de passe par e-mail depuis le volet Contréleur
@ de la console &, allez dans longlet Utilisateurs, faites un clic droit sur Uutilisateur et lancez la
commande Envoyer lidentifiant et le mot de passe par e-mail.

Si vous souhaitez envoyer un courrier personnalisé, connectez-vous a un Client f) et envoyez le
modele Connexion depuis l'onglet Plannings > Personnels.

(® Déléguer lauthentification au Client a un Serveur CAS

Prérequis Le contréleur est désactivé.
a Depuis le volet Contréleur @ de la console @, cliquez sur longlet Déléguer lauthentification.
Q Sur la ligne Protocole CAS, cliquez sur le bouton == afin de saisir une nouvelle configuration.

e Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez lURL ou s'exécute le serveur CAS. En-dessous
s'affichent les URL d’authentification et de validation.

Si vous souhaitez que les utilisateurs puissent se connecter également via l'authentification
HYPERPLANNING, cochez Autoriser l'authentification par le contréleur (sans interroger le
serveur CAS), puis choisissez si cette possibilité est permanente ou uniquement en cas de
non réponse du serveur CAS.

6 Cliquez sur le bouton Paramétres d’identification des utilisateurs en haut a droite.

e Dans la fenétre qui s'affiche, choisissez le type de reconnaissance de lutilisateur dans le
menu déroulant :

e Avec lidentité de l'utilisateur : ce sont les champs échangés entre CAS et le Controleur qui
vont permettre de reconnaitre lutilisateur qui se connecte pour la premiere fois. Il faut
indiquer la désignation de ces champs par CAS. Il en est de méme pour les catégories.

e Avec lidentifiant CAS renseigné dans HYPERPLANNING : Uadministrateur doit importer
dans HYPERPLANNING tous les identifiants CAS des utilisateurs pour qu’ils puissent se
connecter via CAS.

a Validez pour revenir a U'écran initial.

e Vous pouvez saisir plusieurs configurations par protocole, mais une seule est activable (clic
dans la colonne Actif).

e Dans le tableau, cochez la colonne pour activer la délégation pour le Mode administratif.

@ S'il existe des problemes de rapprochement entre un utilisateur et son identifiant CAS,
depuis un Client M), rendez-vous dans l'affichage Communication > Gestion des identités >
i= Rapprochement des identités et faites le rapprochement manuellement.

m Pour modifier les paramétres, sur la ligne de la configuration, cliquez sur le bouton £¥.
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(® Déléguer lauthentification au Client a un Serveur Ws-Federation

Prérequis Le Contréleur est désactivé, et il faut utiliser le protocole HTTPS.

a Depuis le volet Contréleur @ de la console @, cliquez sur longlet Déléguer l'authentification.

g Sur la ligne Protocole WsFederation, cliquez sur le bouton == afin de saisir une nouvelle
configuration.

e Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez 'URL du serveur ADFS (adresse en https).

e Si vous souhaitez que les utilisateurs puissent également accéder a HYPERPLANNING
sans passer par le serveur ADFS, cochez Autoriser lauthentification par le Contréleur
HYPERPLANNING, sans interroger le serveur Ws-Federation. Dans ce cas, les utilisateurs
devront se connecter avec leur identifiant et leur mot de passe HYPERPLANNING. Choisissez
si cette possibilité est permanente ou uniquement en cas de non réponse du serveur WS-
Federation.

e Cliquez sur le bouton Paramétres d’identification des utilisateurs en haut a droite pour choisir
le type de reconnaissance de l'utilisateur.

6 Validez pour revenir a U'écran initial.

G Vous pouvez saisir plusieurs configurations par protocole, mais une seule est activable (clic
dans la colonne Actif).

e Dans le tableau, cochez la colonne pour activer la délégation pour le Mode administratif.

e Pour modifier les parameétres, sur la ligne de la configuration, cliquez sur le bouton £§.

6 e Déconnexion des utilisateurs

(® Paramétrer la déconnexion automatique depuis le Client

Le temps d'inactivité avant la déconnexion automatique se définit dans le profil d'utilisation.

(® Déconnecter manuellement un utilisateur
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0 Rendez-vous sur la liste des utilisateurs connectés :

e soit depuis le volet Mes plannings @ @ de la console @), pour le planning sélectionné,
dans Uonglet Suivi des connexions,

e soit depuis le Client ) via menu Serveur > Afficher la liste des utilisateurs connectés.

Q Faites un clic droit sur lutilisateur concerné et choisissez Déconnecter l'utilisateur.



Définir les parametres spécifiques a ['établissement

DEFINIR LES PARAMETRES SPECIFIQUES A LETABLISSEMENT

Les parameétres spécifiques a l'établissement se saisissent a la création de la base ou depuis
le Client . Ils valent pour tous les utilisateurs et doivent impérativement étre saisis par un
administrateur.

1 e Paramétrer la grille horaire

Lorsque vous créez une nouvelle base, il vous est demandé de paramétrer la grille horaire. Ces
parametres valent pour tous les utilisateurs.

Pour modifier la grille horaire une fois la base créée, rendez-vous dans le menu Fichier >
Utilitaires > Convertir la base.

= Paramétrage de la grille horaire x

Durée de votre emploi du temps

Presmier lundi 02092024 i)
Derrier dimanche | 29/06/2025 B

Choisissez vos jours ouvrés (en blanc)

lun. mar. mer. jeu. WET. --

wotre semaine peut comporter de 1 & 7 jours gue vous enlevez ou remetter
d'un clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans la base.

Découpage d'une journée
Mombre de séquences ; | 12 séquences - |

Durée d'une séguence | 1 | |Heures - |

Durée totale d'une journée : 12h00

La durée d'une séguence sert au calcul des services des enzeignants.
10 séquences de 60 minutes correspondent & une journée se déroulant
entre Sho0 et 15h00.

d'une

®en2 Cen3d (end4 CenB Cen12 O Aucun
Durée de chague pas horaire . Oh30

Le découpage des séquences permet de créer des cours en demi-heure,
guart d'heure...

Un découpage en 2 crée 2 pas de 30 min. permettant la créstion de cours
de 30 minutes, 1h, 1h30, 2h00, 2h30...

® Durée de U'emploi du temps

Un emploi du temps peut recouvrir entre 1 et 62 semaines (soit de la pré-rentrée en ao(t au
mois d’octobre de 'année suivante, aprés la période des rattrapages). A vous de choisir quand
commence l'année.

Si le rythme des formations est continu (pas de début / fin d’année), vous pouvez faire avancer
cette date de début d'année au fur et a mesure de vos besoins dans le menu Paramétres >
PARAMETRES GENERAUX > Année scolaire.
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® Définir les jours ouvrés

D'un clic, éteignez les jours ou aucune activité ne sera planifiée. Si des événements sont planifiés
certains samedis, laissez ce jour ouvré : chaque utilisateur pourra s'il le souhaite le masquer.

(® Découpage de la journée

Indiquez le nombre de séquences par jour, en n‘oubliant pas d’'inclure la pause de la mi-journée
et en pensant aux éventuelles réunions de fin d'apres-midi : 12 séquences pour une journée
8h00-20h00.

La durée d'une séquence sert au calcul des services : si les cours durent 55 minutes avec un
intercours de 5 minutes, laissez la durée de la séquence a 60 minutes.

08h00

09h00

10h00

11h00

12h00

13h00

14h00

15h00

16h00

17hi0

18h00

19h00

G 1 o

20h00

(® Découpage d’'une séquence
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Découpez les séquences en 2 (pas horaire de 30 minutes] si vos cours font 1h, 1h30, etc., en 4
(pas horaire de 15 minutes) si certains cours font 45 minutes, etc.

Chaque utilisateur pourra s'il le souhaite afficher la grille dans un pas horaire plus adapté a la
taille de U'écran.

]

aucun —2

= == SES




2 * Saisir les jours fériés

Définir les paramétres spécifiques a l'établissement

Dans le menu Parameétres > PARAMETRES GENERAUX > Année scolaire, cliquez sur une journée pour la
rendre fériée / non-fériée. Vous pouvez signaler les vacances communes a tous comme des jours
fériés en cliquant-glissant sur le calendrier.

Jours fériés et périodes de vacances

Sept.

Oct.

Januw.
Féur.

Mars
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Calcul des jours 1éris

Du
0141/2024
12024
251202024
002025
20004/2025
01052025
080572025
2800552025

Au
12024
1111 /2024
251272024
010172025
2104/2025
010572025
03/05/2025
28052025

Remarque : les vacances qui ne valent pas pour tous seront saisies comme des indisponibilités.

3 ¢ Définir les horaires qui s’affichent le long de la grille

Les horaires qui s'affichent le long de la grille sont les mémes pour tous les utilisateurs mais

chacun peut choisir ceux qu'il souhaite afficher.

“ Rendez-vous dans le menu Parameétres > PARAMETRES GENERAUX > Horaires et séquences.

a Cliquez sur un libellé pour le modifier, saisissez le nouvel horaire sous la forme HH:MM (ex.
08:15) et validez avec la touche [Entrée]. Par défaut la modification est répercutée sur les
horaires suivants (9h15, 10h15, 11h15, etc.) ; si vous ne souhaitez pas que cela soit le cas,
décochez loption Répercuter la saisie sur les horaires suivants.

e Si U'horaire de fin ne correspond pas au début du cours suivant, saisissez les horaires de fin

de cours. Ils s'affichent sur certaines interfaces et notamment sur la fiche cours.

Début

Iuncii

lundli

06K =

0sh30
03h00

0ghao
03h30

09h30
10h00

10h00
10h30

10h30
11h00

A1hod
11h30

11h30
12h00

12h00
12h30

w

(J Répercuter la gaisie sur les horsires su\vants)
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4 « Définir la mi-journée

En définissant la mi-journée, vous indiquez a HYPERPLANNING ce qu’il doit considérer comme
des demi-journées, notamment dans le décompte des demi-journées d’enseignement pour les
enseignants.

® Si la pause déjeuner est fixe ou gérée manuellement

Indiquez simplement la mi-journée en glissant le trait rose sur la grille, dans le menu Paramétres >
PARAMETRES GENERAUX > Pause déjeuner.

Deéfinition de la mijournée @ Gestion de la pause déjeuner @

o8hoo Iuridi mardi mercredi jeudi wendredi

Pour les enseignants

08h00

Pour les promotions

Durée de la pause l:l

10ha0

11han

12han

13ha0

14h00

15han

Remarque : les pauses déjeuner seront saisies comme des indisponibilités.

® Si vous souhaitez garantir un temps pour déjeuner sans fixer Uheure

30

Demandez a HYPERPLANNING de garantir aux étudiants et/ou aux enseignants un temps pour
déjeuner (1h par exemple) sur un créneau défini (12h-14h par exemple).

“ Rendez-vous dans le menu Parameétres > PARAMETRES GENERAUX > Pause déjeuner.

a Cochez les ressources pour lesquelles vous souhaitez gérer la pause déjeuner : les
enseignants et/ou les promotions.

e Sélectionnez dans le menu déroulant la durée de la pause.

0 Sur la grille a gauche, glissez les lignes vertes de maniéere a définir 'heure minimale et
maximale pour la pause déjeuner.

Définition de la mi-journée

kol

Gestion de la pause déjeuner @

c
5
E]
A
=
a
=
H
]
"

08hoo

«!Pour les enseignants

02h0o

! Pour les promations

Durée de la pause

10ha0

11han

lefefepfefifr|2

1zho0

h;J

)

13h00

14h00

15han

|1 \|||\|| e efelep g
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5 e Pauses / Intercours

® Activer des pauses
Activer des pauses permet d'interdire le placement de certains cours sur ces pauses.
a Rendez-vous dans le menu Parameétres > PARAMETRES GENERAUX > Pauses / Intercours.
6 Cochez Activer la premiére pause.

e Sélectionnez U'heure de la pause dans le menu déroulant ou cliquez-glissez la ligne jaune
sur la grille.

e Répétez la manipulation si vous avez plusieurs pauses.

Gestion des pauses @

/1 Activer la premigre pause
) Lctiver la deuxiéme pause

Activer la troisigme pauze

Activer la gquatrieme pausze

Il mardi mercred ieudi wendredi

® Définir un intercours

Définir un intercours permet de garantir un laps de temps entre deux cours. Il n'est pas utile de
le faire si ce laps de temps est de 5 minutes : il est en général comptabilisé dans U'heure de cours.

a Rendez-vous dans le menu Parameétres > PARAMETRES GENERAUX > Pauses / Intercours.

Q Dans U'encadré Intercours, sélectionnez le laps de temps a respecter pour les promotions et/
ou pour les enseignants.
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6 * Cloturer automatiquement les semaines écoulées

Pour interdire la modification de U'emploi du temps des semaines passées, cochez Cldturer
automatiquement les semaines écoulées dans le menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Cloturer

une période.

7 * Activer les sites distants

La gestion des sites permet de saisir des contraintes de changements de sites qui seront prises
en comptes lors de l'élaboration de U'emploi du temps.

“ Rendez-vous dans le menu Parameétres > PARAMETRES GENERAUX > Sites.

0 Cochez Activer la gestion des sites.
a Cliquez sur la ligne de création, saisissez le nom d’un site et validez avec la touche [Entrée].

Saisissez ainsi chacun de vos sites.

e Dans le tableau des trajets inter-sites, double-cliquez dans la colonne Délais a respecter
pour indiquer le temps de trajet d'un site a l'autre : ainsi, si vous utilisez le placement
automatique, HYPERPLANNING ne placera pas immédiatement a la suite des cours sur des
sites trop éloignés.

e Indiquez combien de changements de site vous autorisez par jour pour les enseignants et les
promotions, et a quel moment de la journée.

Gestion des sites. ~ Activer la gestion des sites @

=Gestion des sites activée

Création des stes Trajets inter-stes
E== Sites Défaut De ... vers...
& Mouveau Ateliers Principal Oh30
Ateliers Principal Ateliers Oh30
- Principal -
H: & H:ce
=0ptions des changements de site
Permettre le changement Mormbre maximum de changemerts de site par jour paur
()& tout moment
les enssignants
® aux pauses définies citessous ’—|
1 -
#Pause 1 12h00 -
les promations
e -]

Pause 3
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8 ¢ Activer / Désactiver les modules optionnels

Certains modules optionnels sont activés par défaut, d’autres non.

® La gestion des étudiants et des parents

e La gestion des étudiants permet d'éditer des emplois du temps personnalisés. Elle est
indispensable sivous utilisez les fonctionnalités liées a la notation, a l'assiduité, aux stages ou
si vous souhaitez publier I Espace Etudiants. La gestion des étudiants est activée par défaut.
Vous pouvez la désactiver dans le menu Paramétres > AuTres MobuLES > Etudiants.

e Lagestion des parents permet d’envoyer tous les courriers ([demande de justificatifs, relevé de
notes et d'absences, etc.) aux parents. Elle n’est pas activée par défaut. Vous pouvez l'activer
dans le menu Paramétres > AuTRes MopuLEs > Etudiants.

® Les fonctionnalités CFA

Les fonctionnalités spécifiques a la gestion des CFA permettent dindiquer le statut des
enseignants, les semaines travaillées pour chaque statut et de paramétrer le calcul des heures
supplémentaires. Les fonctionnalités spécifiques a la gestion des CFA ne sont pas activées par
défaut. Vous pouvez les activer dans le menu Paramétres > AuTres MobuLEs > CFA.

(® La gestion des stages et des alternances

La gestion des stages et des alternances permet d'éditer tous les documents relatifs a leur suivi
et de tenir compte des stagiaires sur les feuilles d'appel. Elle est indispensable si vous souhaitez
publier UEspace Entreprise. La gestion des stages et des alternances est activée par défaut. Vous
pouvez la désactiver dans le menu Paramétres > AUTREs MoDuLES > En entreprise.

® La gestion des cursus et des modules

La gestion des cursus et modules permet de saisir en amont les maquettes d'enseignement
(volumes horaires de référence par matiére) et de comparer tout au long de l'année les heures
réalisées par rapport aux heures prévues. La gestion des cursus et des modules n’est pas activée
par défaut. Vous pouvez l'activer dans le menu Paramétres > AuTREs MoDULES > Cursus et modules.

9 e Modifier Uindicatif par défaut des numéros de téléphone

Rendez-vous dans le menu Paramétres > AuTRes MopuLEs > Communication et saisissez lindicatif par
défaut des numéros de téléphone.
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10 e Paramétrer la notation

“ Rendez-vous dans le menu Parameétres > autres MoouLEs > Notation.

0 Saisissez le baréme général utilisé par défaut et la note seuil qui sera utilisée pour la
validation des acquis, l'obtention des ECTS, etc.

a Pour autoriser la saisie de points au-dela du baréme, cochez Activer l'annotation «Note+»,
puis renseignez le nombre de points pouvant étre attribués en plus.

0 Indiquez éventuellement que les notes en dessous de la note seuil doivent s'afficher en rouge.

a Pour activer la notation par lettres (échelle de niveaux A, B, C, D, etc.), cochez Activer et
sélectionnez le mode de répartition :
e selon une distribution en décile des résultats de la promotion (en %) : cliquez-glissez
les séparateurs pour modifier le pourcentage d'étudiants obtenant telle ou telle mention,
e selonune équivalence avec les notes numériques : saisissez alors les notes voulues dans
le tableau.

e Dans le tableau Définition de mentions, double-cliquez dans la colonne Mentions pour saisir
le libellé souhaité.

11 ¢ Personnaliser les libellés des données principales

Siles termes couramment employés dans le logiciel (« matiere », « enseignant », etc.) ne sont pas
ceux que vous utilisez, vous pouvez les remplacer par les votres (« discipline », « professeur »,
etc.). Ce sont alors vos termes qui apparaissent dans les interfaces [titre d’onglet, liste, fiche
cours, etc.).

“ Rendez-vous dans le menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Libellés des données principales.
0 Sélectionnez l'une des deux manieres de faire. Vous pouvez procéder en :

e remplacant les mots existants (par exemple remplacer enseignant par professeur) ;

e complétant les mots existants (par exemple ajouter chercheur a enseignant pour enseignant
chercheur).

e Renseignez pour chaque terme le singulier, le pluriel et une abréviation.



Publication des données sur Internet

PUBLICATION DES DONNEES SUR INTERNET

Les données sont publiées a travers des espaces dédiés et sécurisés : Espace Enseignants,
Espace Etudiants, Espace Secrétariat, Espace Appariteurs, Espace Parents, Espace Entreprise,
Espace Invités.

Ces Espaces personnalisables sont accessibles via un navigateur Internet, sur ordinateurs et
smartphones (application disponible pour les enseignants et les étudiants sur les principaux
stores).

Chaque enseignant accede aux données le concernant et peut, en
fonction de ses autorisations, saisir la feuille d’appel, saisir les notes,
saisir ses indisponibilités, faire une demande de matériel ou de salle
pour un cours, etc.

Espace Enseignants

Chaque étudiant accede aux données le concernant : emploi du temps
Espace Etudiants actualisé, dernieres notes, récapitulatif des absences, travail a faire,
etc.

Chaque personnel habilité & se connecter via un Client ) retrouve

Espace Secrétariat : L .
les fonctionnalités les plus usuelles sans consommer une connexion.

Chaque appariteur accede aux données concernant les salles dont il a

E A it
Space Appariteurs la charge : planning, liste des salles a ouvrir / fermer, etc.

Chaque maitre de stage accede aux données concernant ses stagiaires
Espace Entreprise (emploi du temps, relevé de notes et d'absences, etc.) et peut alimenter
le suivi du stage.

Tout le monde accede a une sélection de données « grand public » :

E Invité
spacefnvites planning des promotions, planning des salles, etc.

Remarque : des espaces en démo sont disponibles sur notre site Internet.

1ePublier les Espaces

Prérequis Pour pouvoir publier les données sur Internet, il faut que Uoption Activer une licence
HYPERPLANNING.net n’ait pas été décochée par le responsable de 'hébergement dans le volet
Configuration

“ Depuis le volet Mes plannings @ @ de la console @), sélectionnez le planning dans le menu
déroulant.

@ cliquez sur longlet HYPERPLANNING.net.
a Cochez les Espaces a publier.
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0 Personnalisez, sivous le souhaitez, la fin de 'URL pour chaque Espace (en évitant les accents
et les caractéres spéciaux).

e Cliquez sur le bouton Publier la base.

A ‘ (@) HYPERPLANNING.net

(D Publier la base

% Paramé&tres de publication

9 Nion publige ‘ EBase: base.hyp

P Céléguer l'authentificatian ||"_'

Intégatian des ECT H a Paramétres de sdeurité HE Pannsaux lurminsux

2 e Paramétrer les Espaces

Le paramétrage des Espaces se fait depuis un Client ).

® Paramétrer un Espace

“ Rendez-vous dans le menu Internet > Publication des Espaces.
a Sélectionnez UEspace dans larborescence a gauche.
e Vérifiez que loption Publier 'Espace et sa version mobile est cochée dans la barre de titre.

0 A droite, pour chaque Espace, vous pouvez définir les pages publiées (sauf pour Espace
Enseignants et 'Espace Secrétariat car les pages publiées dépendent des autorisations des
enseignants et des utilisateurs), modifier laspect des pages, définir certaines autorisations,

etc.

Publication sur Internet avec HYPERPLANNING.net

- Page commune

ﬂ Espace Etudiants + Publier I'Egpace et sa version mobile

- Ezpace Enseignants

Espace Secrétarist Contenu

- Espace Appariteurs

-]

- Espace Parents
- Ezpace Entreprize
Espace Invités
4 Paramétrage des plannings
Enzeignants
- Promotions
- Btudiants

- Balles

- Mertions [egales

utorizations  Aspect

Cochez les onglets & publier et saisizsexz leur libellé

|

: Résultats Résutats
- Matigres — prey: a Dernic "
P i ermigres notes ernigres notes
- Intégration et reférencement
Liens utiles Releve de notes Relevé de notes

Libellés des pages

Pages publiées
Accueil Accusil
Cours Cours
Emplaoi du temps * Etmploi du temps
Récapitulstif des cours * Récapitulatif des cours

Cours annulés * Cours annulés

Builletin Bulletin

Bulletin multiannés Bulletin muttisnnée
Recapitulatit Reécapitulatit
Graphique des résultsts Graphicue des résutats
Evalustions des compétences Evalustions des compétences
Relevé de compétences Relevé de compétences

Vie scolaire “ie scolaire

# Zeuls les ongletz publiés donnent lieu & des rubriques sur la page daccueil

Fermer
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® Paramétrer les plannings

Le paramétrage des plannings (numérotation des semaines, horaires affichés, affichage des
cours, options d'affichage) est transversal : il se fait par type de ressources (enseignants,
promotions, salles, etc.) mais vaut pour tous les Espaces.

L

- Page comimune

- Espace Enseignants

- Ezpace Secrétarist

- Espace Appariteurs

- Espace Etuciants

- Espace Parents

- Espace Ertreprize

- Ezpace Invités

- Paramétrage des plannings
- Enseigniants
Promot

N
Lo

- Intégration et référencement

- Liens utiles
- Mertions légales

Publication sur Internet avec HYPERPLANNING.net

Plannings des promotions
Paramétres généraun: Paramétres des cours
Afficher les cours dans la couleur de la matiére hd

¥ Afficher les cours non placés sur I'emploi du temps en liste

Grille et [ Liste Séance

Dates des sessions
Public
Matigre

4 Enseignant

Prénom

Autre public
Salle
Pondération
Mémo

H*® de la session
Type

Effectif

Contenu de cours

H: =&

Fermer

® Ne pas publier les informations concernant une ressource

Pour ne pas publier les informations concernant une ressource, décochez la colonne Publication
pour cette ressource dans la liste des ressources (module Plannings).

Etudiants affectés  la promotion DESIGH 2 et/ou 3 £es composantes au |08/12/2024 ﬁ

[promotions  ~ | | DESIGH 2

- | |Tous les étudiants ~ |

Hom

-
) Créer un étudiant
ARMAND

ATTIA

ALIBRY

BALARCA

BERTAR

Tory

Marc

Benjsmin DESIGH 2
Pauline DESIGH 2
Marion Lucie DESIGH 2

Prénom 1 Promotions [ Pub. Dest.

s

DESIGH 2

AN NANANAN

DESIGH 2
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(® Paramétrer les autorisations des utilisateurs

e Lesenseignants:ils peuvent créerdes séances, paramétrer leur moyenne, saisir les absences,
etc., si vous les y autorisez. Les autorisations sont a définir par profil dans Plannings >
Enseignants > [] Profils d’autorisation.

e Les personnels utilisateurs de UEspace Secrétariat : ils ont les mémes autorisations que
lorsqu’ils se connectent depuis un Client @) (si la fonctionnalité existe).

e Les étudiants : ils peuvent modifier leurs coordonnées, leur photo, récupérer leur mot de
passe, etc., sivous lesy autorisez. Les autorisations sont a définir pour tous les étudiants dans
le menu Internet > Publication des Espaces (sélectionnez Espace Etudiants dans l'arborescence,
puis longlet Autorisations).

3 ¢ Choisir un mode d’authentification

Les utilisateurs qui se connectent a un Espace doivent s'authentifier avec un identifiant de
connexion et un mot de passe.

® Garder l'authentification HYPERPLANNING

Lidentifiant de connexion et le mot de passe sont ceux générés automatiquement par
HYPERPLANNING sauf pour les utilisateurs qui utilisent les mémes identifiant et mot de passe
que pour se connecter depuis un Client (.

Pour transmettre l'identifiant de connexion et le mot de passe par e-mail, envoyez le modele
Connexion depuis chaque liste (enseignants, étudiants, etc.).

Pour autoriser les étudiants a récupérer par e-mail leur mot de passe, cochez loption
correspondante dans le menu Internet > Publication des Espaces (sélectionnez Espace Etudiants
dans larborescence, puis onglet Autorisations).

® Déléguer lauthentification aux Espaces a un serveur CAS

38

Prérequis Le planning ne doit pas étre publié.

0 Depuis le volet Mes plannings E @) de la console @), sélectionnez le planning dans le menu
déroulant.

a Cliquez sur longlet HYPERPLANNING.net, puis sur Uonglet Déléguer l'authentification.
e Sur la ligne Protocole CAS, cliquez sur le bouton == afin de saisir une nouvelle configuration.

e Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez LURL ou s'exécute le serveur CAS. En-dessous
s'affichent les URL d’authentification et de validation.
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Si vous souhaitez que les utilisateurs puissent se connecter également via l'authentification
HYPERPLANNING, cochez Autoriser l'authentification directe par HYPERPLANNING.net [sans
interroger le serveur CAS].

e Cliquez sur le bouton Paramétres d’identification des utilisateurs en haut a droite.

a Dans la fenétre qui s'affiche, choisissez le type de reconnaissance de lutilisateur dans le
menu déroulant :

e Aveclidentité de l'utilisateur : ce sont les champs échangés entre CAS et HYPERPLANNING.
net qui vont permettre de reconnaitre l'utilisateur qui se connecte pour la premiére fois. Il
fautindiquer la désignation de ces champs par CAS. Il en est de méme pour les catégories.

e Avec lidentifiant CAS renseigné dans HYPERPLANNING : Uadministrateur doit importer

dans HYPERPLANNING tous les identifiants CAS des utilisateurs pour qu’ils puissent se
connecter via CAS.

e Validez pour revenir a U'écran initial.

Q Vous pouvez saisir plusieurs configurations par protocole, mais une seule est activable (clic
dans la colonne Actif).

Dans le tableau, cochez les Espaces concernés par la délégation. Pour que la délégation
fonctionne pour la page Accueil, il faut que tous les Espaces (hors Espace Invités) soient
cochés.

m S'il existe des problemes de rapprochement entre un utilisateur et son identifiant CAS,
depuis un Client ), rendez-vous dans laffichage Communication > Gestion des identités >
i= Rapprochement des identités et faites le rapprochement manuellement.

Liste des | Enseignants - | présents dans | HYPERPLAHHIL ~ Uniquement les non rapprochés
Civilité Hom Prénom Identifiant partenaire Q
A o
hartine | Ia
hme: ALARIGHT Rachel
hd. AMNDREIS Philippe

hme: BOUHMAR

Identifiant fournisseur identités
hime BROCHER

DI MARTING 1268ACHARD| |

DUPOMNT
GALLOIS

hme: GOBERT

@ Pour modifier les paramétres, sur la ligne de la configuration, cliquez sur le bouton £¥.

(® Déléguer lauthentification aux Espaces a un serveur Ws-Federation

Prérequis Le planning ne doit pas étre publié, et il faut utiliser le protocole HTTPS.

“ Depuis le volet Mes plannings B @ de la console @, sélectionnez le planning dans le menu
déroulant.

g Cliquez sur l'onglet HYPERPLANNING.net, puis sur longlet Déléguer l'authentification.
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e Sur la ligne Protocole WsFederation, cliquez sur le bouton == afin de saisir une nouvelle
configuration.

e Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez U'URL du serveur ADFS (adresse en https).

a Si vous souhaitez que les utilisateurs puissent également accéder directement aux
Espaces sans passer par le serveur ADFS, cochez Autoriser lauthentification directe par
HYPERPLANING.net (sans interroger le serveur Ws-Federation). Dans ce cas, les utilisateurs
devront se connecter avec leur identifiant et leur mot de passe HYPERPLANNING.

e Cliquez sur le bouton Paramétres d’identification des utilisateurs en haut a droite pour choisir
le type de reconnaissance de l'utilisateur.

0 Validez pour revenir a l'écran initial.

G Vous pouvez saisir plusieurs configurations par protocole, mais une seule est activable (clic
dans la colonne Actif).

Q Dans le tableau, cochez les Espaces concernés par la délégation. Pour que la délégation
fonctionne pour la page Accueil, il faut que tous les Espaces soient cochés.

@ Pour modifier les parameétres, sur la ligne de la configuration, cliquez sur le bouton £§.

4 Personnaliser les parametres de sécurité

Prérequis Le planning ne doit pas étre publié.

“ Depuis le volet Mes plannings & @) de la console @, sélectionnez le planning dans le menu
déroulant.

0 Cliquez sur l'onglet Parameétres de sécurité.
e Modifiez si nécessaire le temps d’inactivité aprés lequel les utilisateurs sont déconnectés.
e Modifiez si nécessaire le temps de suspension et le nombre de tentatives avant suspension.

a Le bouton Débloquer les IP suspendues permet de rendre la base a nouveau accessible a tous
les utilisateurs.



Imports

IMPORTS

La plupart des données peuvent étre importées depuis une autre base de données. Pour chaque
type de données, il existe une combinaison de champs qui permet de différencier les données.
Cette combinaison est utilisée uniquement si 'UID n’est pas été importé. Dans le cas contraire,
LUID est le seul champ qui compte.

e Combinaison pour les enseignants : Code + Nom + Prénom

e Combinaison pour les étudiants : Nom + Prénom + Date de naissance + Numéro d’ordre

e Combinaison pour les promotions : Code + Nom

e Combinaison pour les salles : Code + Nom

e Combinaison pour les matieres : Code + Nom

Limport de données texte, SQL ou LDAP nécessite uniquement la mise en correspondance des
données. Tout import depuis une autre base de données peut étre programmé via le Service Web
=) (voir page 54).

1eImporter des données au format texte

Toutes les données suivantes peuvent étre importées depuis Excel dans HYPERPLANNING :
appariteurs, calendriers, cours a placer, cursus et modules, définition des familles, enseignants,
entreprises, étudiants, liens entre TD / options, maitres de stage, matiéres, matiéres
personnalisées, modéles de progression, parents, progressions, promotions, regroupements,
salles, stages, utilisateurs.

® Préparation du fichier Excel pour Uimport

Dans chaque fichier Excel, on doit avoir une ligne par donnée et une colonne par type d’'information
(champ). Un fichier Excel exemple est fourni avec lapplication dans C:\Program Files (x86)\Index
Education\Hyperplanning2025\Réseau\Exemples\Fichiers Import.

Cas du fichier contenant les cours

Enimportant les cours, vous créez - si ces données n’existent pas déja dans la base - les matiéres,
lenseignant, la promotion ou le groupe, éventuellement la salle, etc. Si la base contient déja les
données, vérifiez lorthographe des noms de famille, des libellés, etc., afin quHYPERPLANNING
ne crée pas de doublons.

IL faut savoir que :
e il faut créer une ligne par cours mais le cours peut étre composé de plusieurs séances ;
e les intitulés des colonnes n'ont aucune importance ;

e sidans votre base il y a des homonymes, il faut ajouter des colonnes qui évitent la confusion
(le prénom pour Lenseignant, le code pour la promo, etc.) ;
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e pour qu'HYPERPLANNING sache qu’il s'agit d'un cours en groupe, le groupe doit étre

écrit impérativement de la maniére suivante : <NOM DE LA PROMOTION><NOM DE LA
PARTITION>NOM DU GROUPE

HOM ENSEIGHANT LIBELLE MATIERE NOM DIPLOME DUREE !‘h de
Seances
P&STEUR Biologie cellulaire L1 BIOLOGIE 2 12
PASTEUR Biologie cellulaire =1 BIOLOGIE==TC>TD 1 3 12

Cas du fichier contenant les étudiants

Vous pouvez importer les étudiants avec leur promotion et groupes d'appartenance. Si ces
derniers n'existent pas encore dans la base, ils seront automatiquement créés lors de Uimport.
S’ils existent déja dans la base, ils seront mis a jour. Veillez a respecter lorthographe des libellés
afin quHYPERPLANNING ne crée pas des doublons.

IL faut savoir que :

e il faut créer une ligne par étudiant ;

e si dans votre base il y a des homonymes, il faut ajouter des colonnes qui évitent la confusion
(la date de naissance, lidentifiant unique, etc.) ;

e la promotion ainsi que tous les groupes auxquels l'étudiant est affecté se saisissent dans la
méme colonne séparés par une virgule ;

e pourqu'HYPERPLANNINGsachequ’ils'agitd'ungroupe, legroupe doit étre écritimpérativement
de lamaniére suivante : <NOM DE LA PROMOTION><NOM DE LA PARTITION>NOM DU GROUPE

e vous pouvez importer dans le méme fichier les parents de l'étudiant : vous ajoutez alors

les colonnes NomParentl, PrénomParent1, AdresseParent!, NomParent2, PrénomParent2,
AdresseParent2, etc.

IDENTIFIANT HOM PREHOM PROMOTION D'APPARTENANCE & GROUPE DE TD
ID_MUM 0001 [AGUER COSTES  |Laury L3 MATHS 213 MATHS= =TD=TD 1,215 MATHS=<LYv=ANGL GRL
ID_MNUM_0002  [ANTOMIOLLI Harry Tyrno |13 MATHS <13 MATHS: <TD=TD 1 <15 MATHS=<Lv=ANGL GR2

Cas des informations qui n’ont pas été prévues dans HYPERPLANNING

Si vous souhaitez importer dans la base un type d’information auquel aucun champ
HYPERPLANNING ne correspond, il faut prévoir une colonne pour ce type d'information dans le

fichier Excel et respecter la syntaxe <Type d’information>Information pour qu'"HYPERPLANNING
transforme cette colonne en famille lors de Uimport.

IDENTIFIANT LIBELLE FAMILLE "DEPARTEMENT"
ldent_mat_ 0028 Informatique / statistiques <DEPARTEMENT=Eiologie
ldent_mat_0043 Génétigque <DEPARTEMENT=Biologie
ldent_mat 0014 Management des risques “DEPARTEMENT>Chimie

Remarque : pour le méme type d’information, vous pouvez saisir plusieurs valeurs séparées par des

virgules.



® Récupération des données dans HYPERPLANNING

Imports

“ Dans le fichier Excel, sélectionnez les données a importer et faites [Ctrl + C] pour les copier.

0 Depuis le Client ), rendez-vous sur n'importe quel affichage du module Plannings.

e Si vous importez des cours et si vous n'avez pas spécifié leur période dans le fichier Excel,
vérifiez et modifiez si besoin les semaines allumées sur la réglette Période active : elles
doivent correspondre aux semaines potentielles pour les cours (premier semestre, année

complete, etc.).

Sélectionnez en haut le type de données a importer.

Indiquez Tabulation comme séparateur de champ.

Faites [Ctrl + V] pour coller les données : la fenétre d'import s'ouvre alors.

Mettez chaque colonne en correspondance avec un champ HYPERPLANNING. Pour cela,

cliquez sur la fleche a coté de lintitulé A associer et sélectionnez dans le menu déroulant le
champ auquel la colonne correspond.

e Siune colonne ne doit pas étre importée, laissez A associer. Tant qu’il manque des champs
requis, toutes les données s’affichent en rouge. Si certaines données restent en rouge a la
fin de la mise en correspondance, c’est qu’elles ne correspondent pas au format attendu :
passez le curseur dessus pour savoir pourquoi. La plupart du temps, les données sont
quand méme importées mais modifiées pour étre conformes.

e Sivous avez copié les titres de colonne, cochez Ne pas importer les [X] premiéres lignes.

e Si des colonnes importées contiennent plusieurs données [(par exemple des cours
contenant plusieurs enseignants, des enseignants ayant plusieurs matiéres, etc.), vérifiez
le signe qui les sépare dans le champ Séparateur de ressources multiples (par défaut, la

L] Import de données x
i Frud: - Format dimport
Sépatsteur ts champs
® Tabulation irgule D ||
O Paint wirgule JEspace

Défiritions des rubrioues & importer :

Visualiser toutes les données

Identité - Humé... ¥ | Identité - Hom v | Identit - Prénom

Code

Ham
UID-Identifiant
Date d'entrée

Date de sortie

IDENTIFMNT Nom Frénom associer
ID_MUM_0001 AGUER COSTES Laury + Identité N L GR1
ID_hUM_0002 ANTORIGLLI Harry Tymo 5
Date inscription
ID_MUM_0003 ARNOUX Jeremy 3
.10 oood UssET athie Assurance »|  Etudiant indépendant
ID_NUM_D00S BALLAND Thamas Cade fiscal
1D_NUM_0005 BARBIER Bastisn Huméro d'ordre Redoublant
1D_NUM_0007 BASTE Andre Coordonnées »  Formation antérieure
1D_NUM_0008 BECHET Anthany Financement haraire » Modalité d'admission
ID_MUNM_0009 BERAT o . E ; g
St essiea Famille Etablissement d'origine »
ID_NUM_0010 BERGES Fabrice
Infarmation inteme pour I'administration Unité de rattachement »
Q h
* A moins un de ces champs est obligataire Cemmmeizin Srsdimaiin L
Parent 1 »|  Baccahuréat »
Options .
Parent 2 »| Niveau dans le diplome
4 PEmisres ignes L. . . .
e pas nporteries (1~ o o Situation précédente »|  Bnnée d'entrée dans I'établissement
Sépersteur de ressourees mutples: |, | Eligible vers Sise Classe préparatoire lannde précédente  »
| Canserver les TDs 1 Options si laffects|  TPe de demier diplome >
Erudiant fonctionnaire v
Parcours type >
Enseignement 4 distance s
Fermer automatiousment cette fenétrs une fois fimport terming o R— R
Echange v
Validation des acquis
Mabilité internationale v

)
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e Cliquez sur Importer : HYPERPLANNING propose de passer en mode Usage exclusif (les
autres utilisateurs passent en mode Consultation le temps de Uimport].

e HYPERPLANNING affiche un rapport avec le nombre de données importées.
@ Fermez la fenétre.

m HYPERPLANNING propose d’enregistrer le format d'import : sivous pensez refaire cet import
régulierement, enregistrez le format pour ne plus avoir a faire la mise en correspondance des
colonnes ; vous pourrez retrouver le format d'import en cliquant sur Ouvrir en haut a droite
de la fenétre. Ce formatage peut étre récupéré d'une année sur l'autre lors de linitialisation
de la base, via un fichier de préparation de rentrée (voir page 57).

@ Cliquez sur le bouton dans la barre d'outils.

@ Dans la fenétre qui s'affiche, choisissez en enregistrant vos modifications.

® Programmer Uimport automatique d’un fichier texte

44

Prérequis Le fichier dont HYPERPLANNING récupere les données doit étre enregistré en *.txt
et vous avez installé l'application d’administration d’HYPERPLANNING.data € et créé une
publication [voir page 52).

a Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > TXT/CSV/XML/SQL > Importer automatiquement
un fichier texte.

e Dans le menu déroulant, sélectionnez le Type de données a importer.
e Cochez Activer l'import automatique.

e Indiquez l'heure et la fréquence de récupération des données.

e Cliquez sur le bouton [~ et désignez le fichier *.txt.

e Mettez en correspondance les colonnes avec les champs HYPERPLANNING comme lors d'un
import manuel (voir ci-avant).

0 Cliquez sur le bouton Valider.
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2 e Importer des données au format SQL

® Importer des données au format SQL
“ Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > TXT/CSV/XML/SQL > Importer au format SQL
depuis une base de données.
g Dans la fenétre d'import, choisissez dans le menu déroulant le type de données a importer.
a Paramétrez la connexion au serveur SQL en utilisant si besoin lassistant.
e Saisissez votre requéte et cliquez sur le bouton Exécuter la requéte.

e Associez chaque colonne avec une rubrique HYPERPLANNING en cliquant sur la fleche en
haut de la colonne. Si une colonne ne doit pas étre importée, laissez A associer. Si certaines
données ne correspondent pas au format attendu, elles s'affichent en rouge. Passez le
curseur dessus pour afficher dans une infobulle la raison du probléme.

H Import des données SOL x

Type de données & importer : [matizres - | Format dimport:

Defaut_ImportSeL

Connexion au serveur SAL

Chaine e connexion : |Pruvider:Micrusuﬂ.ACE.OLEDBdZ.U;Data Source=Z:\TestExe HP 2020'exp_mat. Prupe| [ Assistant ]
Requéte St

Select * from "EXP_MATE |

[ Ediiter la requéte ][ Exécuter la requéte ]

Définition des rubriques & importer Visualiser toutes les données
Masguer les champs ignorés

LIBELLE LIBELLELOH MH. MHH
Libellé + A associer v Maxi Heures par jour ¥ Mazxi Heures Hebdomadaire ¥

<vide> 0:00

<vide> 0:00

<vide> 0.00

<vide> 0.00

<wide> 0.00

<wide> 0.00

<uide: 0:.00

<wide 0:00

<uvide:> 0:ao

* Champs obligstoires

Cptions

Séparateur de ressources multiples l:l

v Fi utomati it cette fenét fois limport terminé
ermer automatiquement cette fenétre une fois limport terming

e Pour éviter d'avoir a faire cette mise en correspondance a chaque import, vous pouvez
Enregistrer le format (lors de Uimport suivant, vous cliquerez sur Ouvrir pour le récupérer).
Ce formatage peut étre récupéré d'une année sur lautre lors de linitialisation de la base, via
un fichier de préparation de rentrée.

a Dans lencadré Options en bas de la fenétre, indiquez le signe qui sépare les données
lorsqu’une méme cellule en contient plusieurs (par exemple des cours contenant plusieurs
enseignants, des enseignants ayant plusieurs matiéres, etc.).

G Une fois toutes les correspondances établies, cliquez sur le bouton Importer.
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® Programmer U'import automatique d’un fichier SQL

46

Prérequis Vous avez installé l'application d’administration d'HYPERPLANNING.data @ et créé
une publication (voir page 52).

a Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > TXT/CSV/XML/SQL > Importer automatiquement
au format SQL depuis une base de données.

a Dans le menu déroulant, sélectionnez le Type de données a importer.

e Cochez Activer l'import automatique.

e Indiquez l'heure et la fréquence de récupération des données.

e Paramétrez la connexion au serveur SQL en utilisant si besoin l'assistant.
G Saisissez votre requéte et cliquez sur le bouton Exécuter la requéte.

0 Mettez en correspondance les colonnes avec les champs HYPERPLANNING comme lors d'un
import manuel (voir ci-avant].

e Cliquez sur le bouton Valider.

3eImporter les données d’un annuaire LDAP

a Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > LDAP > Importer depuis un annuaire LDAP.

Q Dans la fenétre d'import, sélectionnez le type de données a importer dans le menu déroulant
(enseignants, étudiants, promotions, utilisateurs, cours, matiéres, salles, etc.).

e Paramétrez la connexion au serveur LDAP et identifiez-vous avec vos identifiant et mot de
passe, puis connectez-vous.

e Associez chaque colonne avec une rubrique HYPERPLANNING en cliquant sur la fleche a
droite de la colonne. Vous pouvez appliquer un filtre pour n'importer que certaines données.
Pour éviter d'avoir a faire cette mise en correspondance a chaque import, vous pouvez
Enregistrer le format (lors de Uimport suivant, vous cliquerez sur Quvrir pour le récupérer).
Ce formatage peut étre récupéré d’'une année sur lautre lors de Uinitialisation de la base, via
un fichier de préparation de rentrée (voir page 57).

e Une fois les rubriques définies, cliquez sur le bouton Importer.
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4 e Récupérer les données d’une autre base HYPERPLANNING

® Récupérer les données d’une autre base
“ Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > HYPERPLANNING > Récupérer les données
d’une base HYPERPLANNING > a partir d’'une base.

g Dans la fenétre qui s'affiche, désignez la base (fichier *.hyp) dont vous souhaitez récupérer
les données.

a Dans la fenétre qui s'affiche, cochez les données a récupérer et validez : vous passez en
mode Usage exclusif le temps de Uimport.

® Récupérer les données d’une archive
Prérequis Un fichier de préparation de rentrée [(voir page 57] ou une archive [voir page 16]
doit avoir été généré.
u Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > HYPERPLANNING > Récupérer les données d’une

base HYPERPLANNING > a partir d’un fichier de préparation année suivante, d’une archive ou
d’une base compactée.

g Dans la fenétre qui s'affiche, désignez la base (fichier *.zip) dont vous souhaitez récupérer
les données.

e Dans la fenétre qui s'affiche, cochez les données a récupérer et validez : vous passez en

mode Usage exclusif le temps de limport.

H Récupérer les données d'une base HYPERPLANNING x

Cochez les informsations & récupérer

4 | Autorisation [~ |
E Enzeignants

F 3 Autre
Formats dimportiexport

F 3 Communication

: E-mails et notifications types
Modéles de courriers et documents
Modéles de SMS

Signstures des e-mails

F Coiits horaires

: Enseignarts

Salles

F 3 E-mail

Appariteurs

Contacts

Enzeignants

Etudiarts

Parerts

F 3 En entreprise
Ertreprizes et contacts
Offres de stage
Stages et aternances
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5e|mporter les photos

Prérequis Les photos doivent étre regroupées dans un méme dossier et nommeées de maniere

systématique (par exemple Nom.Prénom ou NuméroINE-Nom-Prénom).

“ Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > PHOTO > Importer et attribuer les photos > des
a Dans la fenétre d'import, cliquez sur Parcourir pour désigner le dossier ou se trouvent les

a Indiquez la facon dont sont nommées les photos pour qu'HYPERPLANNING puisse attribuer

6 * Consulter la liste des imports manuels et automatiques

“ Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > Tableau de bord imports et exports pour

étudiants / des enseignants.

photos.

les photos aux bonnes ressources.

Attribution automatique des photos des étudiants

Yous devez indiguer le répertoire d'oll seront importées les photos.
Le nom de la photo peut contenir le nom, & prénom, la date de naissance au format JJ-Md-2800 6y ls
niuméro INE de 'Etudiart selon une syrtaxe & précizer ci-dessous.

HYPERPLAMNING permet linport de photos au format * JPEG (ou * JPG), *GIF, * PRNG et * BMP. Pour une
utilization optimale dans HYPERPLAMMING, il est préférable que les dimensions rezpectent la propartion
de 7iEeme (format photo didentite . 35mm £ 45mm).

| Réduire automatiguement la taile des photos. Selon la taile de vos photos, limportation peut &tre
longue (plusieurs minutes).

Reépertoire ou sont stockées les photos ;

| Répertaire des photos | [ Parcourir ]

Syntaxe utilisée pour les noms des photos |

|Hom - | I:I |Prénoms A | I:I |I]ate de naissance ~ |

[ Annuler ][ Lancer I'sttribution ]

retrouver tous les imports que vous avez paramétrés.

a Dans la fenétre qui s'affiche, allez dans l'onglet Import.
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EXPORTS

L'export de données texte, SQL ou iCal se fait en quelques clics. Tout export vers une autre base
de données peut étre programmeé via le Service Web (=) (voir page 54).

1 Exporter les données vers un fichier texte

® Copier-coller une liste
Cliquez sur le bouton [/, puis choisissez la commande Copier dans le presse-papier (format
CSV] en haut a droite de la liste a exporter.

g Allez dans Excel et faites [Ctrl + V] pour coller les données.

® Exporter des données en choisissant les champs a exporter

a Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > TXT/CSV/XML/SQL > Exporter un fichier texte.
a Dans la fenétre d’export, sélectionnez le Type de données a exporter.
e Choisissez le format d’export.

e Cliquez sur le bouton /# a droite de la liste et cochez dans la fenétre qui s'affiche les champs
a exporter. Lexport des titres de colonne ainsi que des familles est en option.

a Cliquez sur le bouton Exporter.

® Programmer un export automatique

“ Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > TXT/CSV/XML/SQL > Exporter automatiquement
un fichier texte.

a Dans la fenétre d’export, sélectionnez le Type de données a exporter.

e Cochez Activer l'export automatique de données.

e Indiquez Uheure et la fréquence d’export des données.

6 Cliquez sur le bouton [+ et désignez le dossier ou le fichier *.txt sera exporté.

e Cliquez sur le bouton | /#|a droite de la liste et cochez dans la fenétre qui s'affiche les champs
a exporter. L'export des titres de colonne ainsi que des familles est en option.
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0 Cliquez sur le bouton Valider.

H Export des données x
Type de données & exporter | ENSeignants -] Format drexport ,
DefautExportiuto Enregistrer
7| Activer Pexport automatique de données au travers de
Premier déclenchement & © |18h00 Exparter dans le répertaire :
répétition toutes les : e N E]
H Sélection des champs a exporter x
Choix du formet de fichier Choix du separstd [] Champs & exporter Q
() DBase (* DBF) () Format XML (* ml) ®Foint virguls " denseignant v
[ Texte (*1=t) avec champs de longueur fixe ) Tabulation Civiité
(@ Texte (*1at) avec le séparateur au choix Clautre |:
n ' g ! Hom
" Format CS% (* csv) aves le séparateur au choix
Prénom
UID-ldentifiant
Wizualisation K \dortifiant CAS
H° d'enseignant | Civilité Hom Prénom UID. i i CAS it Al Identifiant ADFS F passe |Hom g
1 Mime: ACHARD Martine leizrtifiart SAML 5
2 Mme: ALMRIGHT  Rachel Codle A4
3 M ANDREIS Philippe Ieizrtifiart de connexion
4 Rt BOUHMAR Salwa Mot de passe
5 Mme BROCHER Annick Mom dg naissance
[} 1] DIMARTING | Pigrre Mere) le P3
T L] DUPONT Pierre - emo
g M GALLOIE Fierre min

2  Exporter automatiquement les données au format SQL

“ Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > TXT/CSV/XML/SQL > Exporter automatiquement
au format SQL.

Q Dans la fenétre d'export, cochez Activer l'automatisation de l'export de votre base au format
SaL.

e Précisez la fréquence de l'export.

0 Cliquez sur le bouton [=] pour indiquer le répertoire dans lequel sera généré le script
permettant d'exporter la base au format SQL.

e Choisissez le format dans le menu déroulant : MySQL ou Oracle.

e Validez : le script sera généré automatiquement.

3 e Exporter au format iCal

(® Exporter manuellement des emplois du temps au format iCal

“ Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > ICAL > Exporter au format iCal.
a Dans la fenétre d’export, sélectionnez le type de données concerné dans le menu déroulant.

e Cochez les informations qui constitueront le nom du fichier et choisissez d’utiliser, ou non, le
fuseau horaire transmis par lordinateur.
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e Dans l'onglet Contenu, cochez les informations qui apparaitront sur les cours.
a Allumez les semaines concernées sur la réglette du bas.

0 Cliquez sur le bouton Générer.

Remarque : HYPERPLANNING génére un fichier *.ics par ressource.

® Programmer un export automatisé des emplois du temps au format iCal
a Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > ICAL > Exporter automatiquement au format
iCal.
g Dans la fenétre d'export, sélectionnez le public concerné dans le menu déroulant.

Cochez Activer, choisissez la fréquence de U'export et un format pour les noms de fichier.
Modifiez si nécessaire le répertoire ou seront stockés les fichiers *.ics en cliquant sur le
bouton [+=1].

a Dans l'onglet Contenu, cochez les informations qui apparaitront sur les cours.
a Allumez les semaines concernées sur la réglette du bas.

e Cliquez sur le bouton Valider.

(® Permettre a chaque utilisateur de synchroniser son agenda

e Pourautoriser un enseignant a synchroniser son emploi du temps avec son agenda depuis son
Espace, rendez-vous dans l'affichage Plannings > Enseignants > (] Profils d’autorisation. Dans
la catégorie Ses cours, cochez l'autorisation Générer son EDT au format iCal.

e Pour autoriser un étudiant a synchroniser son emploi du temps avec son agenda depuis son
Espace, rendez-vous dans le menu Internet > Publication des Espaces. Cliquez sur Espace
Etudiants, puis dans l'onglet Autorisations, cochez Exporter le planning de l'étudiant authentifié
au format ICAL.

4 e Consulter la liste des exports manuels et automatiques

“ Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > Tableau de bord imports et exports pour
retrouver tous les exports que vous avez paramétrés.

a Dans la fenétre qui s'affiche, allez dans Uonglet Export.
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Utiliser HYPERPLANNING.data

UTILISER HYPERPLANNING.DATA

HYPERPLANNING.data @ est une application complémentaire qui est nécessaire pour mettre en
place des imports / exports [texte, SQL, etc.) automatiques.

1 eInstaller Uapplication HYPERPLANNING.data

® Configuration du poste

Attention, Microsoft ayant arrété les mises a jour de Windows 7 (2020), Windows 8.1 et Windows
Server 2012 R2(2023), pour des raisons de sécurité, les applications HYPERPLANNING 2025 ne
s’exécutent plus sur ces environnements. Les versions 32 bits ne sont plus fournies. Seules les
versions 64 bits sont désormais téléchargeables depuis le site.

Le poste doit avoir a minima la configuration suivante :

e Windows 10 ou Windows Server 2016,
e 4 Gode RAM,
e disque dur de 100 Go.

® Teélécharger et installer Uapplication

“ Rendez-vous sur notre site Internet, www.index-education.com, puis allez sur la page
de téléchargement des applications HYPERPLANNING > Téléchargement > Télécharger
HYPERPLANNING.

g Dans la rubrique HYPERPLANNING 2025 RESEAU | Pour les administrateurs, téléchargez
Uapplication HYPERPLANNING.data 2025.

e Suivez l'assistant d’installation.

® Administrer HYPERPLANNING.data a distance

HYPERPLANNING.data @ peut étre piloté depuis un autre poste via un applicatif d’administration
a distance. Pour cela :

0 Téléchargez et installez l'applicatif sur notre site dans la rubrique HYPERPLANNING >
Téléchargement > Télécharger HYPERPLANNING.

a Dans la rubrique HYPERPLANNING 2025 RESEAU | Pour les administrateurs, téléchargez
Uapplication Administration d’"HYPERPLANNING.data 2025.

e Depuis le volet Administration a distance de l'application d’administration d'HYPERPLANNING.
data €3, cochez Autoriser l'administration a distance et saisissez l'adresse du poste sur lequel
est installé Uapplicatif d'administration a distance.
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e Depuis l'applicatif d’'administration a distance, rendez-vous dans le volet Liste des serveurs,
saisissez un nom et reportez 'adresse IP et le numéro de port qui figurent dans le volet
Parameétres de publication de application.

2 ¢ Connecter HYPERPLANNING.data au Controleur

a Rendez-vous dans le volet Configuration de la console @ et notez le nom de domaine du
Contréleur §3.

a Depuis Uapplication d'administration d'HYPERPLANNING.data €3, sur le panneau Gestion des
plannings, dans le volet Paramétres de connexion, saisissez le nom de domaine du Contréleur
@ et laissez 271200 comme Port TCP.

e Cliquez sur le bouton Se connecter : la liste des plannings en service apparait.

3¢ Activer HYPERPLANNING.data

a Depuis lapplication d’administration HYPERPLANNING.data €, rendez-vous dans le
panneau Gestion des plannings, puis dans le volet Liste des plannings.

g Sélectionnez le planning et cliquez sur le bouton Créer une nouvelle publication en bas a
droite.

a Dans la fenétre qui s'affiche, nommez la publication, puis validez.

e HYPERPLANNING.data € est alors activé automatiquement.

® Supprimer une publication
u Depuis lapplication d’administration HYPERPLANNING.data @, rendez-vous dans le
panneau Gestion des plannings, puis dans le volet Liste des plannings.

a Sélectionnez la publication, faites un clic droit et choisissez Arréter le service Windows
associé.

a Refaites un clic droit et choisissez Supprimer la publication sélectionnée.
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ECHANGER VIA LE SERVICE WEB HYPERPLANNING

Le Service Web (=) est une application complémentaire qui permet d'échanger des données avec
d’autres programmes informatiques indépendamment des plates-formes et langages utilisés. Il
permet notamment d’étendre et d’automatiser les fonctions d'import/export en abandonnant les
contraintes liées a l'échange de données sous forme de fichiers.

1 e Installer Uapplication d’administration du Service Web

® Configuration du poste

Attention, Microsoft ayant arrété les mises a jour de Windows 7 (2020), Windows 8.1 et Windows
Server 2012 R2(2023), pour des raisons de sécurité, les applications HYPERPLANNING 2025 ne
s’exécutent plus sur ces environnements. Les versions 32 bits ne sont plus fournies. Seules les
versions 64 bits sont désormais téléchargeables depuis le site.

Le poste doit avoir a minima la configuration suivante :
e Windows 10 ou Windows Server 2016,

e 4 Gode RAM,

e disque dur de 100 Go.

® Teélécharger et installer Uapplication

“ Rendez-vous sur notre site Internet, www.index-education.com, puis allez sur la page
de téléchargement des applications HYPERPLANNING > Téléchargement > Télécharger
HYPERPLANNING.

g Dans la rubrique HYPERPLANNING 2025 RESEAU | Pour les administrateurs, téléchargez
Uapplication SERVICE WEB 2025.

e Suivez l'assistant d’installation.

® Administrer le Service Web a distance
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Le Service Web (=) peut étre piloté depuis un autre poste via un applicatif d’administration a
distance. Pour cela :

0 Téléchargez et installez l'applicatif sur notre site dans la rubrique HYPERPLANNING >
Téléchargement > Télécharger HYPERPLANNING.

a Dans la rubrique HYPERPLANNING 2025 RESEAU | Pour les administrateurs, téléchargez
Uapplication Administration du SERVICE WEB 2025.

e Depuis le volet Administration a distance de l'application d’administration du Service Web
=), cochez Autoriser l'administration a distance et saisissez l'adresse du poste sur lequel est
installé Uapplicatif d’administration a distance.
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e Depuis l'applicatif d’'administration a distance, rendez-vous dans le volet Liste des serveurs,
saisissez un nom et reportez 'adresse IP et le numéro de port qui figurent dans le volet
Parameétres de publication de application.

2 ¢ Connecter le Service Web au Controleur

a Rendez-vous dans le volet Configuration de la console @ et notez le nom de domaine du
Contréleur §3.

a Depuis lapplication Service Web (=), sur le panneau Gestion des plannings, dans le volet
Paramétres de connexion, saisissez le nom de domaine du Contréleur €Y et laissez 27200
comme Port TCP.

e Cliquez sur le bouton Se connecter : la liste des plannings en service apparait.

3 e Créer une publication

a Depuis lapplication d’administration du Service Web (=), rendez-vous dans le panneau
Gestion des plannings, puis le volet Liste des plannings.

g Sélectionnez le planning et cliquez sur le bouton Créer une nouvelle publication en bas a
droite.

a Dans la fenétre qui s'affiche, nommez la publication, puis validez.

e Le planning est alors ouvert et la base est publiée automatiquement.

(® Supprimer une publication

“ Depuis lapplication d’administration du Service Web (=), rendez-vous dans le panneau
Gestion des plannings, puis le volet Liste des plannings.

a Sélectionnez la publication, faites un clic droit et choisissez Arréter le service Windows
associé.

a Refaites un clic droit et choisissez Supprimer la publication sélectionnée.

4 e Récupérer l'adresse URL du Service Web

Les parameétres de publication permettent de définir sur quel port et quelle adresse le Service
Web (=) va communiquer. Vous devrez fournir ces informations aux utilisateurs désireux de
communiquer avec le Service Web 2.

Depuis lapplication d’administration du Service Web =), rendez-vous dans le panneau Planning,
puis le volet Paramétres de publication.

L'URL du Service Web 2 correspond a l'adresse IP du poste sur lequel il est installé et au numéro
du port d’écoute que vous pouvez modifier.
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5e Accéder au document WDSL et écrire les scripts

Le Service Web (2} est décrit par un document WDSL et communique avec les applications en
utilisant le protocole SOAP sur une connexion HTTP. Tous les langages de programmation récents
integrent ce qu'il faut pour interroger un Serveur de ce type sans connaissances préalables de
WSDL, SOAP ou HTTP, et il existe des extensions pour le faire également sur la quasi-totalité des
langages de programmation plus anciens.
0 Lancez votre navigateur Internet.
a Saisissez l'adresse URL du Service Web (=) (accessible dans les Paramétres de publication).
e Pour écrire vos scripts, vous pouvez utiliser la liste des appels du Service Web (=) proposés
par HYPERPLANNING, disponibles sous plusieurs formes :
e forme simplifiée,
e forme de document WSDL : format natif, WSDL Rpc/Encoded (anciennes plateformes),
WSDL sans type simple.

Remarque : pour en savoir plus, consultez la rubrique HYPERPLANNING > Présentation > Service Web
sur notre site Internet.
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RECOMMENCER UNE NOUVELLE ANNEE

Si le rythme des formations est annuel, vous créez une nouvelle base chaque année.

1eCréer un fichier de préparation pour U'année suivante

Pour récupérer les données d’année en année, le mieux est d'utiliser le fichier de préparation
pour l'année suivante. Depuis un Client ) connecté a la base en cours, lancez la commande
Fichier > Préparer l'année suivante et enregistrez le fichier *.zip en choisissant de faire :

e un fichier compressé (*.zip) : le fichier peut étre décompacté et exploré manuellement ;

e un fichier chiffré (*.zips] : aucun élément du fichier ne peut étre lu si le fichier n'est pas
récupéré dans HYPERPLANNING.

2 ¢ Créer la base de données de 'année en préparation

Si lannée en cours n'est pas finie, il faut mettre un second planning en service pour que les
utilisateurs puissent se connecter a la base de lannée en cours ou a la base de l'année en
préparation.

(® Mettre un second planning en service

Le paramétrage du second planning se fait depuis le volet Configuration de la console @ (voir
page 8).

Une nouvelle base vide doit ensuite étre créée et mise en service depuis le volet Mes plannings
@ (voir page 10).

® Reporter Uaffectation des utilisateurs aux groupes d’autorisations

Sivous souhaitez que les utilisateurs aient les mémes autorisations sur les deux plannings, il faut
enregistrer laffectation du premier planning comme modele et utiliser le modele pour le second
planning.

“ Depuis le volet Contréleur € de la console @), rendez-vous dans l'onglet Affectation dans les
profils.

a Sélectionnez a gauche le planning de l'année en cours.

57}



Recommencer une nouvelle année

e Cliquez sur le bouton Enregistrer les affectations du planning sélectionné dans un modéle.

o .
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Appliquer un modéle d'affectation

0 Dans la fenétre qui s'affiche, donnez un nom au modeéle et validez.
a Sélectionnez a gauche le planning de lannée en préparation.
e Cliquez sur le bouton Appliquer un modéle d‘affectation.

G Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez le modeéle et validez.
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3 e |nitialiser la base de données

Connecté 3 la base de l'année en préparation depuis un Client M), lancez la commande
Fichier > Nouvelle base > Initialiser une base a partir de celle de l'année précédente.

a Désignez le fichier de préparation de 'année suivante généré a l'étape précédente.

a Choisissez les éléments que vous souhaitez récupérer.

Mouvelle base a partir d'une ancienne base...

Choisizzez le premier jour de la hase

Premier lundi de votre emploi du temps : 01/09/2025 ﬁ

Choigizzez vos options
Les absences, retards, dispenses, demandes de réservation, jours fériés et devoirs seront
SUPRHMES .
(® Conzerver les cours et les services de notation
En les dépoztionnant
v Conserver les cours annulés
(1 Supprimer les cours et les modules et services de notation
| Supprimer les cours annulés
| Conzerver les Studiants
< Avec leur apparenance aux publics
#| Archiver les données de la notation et les compétences

Supprimer les données liges & la gestion "En entreprise” (Stages, aternances,
competences evaluées en entreprize, offres de stage)

< Conserver les progressions

#| Supprimer les pigces jointes inutiizées dans les progressions

Annuler Walicler
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4 e Compléter la base de données a la fin de 'année en cours

Connecté a la base de l'année en préparation depuis un Client ), rendez-vous dans le menu
Imports/Exports > HYPERPLANNING > Récupérer les données d’une base HYPERPLANNING > a
partir d’un fichier de préparation année suivante, d’une archive ou d’une base compactée.

a Dans la fenétre qui s'affiche, désignez la base (fichier *.zip) dont vous souhaitez récupérer
les données.

e Dans la fenétre qui s'affiche, cochez les données a récupérer et validez : vous passez en
mode Usage exclusif le temps de limport.

H Récupérer les données d'une base HYPERPLANNING x

Cocher les informations & récupérer

4| | Autorigation 4
Enzeignants
4| | Autre

Formats dimportiexport
4| | Communication
E-mailz et notifications types
Modéles de courtiers et documents
Mocéles de SMS
Signatures des e-mails
4| | Coiits horaires
Enseignants
Salles
4| | E-mail
- Appariteurs
Contacts
Enzeignants
Etudiarts
Parents
Fa En entreprise
Entreprises et contacts
Offres de stage
Stages et aternances
Fa Enseignements
Progressions
QCh
4| | Etablissement
Identité
Logos
Modéles d'en-tétefpied de page
Signatures
[+ Famille
Formation des promotions
Fa Identifiant et mot de passe
Appariteurs
Contacts
Enzeignants
Etudiarts
Parents
4| Hotation
Maruettes de bulletin
Maguettes de bulletin mutisnnée
Macuettes de relevé de notes
Maguettes du récapitulatit
F 3 Photos
Enseignants
Etudiarts
F 3 Vie scolaire
Metits d'absence et de retard
Matits d'annulation
Motits de dispense

Sulvis des éudiants
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5 e Récupérer les notes

® Pour compléter le suivi pluriannuel
Si toutes les notes n'ont pas été récupérées lors de linitialisation de la base de données, vous
pouvez les récupérer apres coup.

Prérequis Vous disposez d'une copie de la base N-1 avec les notes a récupérer.

Connecté a la base de lannée en préparation depuis un Client ), rendez-vous dans l'onglet
Notation.

Q Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > HYPERPLANNING > Construire le bulletin
pluriannuel avec les données de la notation.

e Dans la fenétre qui s'affiche, désignez la base (fichier *.hyp) dont vous souhaitez récupérer
les données.

® Pour continuer la notation

Si certaines notes de l'an passé doivent compter dans les moyennes de la nouvelle année, vous
pouvez les récupérer et continuer la notation.

Prérequis Vous disposez d'une copie de la base N-1 avec les notes a récupérer et les calendriers
des promotions doivent étre identiques dans les deux bases.

Connecté a la base de l'année en préparation depuis un Client ff), rendez-vous dans longlet
Notation.

g Rendez-vous dans le menu Imports/Exports > HYPERPLANNING > Récupérer la notation des
calendriers en cours.

e Dans la fenétre qui s'affiche, désignez la base (fichier *.hyp) dont vous souhaitez récupérer
les données.

® Transférer une base d’un planning a Uautre

Cette fonctionnalité est notamment utile lorsque la base en préparation de l'année suivante
doit devenir la base de l'année en cours. Ainsi les utilisateurs se connectent toujours au méme
planning mais a une base de données différente.

a Depuis le volet Mes plannings € @ de la console &, sélectionnez le planning de la base a
transférer dans le menu déroulant.

a Cliquez sur longlet HYPERPLANNING serveur.
e Cliquez sur le bouton Transférer la base.

e Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez le planning vers lequel vous souhaitez transférer
la base.

6 Sélectionnez le planning vers lequel vous avez transféré la base.

e Cliquez sur longlet Autres bases.
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0 Sélectionnez la base transférée.

@ Cliquez sur le bouton Ouvrir une base : le planning est automatiquement mis en service. Les
utilisateurs de ce planning auront désormais accés a la base transférée.

a Si le calendrier des formations est annuel, vous créez une nouvelle base tous les ans.

62



Changer de version d’HYPERPLANNING

CHANGER DE VERSION D’HYPERPLANNING

Si votre licence est toujours valable, vous pouvez passer a la nouvelle version annuelle
d"HYPERPLANNING disponible fin janvier - début février.

1 e Demander la nouvelle version dHYPERPLANNING

Prérequis Seul le responsable de 'hébergement peut demander la nouvelle version.

Depuis le volet Mon compte & de la console @, saisissez la date a partir de laquelle la nouvelle
version sera installée. Les bases en service a cette date seront automatiquement remises en
service avec la nouvelle version.

2 ¢ Installer la nouvelle version des applications non hébergées
Une fois les nouvelles versions du Contréleur €, des Serveurs B installées par Index Education,
vous devez télécharger et installer la nouvelle version :

e des Clients M,
e de HYPERPLANNING.data € si vous lutilisez,

e du Service Web (=) si vous lutilisez.
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