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Partie 1 - Récupération des
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Partie 1 - Récupération des identifiants de connexion

Référence client : Date :  20/02/2025
A l'attention de M. Pierre MARTIN

Objet : Index Education - Informations hébergement

Bonjour,

Suite avotre demande, veuillez trouver ci-dessous les renseignements suivants:
- votre numero d'hebergement: 1 250000200001

- votre numéro de facture associé &

I'hébergement 2500002001 2

- L'accés awotre console d'administration sefaitvia I'application téléchargeable & 'adresse
suivante :

hitpsfwww index-edu cation .comffr/con sole-h ebergement-
hyperplanning.php

- le guide de I'nébergement décrivantla march e & suivre pour le paramétrage de votre
console et lamise en place de votre base de données:

Guide de I'hébergement

Avec nos cordiales salutations.

Réception des informations hébergement

Index Education

Pour vous connecter a la console
d'hébergement
HYPERPLANNING <aicicee7 |l
mot de passe HuF3nJ9ZYVPbkc

3

@ YPERPLANNING

Aprés avoir passé commande, ['établissement
désigne et transmet les coordonnées du responsable
d'hébergement au service commercial d'Index
Education via un formulaire. Cette personne, munie
des éléments d'identification, peut alors procéder au
déploiement de la solution hébergée.

Avant de commencer, assurez-vous gque vous étes bien en
possession des informations suivantes :

1 votre numeéro d'hébergement (recu par e-mail),

2 votre numeéro de facture (recu par e-mail),

3 |e mot de passe de |la console (recu par SMS).
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Partie 2 - Accés a la console d'hébergement et premiers paramétrages eYPERPLANNING

Hle{s[-Na¥PB) Connexion a la console d'hébergement

- C @ Q hitps/fneindex-education.com frfconsole-hebergermnent-hyperplanning php (1 g =
Le responsable de I'hnébergement se connecte tout

IEYPERPLANNING d'abord a une console d'hébergement.

Accés a votre console d'hébergement : : <

1 Depuis un navigateur Internet, rendez-vous a l'adresse

, suivante : https:/Mwww.index-education.com/fr/console-
28 Windows [ ¢ & hebergement-hyperplanning.php

Systemes d'exploitation windows Autres Systemes (MAC 05 X, ONU/LINUX . )

2 Cliguez sur le bouton Installer la console et suivez les

2 instructions de l'assistant d'installation.

3 Depuis le poste ou est installée la console, double-

- s x cliquez sur le raccourci présent sur votre bureau.
onfiguration
& Accés a votre console d'hébergement 4 SélectionnezJemeconnecteentantque[responsable

de I'hébergement.

La gestion de I'hébergement nécessite l'utilisation d'une console d'administration.
@ Pour y accéder, renseignez les éléments suivants . . . . .
3 5 Saisissez le numéro d'hébergement (composé de
et J o= 12 chiffres et transmis par e-mail) et le mot de passe de
la console d'hébergement (composé de 14 caracteres
Je saisis .
Numéra dhébergemert : 250000200001 | et tl’a nsmis pa r S M S) .
5
Mot de passe hébergement : | -------------- |

Q Le mot de passe d'accés a la console n'est pas

[socomecr et . | modifiable. Nous vous recommandons de bien
le conserver, sinon une réinitialisation sera
o R r—— x nécessaire via le service commercial ou le SAV.
Configuration
€ Accés a votre console d'hébergement 6 Cliquez une premiére fois sur le bouton Se connecter a
Lors de la premiére connexion, linstallation d'un cerificat est requise. Pour gque nous puissions linstaller, Ia ConSOIe d'hébergement.

vous devez renseigner le numéro de votre derniére facture lige a Ihébergerment.

7 Dans la fenétre suivante, saisissez le numéro de facture
R (composé de 10 chiffres et transmis par e-mail), puis
Fasnoezont : cliguez sur Installer le certificat.

Recevair mon n® de facture

Ce puméro serd envoyé au ! dhéberg it déciaré

Q Le numéro de facture ne sera demandé que lors
de la premiére connexion.

Installer le cerificat '7
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@ Console hébergement HYPERPLANNING X

Configuration

£ Accés a votre console d'hébergement 8 Une fois le certificat installé, cliguez a nouveau sur le

bouton Se connecter a la console d'hébergement.

Le cerificat a bien &té installg, vous allez tre redirigé vers la console d'hébergement.

9 La page de configuration de la console s'affiche alors
dans un onglet de votre navigateur.

Pour wos prochaines connexions, vous pouvez wiliser la commands "Hébergemert =
Accéder 4 ma conzole” depuis votre Client HYPERPLANMIMNG connectd & votre serveur.

10 Cochez J'accepte le Contrat de licence, puis cliguez
sur le bouton Accepter.

[ Se connecter 3 la console d'hébergement ] 8

Mancampte  Décannexian

a O

P .
Configuration
- @ Contrileur HYPERPLANMMNIMG 9 Arrdté
Canfiguration
— Norm de dermaine associé hyperplanning.fr Le nom de domaine est indispensable & la mise en service
S Mermn du planning : [planning o
<antrileur
g Serveur HYPERPLAMMNIMG 9 Arreté
[":' @ Activer une licence HYFERPLAMNING.net &€ NonPublis
Mes plannings (2] Mo de domaine assccié: | hyperplanning fr Le nom de domaine est indispensable & la mise en service
Fuseau horaire |{UTC+D‘I:DD] Bruxzlles, Capenhaguse, Madrid, Paris ~ |

H)

Télécharger le client

Norm du planning : |planning 02

l’ g Serveur HYPERPLANMING L) Aorité

e Activer une licence HYPERPLAMMING net 9 Non Publié
Acsistance
Morm de domaine associé: | hyperplanning.fr Le nom de domaine est indispensable & la mise en service
Fuseau horaire |iUTC+D‘I:DD] Bruxzlles, Capenhague, Madrid, Paris ~ |

Contrat de licence

Jaccepte e Contrat de licence

10

Refuzer Accepter
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Partie 2 - Accés a la console d'hébergement et premiers parameétrages

Configuration des plannings

@ Contraleur HYPERPLANNING

Mo de dormaing as5ccié ;| manscale hyperplanning fro Le nom de domaine est indispensable & |a mise an sarvice

Maodification du nom de domaine X

Confirmez-vous 'aszocistion du nom de domaine
monecale hyperplanning fr au cortréleur 7

2 i Man

Modification du nom de domaine ®

itre cortréleur répond désormaiz au nom de domaine
mianecole by perplanning fr

ok 3

@ controleur HYPERPLANNING

Mom de dormaine associé : |manscals hyperplanning fr Muméro de port associé: (21200 | 4

Mom du planning : | [planning 01 |5

€ serveur HYPERPLANNING

6 Activer une licence HYPERPLAMMING net

Mom de dornaine associé |eoole—annee—en-OOUrs hyperplanning fr| © 7 Le nom de dormaine est indispensable & la mise en service

Fuseau horaire ||:UTC+D'I:DD] Bruxslles, Capenhagus, Madrid, Paris v |

Modification du nom de domaine 4

Confirmez-vous l'azzociation du nom de domaine ecole-

annee-en-cours hyperplanning . fr au planning planningdq
7

Modification du nom de domaine x

Le planning planningd1 répond désonmais au nom de domaine ecole-
annee-en-cours . hyperplanning fr

ok o

€ Arrete

L) Arrite

u Mon Publié

@ YPERPLANNING

Seul le responsable d'hébergement accede au volet
Configuration i .

1

Dans la rubrique Contréleur HYPERPLANNING,
saisissez un nom de domaine. Nous vous conseillons de
saisir le nom de votre école.

Confirmez l'association du nom de domaine au
contréleur en cliguant sur Oui.

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur Ok.

La prise en compte du nom de domaine s'accompagne
d'un numéro de port associé. Ces deux éléments
constitueront les coordonnées de connexion au
contrbleur depuis le Client HYPERPLANNING.

Modifiez éventuellement le nom du premier planning
(par défaut planningOl1), puis cliquez sur Ok dans la
fenétre qui s'affiche.

Laissez cochée |la case Activer une Ilicence
HYPERPLANNING.net. Ainsi, lors de la mise en service
de la base, celle-ci sera automatiquement publiée.

Saisissez le nom de domaine associé.

Confirmezl'associationdunomdedomaineauplanning
en cliguant sur Oui.

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur Ok.
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@ YPERPLANNING

MNom du planning : |planning 01

€ serveur HYPERPLANNING

Activer une licence HYPERPLANMING net

Mom de domaine associé : |eoo|e-annee-en-oours hyperplanning.fr

Mumeéro de port associe: 10

Fuseau horaire ||:UTC+D1:DD] Bruxsllss, Copenhagus, Madrid, Paris

bt |

@ Contrbleur HYPERPLANNING

Mo de domaing as5ccié : |manscale hyperplanning. fr

Mern du planning : |planning

g Serveur HYPERFLAMMIMG

Activer une licence HYPERPLANMING net

Mom de dornaing associé |eoo|e—annee-en-oours hypetplanning.fr

Murméro de port associé : [Z1200

Murnéro de port assccié: 21200

Fuseau horaire ||:UTC+D1:DD] Bruxalles, Copenhagus, Madrid, Paris

¥

Mom du planning : |planning 02

€ serveur HYPERPLANNING

Activer une licence HYPERPLANMING net

Mom de domaine associé : |eoo|e-preparation-annee-sui\.rante hyperplanning.fr

Murnéro de port associé: (2120

Fuseau horaire ||:UTC+D1:DD] Bruxsllss, Copenhagus, Madrid, Paris

v]

€ Arrete 10

&9 MonPublie

n

L) Arrite

L) Arrite

&) MenPublié

€ Arete

) MonPublis

n

La prise en compte du nom de domaine s'accompagne
d'un numéro de port associé. Ces deux éléments
constitueront les coordonnées de connexion au serveur
depuis le Client HYPERPLANNING.

Procédez de la méme maniéere pour le second planning.
La configuration des plannings est terminée.
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Partie 2 - Accés a la console d'hébergement et premiers parameétrages
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Création du premier superadministrateur

Prénam :* |pi€rf€ | Le mot de passe doit :
Mo |MAPT|N | |2 miot de passe doit cantsnir au mains 12 caractéras
ldentifiant de connexian :* |pmartin | 2 mot de passe doit contenir au mains uns Iettre\ )
ot de passe dait cantenir au mains un caractere numSrique
Mat d= passe |onononou | L= mot de passe doit cantenir au mains un caractére spécial (ni lettee, ni
Canfirmatian du mot de passs . * |u.uououo | chiffre]

L= mot de passe doit mélanger das minuscules et majuscules

*] Les champs suivis d'une £taile sant ablig ataires

| Créer le superadministrateur | 3

Création du premier superadministrateur

Le premisr superadministrateur & été créé

Ok 4

|2’;Aﬁ‘ectation dans les prafils ‘ || Liste des utilisataurs |: 5 ances ||4o C2laguer l'authentificatian || n Sécurité |

Utilisateurs HYPERPLANNIMNG

® Statut 1d. connexion Noem Prénom Civ. é\ Mdp & Email 1. Fidee: Tél Fize I. Po... Tél port.
F
@ Mouwsau
[ & proartin MARTIM Pierrs [e¥ezetets]

|22 Affectation dans les prafils | J.":I. Liste des utilizateurs | Lizences || 40 C2léguer l'suthentification || ﬂ Sécurité |

Wtilisateurs HYPERPLANNIMG

L Statut | Id. connexion Nom Piénom Civ. 2 Mdp & Email I. Fixe Tél Fixe . Po... Tél poit.
.
@ Mauveau 6 6
@ & prartin MARTIR Pierrs W [elstetete] proarkin@ecala fr

10

Lors de votre premiére connexion, vous étes amenés a
créer le premier superadministrateur. Ce dernier aura
accés aux applications d'administration et aura les
droits du groupe Administration.

Vous pouvez étre a la fois responsable d'hébergement
et superadministrateur.

1 Cliquez sur le volet Contréleur @ de la console.

2 |apage quis'affiche vousinvite a saisir les coordonnées
du superadministrateur en saisissant :
. le prénom,
s le nom,
. l'identifiant de connexion,
- le mot de passe (a confirmer).

Cliguez sur le bouton Créer le superadministrateur.

4 Une fenétre vous confirme la création du
superadministrateur. Cliquez sur le bouton Ok.

5 Depuis le volet Contréleur @ de |la console, cliuez sur
l'onglet Liste des utilisateurs. Le superadministrateur
est alors visible.

6 Autorisez le superadministrateur a accéder également
a la console. Pour cela, saisissez obligatoirement une
adresse e-mail valide, puis cochez la colonne @.
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@ YPERPLANNING

[rla) B o . ; s e PR
2‘ Affec tation dans les profils [ 7 te des utilisateurs | Llcences | AoDeleguerI'authentlflcatlon || a Sacurits |

Récupérer tous les utilisateurs et leurs autorisations ? 7 CI Iq U eZ SU r | Iong |et Affectation dans Ies prOfiIS.
planningdl : Affectation des utilisateurs dans les profils . . . B
) I ) 8 Sélectionnez le planning concerné.
paminge | 8 + Administration ©) 9 Cliguez sur le profil Administration.

planningC2 + onsutation (%) 10 Dans la fenétre qui s'affiche, cochez Ile
Utilisateurs

« voar N superadministrateur, puis validez.
O | .connexion Nom N Le superadministrateur est alors affecté au profil.

10 | v pmortin MARTIN Pierre 12 Répétez I'opération si besoin pour le second planning.

-

Appliquer un modele d'affectation Enregistrer les affectations du planning s€lectionné dans un modéle

(v ]
Lk Affectation dans les profils |i':|_ Lists das utilisateurs | Licences | 49 Crléguer l'authentification || E S&curité |

Récupérer tous les utilisateurs et leurs autorisations ?
planningd : Affectation des utilisateurs dans les profils
Hom Id. connedion Hom
planning C1 + Administration
planning 02 proartin MARTIM Pisres TI

+ Consultation

+ Modification

1 © Index Education 2025



Partie 2 - Accés a la console d'hébergement et premiers paramétrages eYPERPLANNlNG

Activation du contréleur

Administration du Contréleur

() activer 16 contrdtewr | @ Contraleur amets 1 Depuis le volet Contréleur @, cliquez sur le bouton
| ﬁ Liske des utilisateurs || Licencas || p Cl&guer l'authentification || a SEcurits | ACt'ver Ie contrOIeur'
Récupérer tous les utilisateurs et leurs autorisations ? 2 Le CO nt ré | e U r eSt a |O rS e n Se rVICe.

Affectation des utilisateurs dans les profils

Hom

planning ol

planning 0z

Administration du Contréleur

LI) Desactiver le cantrdleur ?I Contréleuren senvice [2 _

{-Lu B o . . . P P P
L& Affectation dans les profils |‘|£'|_ Liste des utilisateurs || Licences || P C=leguer l'authentification || ﬂ Securits |

Récupérer tous les utilizateurs et leurs autorizations ?
Affectation des utilisateurs dans les profils

Hom

planning 01

planning 02

12 © Index Education 2025



Partie 2 - Accés a la console d'hébergement et premiers parameétrages
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STl s -Na P Création et mise en service de la base

Administration du planning |planning0l ~|

[%j HYPERPLANMNIMNG serveur

-

Base en cours : Aucune base chargée

ﬂ) Mettre en senvice B ATEtE

_0- Charger uns bass

@ Créer une base 3
Paramétrage de la grille horaire
Nom de la nownelle base : 4
Base 20000

Durée de votre emploi dutemps

Prarmier lundi lur. O sept. (49
Dremier dimanchs dirm. 05 juil. 4

Choisissez ws jours ouvrés (en blang

fun. e mer Jeu. ven- --

Votre samaine peut comparter d= 18 7 jours que vous enleves au remettez d'un dic. Les
Jjaurs &n gris ne seront pas pris en compte dans la bass

Déocoupage d'une journée

Durse totale dune journés (12h00
La durse d'une séquence sart au caleul des services des enssignants.

10 s8quences de B0 minutes correspondent a une journge se déroulant entre Shoo et
18hOC

Déavupage d'une séquence
@enZ Oen3 OenZo OenE Oen'IZ OAucun
Curda d= chaqus pas haraire : OOR30

Le découpage des séquances parmet de créer des cours an demi-heure, quart
d'heurs..

Un décaupage =n 2 crée 2 pas d= 30 min. permettant la création de cours d= 30

minutes, 1h, Th30, 200, Zh30...
- 5

Administration du planning |planning0l ~|

[%j HYPERPLANMNIMNG serveur o

ﬂ) Améter le serveur

Ressources Emploi dutemps & enseignements MNotation, assiduité, stages
I O matisres D enszignants O aurs 0 demandss de réservation 0 devairs 0 appréciations
O pramations 0 Studiants COramaux O szrvices d'snssignement 0 absences 0 retards
I O salles 0O pragressions D £valuations des caurs O stages 0 entreprses voir plus de détails

La création de la base peut étre réalisée par le
responsable d'hébergement, les superadministrateurs
ou les administrateurs de base.

1 Depuis le volet Mes plannings & @, cliquez sur l'onglet
HYPERPLANNING serveur.

2 |e Nomde publication estle nom vu par les utilisateurs.
Par défaut, c'est celui du planning, mais vous pouvez le
personnaliser.

Cliquez sur le bouton Créer une base.

4 Danslafenétre quis'affiche, paramétrezla grille horaire.

Définissez :

- le nom de la nouvelle base,

« la durée de votre emploi du temps : un emploi du
temps peut recouvrirentrelet 62 semaines. Choisissez
le premier lundi et le dernier dimanche de I'année.

« lesjoursouvrés:d'unclic,éteignezlesjoursouaucune
activité ne sera planifiée.

. le découpage de la journée : indiquez le nombre
de séquences par jour, en n'oubliant pas d'inclure la
pause de la mi-journée et en pensant aux éventuelles
réunions de fin d'apres-midi.

- le découpage d'une séquence : découpez les
séguencesen 2 (pas horaire de 30 minutes) si vos cours
font 1h, Th30, etc., en 4 (pas horaire de 15 minutes) si
certains cours font 45 minutes, etc.

5 Cliquez sur le bouton Valider.

6 |a base est automatiquement mise en service.

13 © Index Education 2025
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Partie 3 - Installation et connexion au Client HYPERPLANNING

@ YPERPLANNING

Téléchargement et connexion au Client

&B Installer ou diffuser le dient HYPERPLANNING

En utilisant ces commandes, wous disposeraz de clisnts HYPERPLARMIMNG dont les paramétres de connaxion sont dSjg renseigngs pour s
annecter @ wotre sepeeur HYPERPLARMMING hebarg £,

Le client sera paramEtré pour se connecter au contrdleur

1. Installez |2 Clisnt HYPERPLARMMIMG sur & .I ~dinateur,
2. Appliques les paramétres de connexian i atre contrileur.

Pour installer les clients sur d'autres postes
Enragistrar chacun d=s fichiars sur le lectzur amavible de votre chaix afin de pauwvair les diffussr aux autres utilisatsurs.

Client HYPERPLANNING (64bit)

Fichier Configuration Assistance

Client HYPERPLANNING

Déconnecté

) Connexion directe au serveur ® Connexion au controleur

Saigigsez les coordonnées du contrdleur

Adrezse IP ou nom de domaine Port TCP

monecole.hyperplanning.fr | |212l]l] | Se connecter 2

Recherche du contrdleur sur le rézeau de Mtablizzement @
Identification x

lddertifiant de connexion :

|pmartin |
hct de passe 3

[ Annuler ][ alider ]

Renforcer la sécurité de mon compte
° En savoir plus sur la sécurisation de votre compte

Afin d'azzurer la zécurization de votre compte, vous devex choisir une mesure de sécurité supplémentaire qui =era appliquée
lors e wos connexions sur un appareil non encore enregistré.
witre établizzement vous propose de choisir parmi les mesures suivantes |

[ Aucune mesure supplémentaire

[ Metification uniguement
A chague connexion denuis un appareil non enregistré, vous serez notifié par e-mail etiou directement dans |e logiciel

® Définir un code PN | &
Ce code PIN sera dema, e & chague connexion depuiz un appareil "non enregistré, et une notification sera envoyée

-
S
h
=
-

[+~ e '35 29|68 5
La code PIN doit cortenir au moins {chiffres

] Valider

15

Le Client est I'application depuis laquelle les personnels
modifient les données.

1 Depuis le volet Télécharger le client @ de votre
console, dans la rubrique Installer ou diffuser le client
HYPERPLANNING, cliquez sur les liens:

. Installez le Client HYPERPLANNING : une fois sur le
site Internet d'Index Education, en fonction de votre
systeme d'exploitation, téléchargez le Client, puis
suivez les instructions de I'assistant d'installation.

Q Votre poste doit fonctionner a minima sous
Windows 10.

- Appliquez les parameétres de connexion : une
fois téléchargé, double-cliguez sur le fichier de
paramétrage du Client (fichier intitulé ParamClient).

2 Depuis I'écran d'accueil du Client, le mode de
connexion Connexion au contréleur est sélectionné
par défaut. Le nom de domaine saisi par le responsable
d'hébergement et le Port TCP sont déja renseignés.
Cliguez sur le bouton Se connecter.

3 Danslafenétre de connexion, saisissez votre identifiant
et votre mot de passe, puiscliquez sur le bouton Valider.

4 |ors de votre premiere connexion, dans la fenétre
Renforcer la sécurité de mon compte, sélectionnez
Définir un code PIN.

5 Utilisez le pavé numeérique pour saisir une premiere fois
votre code PIN (4 chiffres minimum), puis confirmer le
code, en cliquant sur Valider a chaque fois.
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Enregistrement de I'appareil

Sivous Utilizez réguligremernt cet apparel pour vous connecter, enregistrez-le comme un appareil "recaonnu”. 6 I_O rsq ue VOUS VOUS Con neCteZ depu |S u n nouvel a ppa rel |’
e e covb. ow B éomane .. le logiciel vous demande de saisir votre code PIN. Si

l'appareil depuislequel vous vous connectez n'est utilisé
gue par vous ou des personnes de confiance, cochez
J'ajoute cet appareil a la liste de mes appareils
"reconnus" et donnez-lui un nom (Bureau, PC portable,
Secrétariat, etc.). Cliquez sur Suivant.

Bureau 6 I

[ Annuler [ Suivant ]A

Client HYPERPLANNING

Connecté au contréleur - . . . N
Q Depuis le Client, vous pouvez modifier a tout

moment la mesure de sécurité choisie, le code

Connexion directe au serveur @ Connexion au contréleur . . o o e
2 PIN ainsi que les appareils enregistrés dans le
eicteees s eoordonnets fu somtoiew o menu Mes préférences > Sécurité > Sécurisation
monecole.hyperplanning.fr ||212l]l] | Se déconnecter de mon COmpte.

Recherche du contréleur sur le réseau de 'établissement ',

7 Tous les plannings mis en service sont listés. Double-
cliqguez sur celui auquel vous souhaitez vous connecter.

Connectez-vous au serveur de votre choix

Plannings de MARTIH Pierre

Hom Administrateur

EJ Arnée en cours pmartin |

Q Préparstion année suivante pmartin
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Partie 4 - Configuration du Client HYPERPLANNING

@ YPERPLANNING

Création des autres utilisateurs

Liste des utiisateurs | d'utiization  Affectation dans les profil | Utiizateurs utiizés dans la baze

Utilisateurs HYPERPLAHNING (7]
. Id. connexion Hom Prénom Ciw. Statut MdP @ Email Identifiant LDAP | Identifiant CAS | Ident. WsFed Ident'rﬁalg
* Nouveau |
. pmartin MARTIM Pierre & SOO00 *¥ pmartin@ecale fr 5
Utilisateurs HYPERPLAHNING (7]
. Id. connexion Hom Prénom Civ. |Statut MdP [ Email Identifiant LODAP Identifiant CAS | Ident. WsFed | ldentifial Q
Y
afilaire FILAIRE 3
. pmartin MARTIM Pierre [f,_]‘, GOGOG ¥ pmartin@ecole fr @
Utilisateurs HYPERPLAHNING (7]
. Id. connexion Hom Prénom Ciw. Statut MdP @ Email Identifiant LDAP | Identifiant CAS | Ident. WsFed Ident'rﬁalg
il
. afilaire FILAIRE Alain 4 & -----
. pmartin MARTIM Pierre & SOO00 ¥ pmartin@ecale fr 5
Utilisateurs HYPERPLAHNING (7]
. Id. connexion Hom Prénom Ciw. Statut MdP @ Email Identifiant LDAP | Identifiant CAS | Ident. WsFed Ident'rﬁalg
5 [ = e
i pmartin MARTIN Fierre L coooe Statut de l'utilisateur X 5
radministrateur
& Administrateur de base
& Utilizateur
1 E
[ Annuler ] [ Yalider ]
Utilisateurs HYPERPLAHNING (7]

. Id. connexion

Prénom Civ. |Statut MdP [ Email Identifiant LDAP Identifiant CAS | Ident. WsFed IdentiﬁalQ

Hom }
I CEEE ( « I

. pmartin MARTIM

Pierre [f,_]‘, GOGOG ¥ pmartin@ecole fr
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Depuis le Client, vous pouvez créer les autres utilisateurs
qui vont agir sur la base et les données qui la composent.

1 Rendez-vous dans le menu Fichier > Administration
des utilisateurs.

Créer un nouvel utilisateur:

2 Dans l'onglet Liste des utilisateurs, cliqguez sur
Nouveau.

3 Saisissez l'identifiant de connexion, puis le nom et le
prénom de l'utilisateur en validant chaque fois avec la
touche [Entrée] de votre clavier.

4 Un mot de passe est généré automatiquement et le
nouvel utilisateur est créé par défaut avec le statut

Utilisateur .

5 Double-cliquez dans la colonne Statut pour lui affecter
un autre statut, puis cliguez sur le bouton Valider :

- Superadministrateur & : il a accés a toutes les
applications d'administration (Contréleur , Serveurs ,
etc.) et peut avoir les droits du groupe Administration
pour un planning.

- Administrateur de base & : il peut créer de nouveaux
plannings depuis [|'application d'administration
des Serveurs et peut avoir les droits du groupe
Administration pour un planning.

6 Saisissez |'adresse e-mail de |'utilisateur.

7 Procédez de la méme maniere pour la création des
autres utilisateurs.
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Liste des utilisateurs  Profils dutilisation | Atfsctation dans les profils || & wurs utiisés dans s base

Affectation des utilisateurs dans les profils

Identifiant de connexion

4 +administration 9
prnartin MARTIMN Pierre

+ Consul ation

D Id. de connexion Hom Q
F Y
[ | afilaire FILAIRE Alzin
LA pmartin MARTIM Pierre 10
A bteannier YANMER Thigrry
i ce H: @
[ Annuler ][ Valider ]

Hom

19

Affecter un utilisateur a un profil :

8

10

Pour que l'utilisateur puisse se connecter a la base, il
faut ensuite l'affecter a un profil d'utilisateur pour le
planning concerné. Cliquez sur l'onglet Affectation
dans les profils.

Cliguez sur le profil pour afficher la liste des utilisateurs
qui n'ont pas encore été affectés.

Cochez tous les utilisateurs ayant le méme profil, puis
cliquez sur le bouton Valider.

Q Pour le profil Administration, seuls les utilisateurs
ayant le statut Superadministrateur & ou
Administrateur de base & sont proposés.
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Sleisl-Nsls°D Saisie de I'adresse d'acces aux Espaces

u-‘II] Paramétras de connaxion au servaur FeCllliasle e

1 Pour pouvoir publier les données sur Internet, il faut que
I'option Activer une licence HYPERPLANNING.net n'ait
pas été décochée par le responsable de I'hébergement
dans le volet Configuration : .

I Depuisle volet Télécharger e client O de votre console,

LR SR ool -a nnes e h-cours. hyperplanning.fr
Part TCP : 21201

Cas infarmations sant 8 renssigner lors d'une conneaxian au Sereeur planning o1

Page commune 3 B2 oéninition de ia page commune ¥ Utikiser la page commune par défaut danslarubrigue Parameétres de connexion au serveur
e || eneae Corps [Nom_Du_Planning], copiez I'Adresse IP.
- Ezpace Appariteurs itre de la page commune . -
Erpos Budants e e apeg 2 Rendez-vousalorsdansle menu Internet > Publication
Bt B des Espaces du Client.
4 Foramirgs des lomings coueur autede [l Tele e polce 3 Sélectionnez Page commune a gauche dans
Enzeignants Couleur de fond : I 'a r bo resce n Ce
E:D;Dtr:tnns Dimensions ; ® Hauteur fixe : Pixels () Hauteur varisble : % de lécran
Comen URL publicue daccés au net acole-annee-en-cours.hyperplanning.fr (4 4 Dans l'onglet En-téte, collez I'adresse dans le champ
. Matigres Logo de la page commung URL pUinque d'GCCéS au .net, pU |S fel’meZ |a feﬂét re
- Intégration et référencement ® Aucun logo
- Liens utiles

X ) Logo de 'établizzement (défini dans Paramétres = Etablizzement = Identits)
- Mentionz legales
) Autre logo Aucun
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HlelsI=NeM [0 Création d'un compte e-mail

Gestion des comptes e-mails

==  Comptes établissements Q

Avant d'envoyer par e-mail les informations de
connexion aux utilisateurs, vous devez créer votre

compte depuis le Client.

Etape 2 : Création du compte personnel

Chaoix du type de compte 3 i®) Ltilizer lidentité de Mutilizateur connecté 1 Re N deZ-VOUS d ans |e menu Configuration > Paramétrer
MARTIH Pierre {pmartini@ecole.fr ] ]
mamgeeo ) I'envoi d'e-mails pour ce poste.

+ Comptes personnels 2

()| Kilizer les informations suivartes @

Mo du compte |

2 Désignation du compte | | 2 Cliguez sur le bouton &= a gauche de Comptes
Adresse e-mail : personnels

| | 3 |'assistant de création se lance : le nom et l'adresse

e-mail saisis lors de la création du superadministrateur

Etape 3: Vérification du code sont pris en compte par défaut (cette adresse et la
Chaik du tyne de compte U el ver e crvoyé & ek esseprerin@ecoe . messagerie correspondante doivent bien sur exister au
e 4 préalable). Cliquez sur Suivant.

, [ I — 4 Un code est alors automatiguement envoyé a l'adresse
esignation du compte . . . . .. R Ny .
e-mail indiquée. Saisissez ce code a |'étape 3, puis

cliquez sur Suivant.
| Veérification du code 5 Sécurisez votre compte avec une question / réponse

secréte, puis cliguez sur Suivant.

Paramétrer I'envoi d'e-mails x A . . ., .
. reeméverfowoidemas X & La création du compte est finalisée. Cliquez sur Fermer.

Etape 4 : Sécurisation du compte

Choix du type de compte Tousz lez e-mailz envoyés depuiz ce compte seront chiffrés aves une 8 dont vous Btes e eul 7 C | Iq uez sur | e bo Uto N val’der
RGPD @

déposzitaire. Client HYPERPLANMING vous offre deux possibiltés de la récupérer.

1. Saisie d'une question secréte

Guestion
Pl Designation du compte

|'u‘i||e de naissance |

Réponse : 5

|Paris |

61 verification du code 2. Sauvegarde de la clé

Le fichier "clerecuperstion.crbee” envoyeé dans Pe-mail avec le code de weérification doit &tre conzerve dans un lieu de
stockage sécurizé (cloud, serveur de sauvegarde, L.

4  Sécurisation du compte

[ Aninuler ][ Précédent ][ Swivant ]
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@ YPERPLANNING

HlesI-NsM P Envoi des informations de connexion aux utilisateurs (par e-mail)

8 @ EF'3 1€

MEtatsrécapitulatifs Enseignements Motation Assiduité  En entreprise  Communication M QL

Matiéres Enseignants  Promotions  Ftudiants  Regroupements | Salles  Cours  Oraux  Demandes de réservation  Personnels E 1 ismes

Per=sonnels ¥ Cumuler par profil d'utilisateurs @

Civilité Hom Prénoms Famille E] E-mail Identifiant de connexion Mot de passe Esp.Het 3’
ry

[+ Créer un personnel

A \Hilisateurs du profil Administration Iﬁj

MARTIN Pierre prnartini@ecole fr pimartin fsXeletele) )
4 Wilisateurs du profil Modification 2
- ANMIER _ tvannier@@ecole fr twannier

Envoi de courrier et document x

Envioi aux appariteurs. .

® =électionnés (20 ) extraitz (31 Ctous (3

Tvpe de sortie : /Imprimante (PDOF ®E-mail 4 MAILEVA™
Juindre | 1t paf | B soe i) Jlmprimable

/| Ecrire le courtier dans le corps du mail

Imptimer un exemplaire A tous les destinstaires ® Uniguament & cewx gui ne recoivent pas d'e-mai

Libellé Catégorie

) « JO

4 Modéles destinés aux personnels

Adresse Divers

Connexion des personnels

aa

Rédiger un modéle @[ Fermer ][ Apergu ][ Imprimertailer ]I '7

22

Les informations de connexion (identifiant et mot
de passe) sont des données privées. En début
d'année, communiquez-les de maniére confidentielle
a chaque personne concernée. Plusieurs moyens
de communication vous sont proposés dans
HYPERPLANNING.

1 Rendez-vousdansl'affichage Plannings > Personnels >
i= Liste.

2 Sélectionnez les destinataires dans la liste.

3 Cliguez sur le bouton [ dans la barre d'outils.

4 Dans la fenétre d'envoi, sélectionnez E-mail comme
Type de sortie.

5 Cochez*pdfpourjoindreledocumenten PDF (conseillé
pour conserver la mise en page).

6 Sélectionnez le modeéle de document Connexion des
personnels.

QOLe modéle de document Connexion des
personnels est personnalisable dans I'affichage
Communication > Courriers et documents > @
Modéles.

7 Cliquez sur le bouton Imprimer/Mailer.

8 Dans la fenétre qui s'affiche, cliuez sur le bouton
Envoyer I'e-mail.
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