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Parte 1- Recupero degli identificativi di connessione eYPERPLANNING

Step n°1 Ricezione delle informazioni Cloud

Codice cliente : Data: 20/02/2025

Allattenzione del Sig. ROSS! Mario Dopo aver effettuato I'ordine, listituto designa il
oggetto: Index Education - Informazioni Cloud responsabile cloud e comunica i suoi dati di contatto
Buongiorno, al servizio commerciale di Index Education tramite
‘“ldgm":’d”"C‘lc;m;mm‘ un modulo. Questa persona, una volta ricevute le

informazioni di identificazione, potra accedere per la

1
- il numero di fattura: 2500111137 .
2 prima volta alla Console Cloud.

- Potete effettuare l'accesso alla Console scaricando l'applicative dal seguente link:

https//www index-education com/it/console-cloud-hyperplanning php

Prima di cominciare, assicuratevi di essere in possesso delle
- Per maggiori informazioni, consultate la guida online accessibile a questo link: Seg ue ﬂtl | nfO m aZIOﬂ |

Guida Cloud

1 il numero cloud (ricevuto tramite e-mail),

Restiamo a disposizione

L'assistenza tecnica della Index Education ltalia 2 | | numero d | fattu ra (rlcevuto tram |te e-ma | |),

3 |a password della Console (ricevuta tramite SMS).

Index Education

Per connetervi alla console cloud
HYPERPLANNING. inserite la
password Ht98ydj83HRE
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni eYPERPLANNING

Step n°2 Connessione alla Console Cloud

€ 2 C M (33 https://www.index-education.com/it/console-cloud-hyperplanning.php 'I) ) ®

Innanzitutto, il responsabile cloud si connette alla
IEYPERPLANNING Console Cloud.

Console Clo : e o

nsol loud 1 Aprite un browser e andate all'indirizzo indicato nell'e-
mail: https://www.index-education.com/it/console-

ER Windows " & cloud-hyperplanning.php

Sistema operativo Windows Altri sistemi operativi (MAC OS X, GNU/LINUX ..)) 2

Cliccate su Accedere alla console e seguite le istruzioni

3 Sul computer dove e installata la console, fate doppio

O Console oud HYPERPLANG x clic sull'icona sul desktop.
Configurazione [} ]
# Accesso alla vostra console cloud 4 Selezionate Mi connetto come Responsabile del
—— — Cloud.
al R St ey S
3 ,@ | 5 Inserite il numero cloud (composto da 12 cifre e inviato
oo g ‘= @ tramite e-mail) e la password della Console Cloud
e e OAnmnistore HYPERPLANIING . isiatoedel base g (composta da 14 caratteri e inviata tramite SMS).
Humero di cloud: | |
P: rd cloud: | | 5 fr ~ oo . .
oo | Q La password della console non & modificabile. Si
consiglia di conservarla con cura, altrimenti sara

6 necessario effettuare il reset tramite il servizio
| commerciale o l'assistenza clienti.

(5] Console doud HYPERPLANNING x

Configurazione il

6 Cliccate su Connettersi alla Console Cloud.
& Accesso alla vostra console cloud

7 Nella finestra seguente, inserite il numero di fattura
Durante la prima connessione, & richiesta linstallazione di un certificato. Per poterlo installare, dovete . . . . . .
inseri 1 vostro numero i atra. (composto da 10 cifre e inviato tramite e-mail), poi
cliccate su Installa il certificato.

Numero dell'ultima fattura cloud:

ot Q Il numero di fattura vi verra chiesto solo alla prima
o i o8t o s o st connessione.

Installa il certificato 7

d
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@ YPERPLANNING

@ Console cloud HYPERPLANNING x

Configurazione

£ Accesso alla vostra console cloud 8 Una volta installato il certificato, cliccate nuovamente

su Connettersi alla Console Cloud.

Il certificato @ stato correttamente installato, sarete reindirizzati verso la console cloud.

9 La pagina di configurazione della console si aprira sul
vostro broswer.

Per le vostre prossime connessioni, potete utilizzare il comando
"Cloud > Accedi alla mia conscle” dal vostro Client HYPERPLANNING

10 Spuntate Accetto il contratto di licenza, poi cliccate
su Accetta.

8

[[ Connettersi alla Console Cloud ‘”

Mio account Disconnessione

a O

Configurazione
— @ Controller HYPERPLANNING @ Arresto
Configurazione
P Nome di dominio associato: |,hyperplanning.fr Numero di porta associata: m
|~?_‘?| Nome dell'orario: |
Controller
g Server HYPERPLANNING @ Arresto
[@] @ Attivare una licenza HYPERPLANNING net @ Non Pubbiicato
o
I miai orari (2) Nome di dominio associato: | hyperplanning fr Numero di porta associata: [21201
e o Fuso orario: |[UTC—D]:OO] Amsterdam, Berlin, Berne, Rome, Stockholm, Vienne
Scaricars B Client Nome dell'orario: l

o e Server HYPERPLAMNING 9 Arresto

. Attivare una licenza HYPERPLANNING.net 9 MNon Pubblicato
Assistenza
Nome di dominio associato: | .hyperplanning.fr Numero di porta associata: |21201
Fuso orario: | (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris w

Contratto di licenza

Accetto il Contratto di licenza -Io
Rifiuts Accatta
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni eYPERPLANNING

Step n°3 Configurazione degli orari

@ Controller HYPERPLANNING 9 Arresto
Nome di dominio asseciato! [Migistituto |.hyperplanning.fr Numero di porta associata: [21200] Solo il responsabile Cloud ha accesso a"a scheda
| 1 Configurazione 1,
Madifica del nome di dominio x
Confemate rassocizins celame o comile 1 Nel Controller HYPERPLANNING, inserite un nome di
dominio. Vi consigliamo di utilizzare quello del vostro
2) 5] w istituto.
2 Confermate l'associazione del nome di dominio al
Modlfica del nome di dominio x Controller cliccando su Si.
Il vostro controller risponds attualments al . . .
nome gl dominio Miolzituta hype planning fr 3 Nella finestra che si apre, cliccate su Ok.

Sy 4 |lsistemaassocia unnumerodiportaalnomedidominio
scelto. Questi due dati costituiscono gli elementi di
connessione al controller dal Client HYPERPLANNING.

@ Controller HYPERPLANNING 9 Arresto . . . . .
S _ , , 5 Modificate, se necessario, il nome del primo orario
Nome di dominio associato: |Mro|stnu:o ].hyperp!anmng.fr Numero di porta associata: ]m” 4 . . . . . .
| | — (predefinito orarioOl1), poi cliccate su Ok nella finestra
Nome dell'orario: | Anno in corso 5 Che SI apre.
€ Sserver HYPERPLANNING @ Aresto ] ] ] . .
6 )| @ Ativare una icenza HVPERPLANNING et @ Nonpubbicato 6 Lasciate selezionata l'opzione Attivare una licenza
Nome didominioassociato:[|annoincorso .I'nyperplanrwing.l'r1 Numero di porta associata: [ﬁ] HYPERPLANNING‘net |n queStO m0d01 quando |a base
_ : 4 7 dati viene messa in uso, viene anche automaticamente
Fuso orario: | (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Berne, Rome, Stockholm, Vienne v |

pubblicata.

7 Inserite il nome di dominio associato.

Meodifica del nome di dominio x

8 Confermate Il'associazione del nome del dominio

Confermate l'associazione del nome di dominio

annoincorso .hyperplanning.fr allorario Anno in corso? a”lorarlo C|ICC8I’]O|O SU Si
8 | s 9 Nella finestra che si apre, cliccate su OKk.
: Modifica del nome di dominio x

L'orario Anno in corso risponde attualmente al nome di
dominio anneoincorso.hyperplanning fr

Si No 9
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@ YPERPLANNING

Norme dell'orario: |Anno in corso

= erver FYPERPLANNING @ areso 10 ||sistemaassocia unnumerodiportaalnomedidominio
revere uns cenes FPERFLANING net @ © oneusbicso scelto. Questi due dati costituiscono gli elementi di
Nome di dominio associato: [anncincorso hyperplanning.fr Numero di porta associata:‘ con neSSIOI’]e al server dal Cllent HYPERPLAN N | NG

Fuso orario: [ (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Berne, Rome, Stockholm, Vienne v |

N Ripetetelaproceduraperilsecondoorario,se necessario.
La configurazione dell'orario & conclusa.

@ Controller HYPERPLANNING 9 Arresto

Nome di dominio associato: [Mialstitutd |.hyperplanning.fr Numero di porta associata: [21200

Nome dell'orario: |Anno in corso |

g Server HYPERPLANNING @ sreso
Attivare una licenza HYPERPLANNING net € Non Pubblicato
Nome di dominio associate: [annaincarso hyperplanning.fr Nurnero di porta associata: (21201

Fuso orario: | (UTC+01:00} Amsterdam, Berlin, Berne, Rome, Stockholm, Vienne w |

Norme dell'orario: |Anno SUCCESSIVD |

9 Server HYPERPLANNING @ arreso
) Attivare una licenza HYPERPLANNING.net g Mon Pubblicato
Nome di dominio associato: |ann05uctessiv02 hyperplanningfr Numero di porta associata: '|'|
Fuso orario: | (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris v
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni

@ YPERPLANNING

Step n°4 Creazione del primo amministratore

Nome: - | Mario | La password deve:

Cognome:* |Rcssf |

La password deve contenere almeno 12 caratteri
Identificativo di connessione:* |mrossi | La password deve contenere almeno una lettera

La password deve contenere almeno un carattere numerico
La password deve contenere almeno un carattere speciale
Conferma della password:* |uoooooooou | [né lettera né numerp_] . .

La password deve utilizzare maiuscole @ minuscole

Password: © |oo.l.....ooo |

(*1 1 campi indicati con un asterisco (*) sono obbligatori.

|| Creare superamministratore || 3

Creazlone del primo amministratore

Il primo superamministratore & stato creato

=2 i £i =, | ] r . [ |
\;-‘h Assegnazione ai profili II Elenco degli utenti LI 5 H? Delegare l'autenticazione | n Sicurezza |

Utenti HYPERPLANNING

® Statu... id. connessione Cognome MNome Tit. i él\ psw & E-mail Pref... Tel. Fisso Pref... Tel. cell.
i A
@ Muowvo
e & rossi Rossi Mario erves

: 'l!
3

Assegnazione ai profili | II Elenco degli utenti [ Licenze |43° Delegare l'autenticazione | H Sicurezza |

Utenti HYPERPLANNING

[ ] Statu... Id. connessione Cognome Nome Tit. é\ psw & E-mail Pref... Tel. Fisso Pref... Tel. cell.
F. rs
@ Nuovo 6 6
[ & ROSSI Rossi Mario W seses mario.rossi@istituto.it
10

Alla prima connessione, vi verra richiesto di creare il
primo amministratore. Quest'ultimo avra accesso alle
applicazioni di amministrazione e avra i diritti del profilo
Amministrazione.

Potete avere sia il ruolo di responsabile cloud che di
primo amministratore.

1 Cliccate sulla scheda Controller @ della Console.

2 |nserite i dati del primo amministratore:

- il nome,

. il cognome,

. |'identificativo di connessione,
- la password (da confermare).

Cliccate su Crea il superamministratore.

4 Una finestra confermera l|la creazione del primo
amministratore. Cliccate su OKk.

5 Dalla scheda Controller @ della Console, cliccate su
Elenco degli utenti. || primo amministratore & ora
visibile.

6 Per autorizzare il primo amministratore ad accedere

alla Console, inserite una e-mail valida e spuntate la
colonna @.
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7 Utenti -
Recuperare tutti gli utenti e le loro autorizzazioni ? 7 Cliccate Su”a Scheda Assegnazione ai profili.
oo | W
8 Selezionate l'orario.
8 rammraries MR | v B s 10 9 Cliccate sul profilo Amministrazione.
| '_ 10 Nella finestra che si apre, spuntate il primo
amministratore, poi confermate.
TONON TONON Poldo
= T 1 || primo amministratore e ora assegnato al profilo.
+ Modifis 12 Se necessario, ripetete l'operazione per il secondo orario.

+ Segreteria

_ Anno in corso : Assegnazione degli utenti ai profili

Nome Id. connessione Nome

Anno in corso

+ Amministrazione

Anno successivo ROSSI Rossi Mario n
+ Consultazione

+ Modifica
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni

Step n°5 Attivazione del controller

@ YPERPLANNING

Amministrazione del Controller
Qe
(D Attiva il controller @ Controller disattivato
Configurazione
| jh_ Elenco degli utenti [ Licenze IP Delegare l'autenticazione [ B Sicurezza |
Recuperare tutti gli utenti e le loro autorizzazioni ?
[&j @ Nome
I miiei orari (2) Anno in corse
" ANNo SUCCESSIVO
Q Amministrazione del Controller
>

Configurazicne

(!J R ? Controller attivato _
B2 ass ione al profili [[Iy R Licenze || £2 Delegare Iautenticazi & sicur
h egnazione al prof enco degll utentl icenze elegare | autenticaziong lcurezza

Recuperare tutti gli utenti e le lero autorizzazieni ?

Controller

L% @ Mome

| i orari (2) Anno in corso

ANNG SUCCessIve

12

1

2

Dal Controller @, cliccate su Attiva il controller.

Il controller & ora attivo.
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni

@ YPERPLANNING

Step Nn°6 Creazione e messa in uso della base dati

Amministrazione dell'orario |Anno in corso v|

@ HYPERPLANNING server k) HYPERPLANNING.net ‘

Neme di pubblicazione Iannnincc-sa ‘

1 T - . Base dati corrente: 2024_2025
Q) Mettiin uso @ Chiuso
2 Carica una base dati
@ Crea una base dati 3

| = Trasferisci liy base ¢ati

Parametri della griglia oraria

Nome della nuova base dati:

[Baseannoin corso I 4

Durata del vostro orario

Prime lunedi Lun. 02 sett. [
Ultima domenica Dom. 07 sett. [

Scegliete i giorni lavorativi (in bianco):

Lun. Mar. Mer. Giov. Ven. --

La vostra settimana pud avere dal a 7 giorni che potete mettere o togliere con un clic. |
giorni con sfondo grigio non saranno presi in considerazione nella vostra base dati.

Suddivisione di una giornata

Numere di fasce orarie: |12 fasce orarie -
Durata della fascia oraria:

Durata totale di una giornata: 12h00
La durata della fascia oraria serve per il calcolo dei servizi dei docenti

10 fasce orarie da 60 minuti corrispondono a una giornata compresa trale 8300 e le
18 Oy
800

Suddivisione della fascia oraria
Qinz Qin3 @®ina Qins Qinz (O Nessune
Durata di ogni frazione: 00h15

La suddivisione delle fasce orarie permette di creare delle attivita di mezz'ora, di un
quarto d'

rarie da 30 min. che permettono la creazione di

(Z) HYPERPLANNING server l %) HYPERPLANNING.net

MNome di pubblicazione ERTytslytaste=]

L') Chiudi l'uso

Base dati corrente: 2024_2025
Ultimo inserimento il 03/04/2510:02

6

® Inuso

13

La creazione della base dati puo essere effettuata
dal responsabile cloud, dagli amministratori
HYPERPLANNING e dagli amministratori della base dati.

1 Dalla scheda I miei orari @@, cliccate su
HYPERPLANNING server.

2 || Nome di pubblicazione ¢ quello visibile agli utenti.
Di default & lo stesso dell'orario ma pud essere
personalizzato.

Cliccate su Crea una base dati.

4 Nella finestra che si apre, configurate la griglia oraria.
Definite:

- il nome della base dati,

- la durata della base dati: una base dati pud durare
fino a 62 settimane. Scegliete il primo lunedi e l'ultima
domenica del vostro anno.

- i giorni lavorativi: con un clic, disattivate i giorni dove
non volete che vengano pianificate le attivita.

- il numero di fasce orarie: indicate il numero di fasce
orarie per giorno, includendo anche eventuali riunioni
o attivita pomeridiane.

- la suddivisione della fascia oraria: dividete |a fascia
oraria in 2 se le vostre attivita durano 1h, Th30, ecc., in
4 se alcune attivita possono durare 45 minuti, ecc.

5 Cliccate su Conferma.

6 |a base dati verra automaticamente messa in Uso.
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Parte 3 - Installazione e connessione al Client HYPERPLANNING

@ YPERPLANNING

Step n°7 Download e connessione al Client

L!y Installare il client HYPERPLANNING

Utilizzande i seguenti comandi, disporrete di un Client HYPERPLANNING gid pararmetrato per connettersi al vostro Server HYPERPLANNING
in cloud.

Installare il Client HY PERPLANNING su questa postazione

1. Installate il Client HYPERPLAMMNING sul vostro computer. .I
2. Applicate | parametri di connessione legati al vostro Controller.

Installare il Client HY PERPLANNING su altre postazioni
Salvate i due file su un gualsiasi lettore removibile per trasmetterli ad altri utenti.

H Chent HYPERPLANNING (64bit)
File Configurazione Assistenza
Client HYPERPLANNING
. Disconnesso
() Connessione diretia al server (®) Connessione al controller T|

Inserite le coordinate del controller

Indirizza IP o nome di dominio Porta TCP
annoincorso.hyperplanning.fr | 21200 Connettersi 2
Ricerca del controller sulla rete dellistituto |Q|

H Identificazione X

Identificativo di connessione :
|rr|rossi
Password - 3

|tlo!vncon"{ @:

[ Annulla ]l Conferma ]

Aumenta la sicurazza dell’account
D Per saperne di piu sulla sicurezza del vostro account

Per assicurare la sicurezza dei vostn account, dovete scegliere una misura di sicurezza supplementare che sara applicata ad ogni
connessione effettuata da un nuove dispositivoe
Il vostro istituto vi propone di scegliere tra le seguenti misure di sicurezza:

O Nessuna misura di sicurezza aggiuntival

(O Solo notifica
Ad ogni connessione effettuata da un nuovo dispesitive, sarete awertiti via e-mail efo direttamente nel software

(® Definisci un codice PIN
Questo codice PIN verra nichiestc sgni connessione effettuata da un nuovo dispositive, in aggiunta allimdio di una notifica

Digitate il vosiro codice nella tabella numenca J 8 7 9 2 1

Confarmate il vosiro codice PIN J 5 3 4 1 0 5

i] codice PIN deve avere almeno 4 cifre
L] Conferma

15

Il Client & I'applicazione dalla quale gli utenti modificano
i dati.

1 Dalla scheda Scaricare il client © della Console, nella
sezione Installare il client HYPERPLANNING, cliccate
sui link:

- Installate il Client HYPERPLANNING: andate sul sito
Index Education, scaricate il Client in base al vostro
sistemaoperativoeseguiteleistruzionidiinstallazione.

Q La vostra postazione deve avere come minimo
Windows 10.

- Applicate le impostazioni di connessione: dopo |l
download, fate doppio clic sul file di configurazione
del client (con il nome ParamClient).

2 Nella finestra di accesso del Client, la modalita
Connessione al controller ¢ selezionata di default. Il
nome di dominio inserito dal responsabile cloud e la
porta TCP sono gia compilate. Cliccate su Connettersi.

3 Nella finestra di connessione, inserite il vostro
identificativo e la password, poi cliccate su Conferma.

4 Alla prima connessione, nella finestra Aumenta la
sicurezza del mio account, selezionate Definisci un
codice PIN.

5 Usate il tastierino numerico per inserire il vostro codice
PIN (minimo 4 cifre), poi confermate il codice, cliccando
ogni volta su Conferma.
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Salvataggio del dispositivo
o 6 Quandoviconnettetedaunnuovodispositivo,ilsoftware
Ad esempio: Casa, Lavoro, Istituto.. vichiederadiinserireil vostro codice PIN. Se il dispositivo
6 ' da cui vi connettete e utilizzato solo da voi o da persone
Lo (e di fiducia, spuntate Salvo questo dispositivo con un

nome che mi permettera di riconoscerlo e dategli un
nome (Ufficio, PC portatile, Segreteria, Istituto, ecc.).
Cliccate su Seguente.

Client HYPERPLANNING
. Connesso al controller - . . . . .
QDal Client, potete modificare in qualsiasi
Connessione diretta al server @ Connessione al controller E| momento Ia misura di Sicurezza Scelta’ il COdice
) PIN e i dispositivi salvati nel menu Mie preferenze
Inserite le coordinate del controller . o °
o N > Sicurezza > Protezione del mio account.
annoincorso,hyperplanning.fr 21200 | Disconnettersi
Ricarca del controle sulla rate defistiuto & 7 Tutti gli orari in uso sono elencati. Fate doppio clic su

quello a cui desiderate connettervi.

Connettetevi al server di vostra scelta

Orari di Supervisore

Nome Amministratore Q
ROSSI, Verdi, TONON

»

& annsincorso

& annosuccessivo

16 © Index Education 2025



Parte 4 - Configurazione del Client
HYPERPLANNING

@ YPERPLANNING



Parte 4 - Configurazione del Client HYPERPLANNING eYPERPLANNING

Step n°8 Creazione degli utenti

Elenco degli utenti P 1 lizzo Assegnazione ai profili Utenti utiizzati nella base dati
Utenti HYPERPLANNING ?] Dal Client, potete creare gli altri utenti che si
Q Id. connessione Cognome Nome Titolo| Stat... Password EI E-mail Ident. LDAP Ident. CAS Ident. WsFed Ident. S.ﬁ? connetteranno e potranno mOdificare Ia base dati.
=+ Numwvo _—

@ Foss Ross — & [ X maroessi@te 1 Accedete al menu File > Amministrazione degli utenti.
Creare un nuovo utente:
Utenti HYPERPLANNING (?]
’ Id. eonnessione = Cognome Nome Tltulos‘alu[uto PSwW :ﬂ E-mail Ident. LDAP | Ident. CAS Ident. WsFed Ident. SAML O\ 2 Ne”a Scheda E’enco degli utent’.’ Cliccate Su Nuovo.
Gentili Gentili Aldo =

@ FRoss Rossi  Maro & K maro.rossi@istituto. N 3 |Inserite l'identificativo di connessione, il nome e |l

cognome dell'utente, confermando con [Invio].

Elence degli utenti Profili di utilizzo Assegnazione ai peofili | Utenti utilizzati nella base dati 4 Uﬂa paSSWO rd Verl’é generata aUtOmatICa mente e ||
P ———. NuUovo utente verra creato con lo statuto predefinito di
, Id. connessions Cognome Mome Titolo Stat... Password [ﬁ: E-mail Ident. LDAP ldent. CAS Ident. WsFed Ident. Utente & °
F Huovo 4 . .

FEe — - A 5 Fate  doppio clic sulla colonna Statuto per
@ Foss Rossi e G e maromss@siuo assegnargliene un altro, poi cliccate su Conferma:
Utent HYPERPLANNING 2 » Amministratore HYPERPLANNING &: ha accesso
- . e , ‘ . . completo a tutte le funzioni di amministrazione
Q ld. connestiomne Cognome Nome litodo Stal..) Password ﬁ_ E-mail ldent. LIAF Ident. CAS ldent. WaFed ldent. bp'lq - . .. . .
B Nuovo e (Controller, Server, ecc.). Puo avere i diritti del profilo
: o — o 2 ? ® Amministrazione per un orario.
| 550 a0 § | vvve e o - ~ .
e : - Amministratore della base dati & : puo creare NUOVI
:."".‘-l anistralore YPERFLANMING - . . . . . . N
& Ameiaistratore dolla base dat orari dall'applicazione Amministrazione Server e puo
%f”"a q - avere i diritti del profilo Amministrazione per un
(Aamota ) contorma ) orario.

e ———— 3 6 Inserite un indirizzo e-mail per l'utente.

?N‘::ﬂmnnessuouo Cognome Home Tiwlo Statuto PSW _ﬂ‘ E-mall Ident. LDAP | ldent. CAS | ldent. WsFed Ident. SAML 2 7 procedete a | |O SteSSO mOdO per |a Creazione deg Ii a Itri

O Gentili Gentil f M_ aldo gentili@istituto it _5 Utent|

. ROSSI Rossi Maria & : x Mang ross @IsAute. i 6
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@ YPERPLANNING

Elenco degli utenti  Profili di utilizzo| | Assegnazione ai profili | U 8 silizzati nella base dati

Assegnazione degli utenti ai profili @ Assegnare un utente aun prOfi|O:
Identificativo di connessione Nome Q . .
: — 4 v 8 Per consentire all'utente l'accesso alla base dati,
4 +Amministrazione 9 . | .
o RS & questo deve essere assegnato a un profilo per l'orario

PPl corrispondente. Cliccate sulla scheda Assegnazione ai

W mesm x| profili.

bk e . conngssione Nome Q 9 Cliccate sul profilo desiderato per vedere I'elenco degli
—— Conth Ao 10 I utenti non ancora assegnati.
Tl s 10 Spuntate tutti gli utenti che devono avere lo stesso
HEalals , - profilo poi cliccate su Conferma.
[ Annuna ]\ Conferma

QsSolo gli utenti con ruolo di Amministratore
HYPERPLANNING & o Amministratore di base
dati & possono essere assegnati al profilo
Amministrazione.
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Parte 4 - Configurazione del Client HYPERPLANNING eYPERPLANNING

Step Nn°9 Inserimento dell'indirizzo di accesso alle Aree nel Client

Lw Parametrl di connesslone al Server Ll Rl=-T=- T

incirezo 1 anncincorsoyperpianningst (1] Per poter pubblicare i dati su internet, & necessario che
l'opzione Attivare una licenza HYPERPLANNING.net
sia stata spuntata dal responsabile cloud nella sezione
Configurazione .

I Dalla scheda Searicare il client © della console, nella

Dovete riportare queste coordinate sul Client HYPERPLANNING nei pararmetri di connessione diretta al Server Anno in corso

B e e e A sezione Parametri di connessione al server [Nome_
:ea Deocenti - — T Corpo Del’_orariOJ, COpIate |'IndiriZZO ’P
ea Segretena
Area Addetti aule i i i u . .
e Stens D 2 Andate nel menu Internet > Pubblicazione delle aree
ome dellistituto .
:ea ::nn:ri Istituto Index Education d a | C | I e nt
L renomtn s o Calore deltesto: [ Dimens. carater: (26| 3 Selezionate Pagina di accesso comune a sinistra.
Docenti Colore dello sfondo: #FFFFFF . . . L.
Corsi Dimensicni. O Altezza fissa Pixel ® Ahtezza variabile: [6 | % dello schermo 4 Nella scheda Intestazione, | ncollate l'indirizzo nel
i:_::enh URL pubblico di accesso alle Aree | hitps:/annoincorso.hyperplanning.frihp/ j 4 Cam pO URL pUbeiCO di accesso al .net, pO| C h I u d ete
Materie Logo della pagina di accesso comune I a f| N est ra.
Integrazione e collegamento @© Nessun loge
Link utili O Logo dellistituto (definito in Parametri > Istituto > Identita)
Mote legali ¥ (O Altro logo MNessuno
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Parte 4 - Configurazione del Client HYPERPLANNING eYPERPLANNING

Step Nn°10 Creazione dell'account e-mail

Agcount vilizrato da Riossi Mano per firad delle e-mad

s Account di bstituto Q
e Accoant personali 2

Per inviare le informazioni di connessione agli utenti
tramite e-mail, dovete creare il vostro account nel

Configura l'invio di e-mail C I ie nt
Step 2 : Creaziona di un account personale
Scelta del tipo di account 3 (®) Utilizza ldentita dellutente connesso -I Aﬂ d ate N el menu Configurazione [ Configura I,invio

Rossi Mario (mario.rossi@istituto.it)

(O Utilizza le sequenti informazioni:

di e-mail da questa postazione.

2 Definizione dell'account  — | 2 Cliccate sul tasto 4 a sinistra di Account personali.

3 \Verra lanciato l'assistente di configurazione: il nome e
I'indirizzo e-mail inseriti durante la creazione del primo

H Configura Finvio di &-mai X amministratore vengono presi in considerazione di
Stop 3 - Veriica del codice default (questo indirizzo e la relativa casella di posta
Scelta del tipo di account E appena stala inviata una e-mail allindirizzo maﬂa.mssi@istilulo.n devono OVV|a mente eS|Ste re glé) Cllccate SU Seguente
Per favore inserite il codice ncevuto nel campo sottostante:
] 4 4 Un codice viene inviato automaticamente all'indirizzo
e e e e-mail indicato. Inserite il codice allo step 3, poi cliccate
su Seguente.

5 |mpostate una domanda di sicurezza, poi cliccate su

3 Verifica del codice Seguente

6 |'account é stato creato. Cliccate su Chiudi.

H Configura I'invio di e-mail
Step 4 : Sicurezza dell'account 7 |ﬂf|ﬂe, C|ICC8te su Conferma
Scelta del tipo di account GDPR @ Tutte Iz e-mail imiate da questo account saranno crittografate con una chiave di cui siete i soli afidatan.
Client HYPERPLANMNING wi offre due possibilita per recuperaria.
1. Inserimento di una domanda segreta
Domanda:
Definizione dell'account Citta di nascita
Risposta 5
Torino
2. Salvataggio della chiave
Vierifica del codice
Il file "clerecuperation crbee” imviato nell'e-mail con il codice di verifica deve essere consenvato in un posto sicuro {cloud,
semver di backup, ...}
4 Sicurezza dell'account
[ Annulla J [ Precedente ] [ Seguente j
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Parte 4 - Configurazione del Client HYPERPLANNING

@ YPERPLANNING

Step n°11 Invio delle credenziali di accesso agli utenti (tramite e-mail)

& O0F 3 3 €

mmesoconti Didattica Valutazione Competenze Frequenza Inazienda Comunicazione M Q ¥ (

Materie Moduli e piani di studi Docenti Corsi Studenti Raggruppamenti Aule Attivitda Orali Richieste di prenotazione Personale %l-{_'l ‘niti

Personale ~ Cumula per profilo di utenti |

4+ Crea una nisorsa del personale

A Lhenti del profilo Amministrazione

4 pddetti aule (che non utilizzano il Client HYPERPLANNING)

Titolo Cognome Nome Dipartimento [} E-mail Identificative di connessione Password Area.net Q
- f
a

Sig Bianchi Marco personale@uni-asempio.il BlANCHI  eesss

Invio di lettere e documenti

Imao agli addetti aule.

® selezionati (1) O estratti (2) O tutti (2)

Tipo di uscita : O Stampante O PDF (®) E-mail 4

Allega| /i "pdf ¥ 5 ofgf) ' Stampabile [A,]

' Seri la lettera nel corpo della mail

Stampa una copia
Per tutti i destinatan

#) Solo per chi non fceve le e-mail

Nome Categoria

4 Modelli di documento destinati a personale

» BEIO

Connessione del personale

Indirizzo 6 Altro

2 @ 4 >

Crea un modello I Q][ Chiudi ][ Anteprima ][ Stampallnvia mail ]. 7

Le informazioni di connessione (identificativo e
password) sono dati personali. All'inizio dell'anno,
condivideteli esclusivamente con le persone interessate.
HYPERPLANNING mette a vostra disposizione diversi
metodi di comunicazione.

1 Andate in Orario > Personale > i= Elenco.

Selezionate i destinatari nell'elenco.

Cliccate sull'icona [ nella barra degli strumenti.

HN W N

Nella finestra di invio, scegliete E-mail come Tipo di
uscita.

5 Spuntate *%pdf per allegare il documento con Ila
formattazione consigliata.

6 Selezionate il modello Connessione del personale.
Q Il modello Connessione del personale pud essere
personalizzato in Comunicazione > Lettere e
documenti > @ Modelli.

7 Cliccate su Stampa / Invia e-mail.

8 Nella finestra che si apre, cliccate su Invia I'e-mail.
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